Ogtoszenie o naborze nr 09/2023
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btlota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Blota
w dniu 15 wrzesnia 2023 r. (www.bip.bialeblota.pl)

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2055r., poz 530-t.j.)

Woéjt Gminy Biate Btota

oglasza nabér kandydatéow na wolne stanowisko urzednicze: Zastepca skarbnika,
w petnym wymiarze czasu pracy

Zakres zadah wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi

Koordynowanie i nadzér nad wykonywaniem zadan przez Referat Budzetu.
Nadzorowanie spraw i zadan w zakresie realizacji planu dochodoéw i wydatkéw urzedu oraz
sporzgdzania jednostkowych sprawozdan budzetowych, finansowych oraz z operaciji
finansowych urzedu.

Obstuga systemu zarzgdzania budzetami jednostki samorzadu terytorialnego BeSTi@.
Obstuga elektronicznego systemu przekazywania informacji ESPI - Elektroniczny System
Przekazywania Informaciji.

Obstuga serwisu 4BrokerNet — zbiory odsetkowe.

Obstuga serwisu GK KDPW - Krajowy Depozyt Papieréw Wartosciowych.

Obstuga emis;ji obligacji — Gietdy Papieréw Warto$ciowych oraz emisje niepubliczne.
Wspétpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie zarzgdzania budzetem Gminy,
w szczegolnosci prowadzonej polityki finansowej w obszarze majgtkowym/inwestycyjnym
z uwzglednieniem efektywnosci dofinansowania uzyskanego ze zrddet zewnetrznych,
a takze dtugoterminowej polityki finansowej w horyzoncie czasowym obejmujgcym
Wieloletnig Prognoze Finansowg Gminy Biate Btota (dalej: WPF).

Prowadzenie spraw i zadan w zakresie zarzgdzania dtugiem oraz monitoring terminowosci
sptaty zadtuzenia Gminy.

Analiza pozyskanych srodkdéw zewnetrznych w ramach dofinansowania budzetu Gminy.
Przygotowywanie projektéw uchwat i zarzgdzen w zakresie finansowym.

Zapewnienie realizacji zadan dotyczacych kontroli obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych.

Nadzor nad wiasciwym rozliczaniem dotacji udzielanych z budzetu gminy.

Nadzér nad ewidencjonujg majgtku gminy w sposob zgodny z prawem i gwarantujgcy jego
ochrone.

Nadzér nad naliczaniem i prowadzeniem ewidencji ksiegowej srodkéw Funduszu
Sofeckiego.

Analiza wnioskéw dotyczgcych racjonalnych i ekonomicznie uzasadnionych rozwigzan
w zakresie lokowania srodkow finansowych Gminy oraz w zakresie budzetu i WPF.
Wspotpraca z bankami w zakresie obstugi rachunku podstawowego, negocjacji
kredytowych oraz innych produktéw bankowych.

Uczestnictwo w posiedzeniach sesji Rady Gminy z gtosem doradczym, a takze
w posiedzeniach Statych Komisji Rady.

Wspétpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie realizowanych zadan Ochotniczej
Strazy Pozarnej finansowanych z budzetu Gminy.




— Wspodipraca ze spotkg komunalng Zaktad Wodociggéw i Ustug Komunalnych Sp. z o.o.
w Biatych Btotach.

II. Kandydat powinien spetniaé nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :
al niezbedne:
— Woyksztafcenie:
» wyzsze na kierunku: ekonomia,
» lub wyzsze wraz z ekonomicznymi studiami podyplomowymi,
— €0 najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci w jednostkach sektora
finanséw publicznych, w tym minimum 3 lata pracy na stanowisku kierowniczym,
— znajomos$¢ przepisow:

» ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.2023r. , poz.40 z
pozn. zm.)

» ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r., poz.
1270 z p6zn. zm.)

» ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (dz. U. z 2023r., poz. 120 z
pozn. zm.), oraz przepisdow dotyczacych rachunkowosci budzetowej jednostek
samorzadu terytorialnego,

» ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(Dz.U. z 2022r., poz. 2267z p6zn. zm.),

» ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U. z 2021r., poz. 289 z p6zn. zm.)

» 0 sprawozdawczosci budzetowej i finansowej jednostek samorzgdu terytorialnego,

— umiejetno$¢ obstugi komputera i znajomo$¢ oprogramowania MS Office,

— prawo jazdy kat. B.

— umiejetnos¢ zarzagdzania i kierowania zespotami ludzkimi,

— wysoka kultura osobista,

— umiejetno$¢ myslenia strategicznego i analitycznego,

— obywatelstwo polskie,

— kandydat ma posiada¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni
praw publicznych,

— kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— cieszy sie nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:

— certyfikat uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych badz
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

Il. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy,
- obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe,

- bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu sierpniu 2023 roku, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.



Ill. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajgce:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach, ukonczonych szkoleniach,

- kserokopia prawo jazdy,

- kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
(swiadectwo pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, referencje, itp.),

- os$wiadczenie osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru zalgczonego
w ogfoszeniu.

- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022r., poz. 530) jest
obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

IV. Wymagane dokumenty mozna sktadac :
- osobiscie:
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7,

- przestaé pocztg na adres:
Urzad Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

w terminie do 25 wrzesnia 2023 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze: Zastepca
skarbnika - ogtoszenie Nr 09/2023”

V. Inne informacije:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy po okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie
bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wplywu
w sekretariacie Urzedu Gminy Biate Btota lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.

zup. Wojta
Sekretarz Gminy

Ewa Galicka


http://www.bip.bialeblota.pl/

