KARTA INFORMACYJNA

Wydanie dowodu osobistego, utrata lub uszkodzenie, zgtoszenie
nieuprawnionego wykorzystania danych, zawieszenie lub cofniecie
zawieszenia certyfikatow umieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego

GMINA

Organ wtasciwy: Wajt Gminy Biate Btota
BIALE BLOTA

Stanowisko odpowiedzialne: Urzad Stanu Cywilnego - USC - stanowisko ds. dowodow
osobistych

Organ odwotawczy: Wojewoda Kujawsko - Pomorski w Bydgoszczy

Konto: Gmina Biate Btota
BANK SPOLDZIELCZY Oddziat Biate Btota 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001

NIP: 554-28-41-796

Podstawa prawna: art. 24 - 50 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r., o dowodach osobistych oraz
rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu oraz rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Aktualny wniosek - sktadany w formie elektronicznej w siedzibie Urzedu, a w przypadku braku
mozliwosci ztozenia podpisu na urzadzenia umozliwiajacym ztozenie i odwzorowanie podpisu
wtasnorecznego, podpis wtasnoreczny sktada sie na wydruku wniosku o wydanie dowodu osobistego

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego obowiazujg zataczniki tj.

1) aktualha fotografia biometryczna ( wzor zdjecia dostepny na stronie
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu) wykonana nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku, bez nakrycia gtowy (wyjatek stanowi: przynaleznos¢ do
kosciota lub innego zwiazku wyznaniowego zarejestrowanego w RP - wymagane zaswiadczenie, oraz
jezeli jest to konsekwencja przebytego leczenia lub wypadku - wymagane uprawdopodobnienie) i
ciemnych okularow ( wyjatek osoba z wada narzadu wzroku - wymagane zaswiadczenie o
niepetnosprawnosci), o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym
oswietleniem, majaca dobra ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca
wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i
odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby
ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego.

2) do wgladu dotychczasowy wazny dowdd osobisty lub wazny dokument paszportowy, a w przypadku
osob ktore nabyty obywatelstwo polskie, posiadany dokument podrézy lub inny dokumentu
stwierdzajacy tozsamosc¢. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa osoby, organ
gminy moze zadac przedtozenia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego.

Il. OPLATY:
Optata:

brak - zwolniono z optaty od 1 stycznia 2010r.

lll. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Do 30 dni - oczekiwanie na nowy dowadd
pozostate sprawy - niezwtocznie


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego w Biatych Btotach, ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota

V. TRYB ODWOLAWCLZY:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego w Bydgoszczy, za posrednictwem Wojta Gminy
Biate Btota, ktory wydat decyzje (odwotanie sktada sie w sekretariacie Urzedu Gminy lub na stanowisku
prowadzacego sprawe). Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

VI. UWAGI:

Sktadanie i odbiér dowodu osobistego osobiscie w organie gminy dokonuje osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych.

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego, niezawierajgcy odwzorowania wiasnorecznego
podpisu oraz odciskdow palcéw, przy uzyciu ustugi elektronicznej, udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji. W przypadku, o ktérym mowa wyzej z wytgczeniem wniosku o wydanie dowodu osobistego dla
osoby do 12. roku zycia, osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego jest obowigzana w terminie 30 dni od
dnia ztozenia wniosku zgtosi¢ sie do organu gminy, w ktérej ztozyta wniosek, w celu ztozenia i odwzorowania
podpisu wiasnorecznego. W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby nieposiadajacej zdolnosci
do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wraz z osobg ubiegajaca sie
o wydanie dowodu osobistego jest obowigzany zgtosi¢ sie wnioskodawca i ztozy¢ podpis na pismie utrwalonym
w postaci elektronicznej wypetnionym przez organ gminy na podstawie danych podanych przez wnioskodawce
i danych pobranych z rejestru PESEL, podpisanym przez wnioskodawce za pomocg urzgdzenia umozliwiajgcego
ztozenie i odwzorowanie podpisu wtasnorecznego. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w wyzej,
whniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych ( tzn. osoby, ktére nie ukonczyty 13 roku zycia
i catkowicie ubezwtasnowolnione) lub posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (tzn. osoby, ktére
ukonczyty 13 rok zycia, a nie ukonczyly 18 roku zycia i osoby czesSciowo ubezwtasnowolnione) ubiegajacej sie
o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada w obecnosci tej osoby - jedno z rodzicéw, opiekun lub kurator.
Whiosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku zycia mozna ztozy¢ na pisSmie utrwalonym w postaci
elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym za pomoca ustugi on-line na stronie www.obywatel.gov.pl

Przy ztozeniu wniosku nie muszg by¢é obecne wytgcznie osoby ktdre nie ukonczyty 5 roku zycia.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego (dotyczy osdb, ktdre nie sg ubezwtasnowolnione) moze ztozyé
whniosek, nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin bez obecnosci rodzica.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg, niepetnosprawnoscia lub
inng niedajacg sie pokonac przeszkodg wnioskodawca powiadamia organ gminy bedacej siedzibg wtadz powiatu, na
terenie ktérego przebywa osoba ( dla mieszkaricow gminy Biate Bfota — wtasciwym organem jest Urzad Miasta
Bydgoszczy), ktéry po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego przypadku zapewnia przyjecie
whiosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek o wydanie
dowodu osobistego

Dowdd osobisty osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo opiekun, a dowdd
osobisty osoby posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie
dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Dowdd osobisty moze réwniez odebrac rodzic, ktéry nie sktadat wniosku
o wydanie dowodu osobistego.

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych albo posiadajacej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby, z wyjatkiem osoby, ktéra nie ukonczyta
5. roku zycia, lub ukonczyta 5. rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna przy sktadaniu
whniosku w siedzibie organu gminy.

W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym innych niz zmiana organu wydajgcego, nalezy niezwtocznie
wystapi¢ o jego wymiane, gdyz z dniem nastepujagcym po uptywie 120 dni od dnia dokonania w rejestrze PESEL
zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym traci on swojg waznos¢.

UWAGA! Zmiana adresu zameldowania nie uprawnia do wymiany dowodu osobistego.




= W przypadku zagubienia lub uszkodzenia dowodu osobistego nalezy niezwifocznie osobiscie zgtosi¢ ten fakt
organowi gminy, a posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej —
w dowolnej placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej. Zgtoszenie o ktérym mowa mozna dokonac¢ w formie
dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, w organie gminy, ktéry wydat dowéd osobisty. Zgtoszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placdwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej mozina réwniez
dokona¢ w formie pisemnej za pomoca poczty lub telefaksu.

= Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego nieposiadajgcego zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajgcego ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun lub
kurator.

=  Posiadacz dowodu osobistego majacy petng zdolno$é do czynnosci prawnych, ktéry czasowo utracit kontrole nad
dokumentem moze dokonac zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatdw zamieszczonych
w warstwie elektronicznej dowodu osobistego, osobiscie w siedzibie organu dowolnej gminy lub przy uzyciu ustugi
elektronicznej udostepnione] przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji po uwierzytelnieniu posiadacza
dowodu osobistego, lub na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym do organu gminy, ktéry wydat dowdd osobisty. W imieniu osoby
nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnosé¢ do czynnosci prawnych
zgtoszenia, o ktdrym mowa w ust. 1, dokonuje rodzic, opiekun lub kurator

= Posiadacz dowodu osobistego, w przypadku podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania jego danych osobowych,
moze zgtosi¢ osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy w celu uniewaznienia posiadanego dowodu osobistego.
Do zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 1, moina zatgczy¢ dokument uprawdopodobniajgcy podejrzenie
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.

Vil. FORMULARZE:

— Aktualny wniosek o wydanie dowodu osobistego dowod do pobrania -> od 01.01.2024r., obowigzuje forma
elektroniczna wniosku - brak wymogu wypetniania papierowego formularza.

— Aktualny  wniosek  zgtoszenia  utraty lub  uszkodzenia dowodu osobistego do  pobrania

-> zgtoszenie

— Aktualny wniosek zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego do pobrania -> zawieszenie<- lub ->cofniecie zawieszenia<-

— Aktualny wniosek zgtoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania jego danych osobowych do pobrania

->zgtoszenie



https://www.gov.pl/attachment/af25d236-7a55-4cf5-95e3-e6016c5a6938
http://www.gov.pl/attachment/3706e1dc-eaea-47dd-8725-e1d57d24f75e
http://www.gov.pl/attachment/82f45cf5-69e2-484b-8b97-94c33d4732ae
https://www.gov.pl/attachment/88f6078e-2427-4775-b041-4b21bf1ce970

