Ogtoszenie o naborze nr 01/2025
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Btota
w dniu 14.01.2025 r. (www.bip.bialeblota.pl)

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2024r., poz. 1135 - t.j.).

Wéjt Gminy Biale Btota

oglasza nabor wewnetrzny na stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego w
Referacie Gospodarki Przestrzennej, w pelnym wymiarze czasu pracy

I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi

Rozpatrywanie wnioskéw o wydanie decyzji o warunkach zabudowy.

Prowadzenie spraw w zakresie nadawania numeréw porzadkowych nieruchomosci na
terenie gminy.

Prowadzenie spraw w zakresie nazewnictwa ulic i placow.

Przygotowywanie zadwiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego.

Przygotowywanie wypiséw i wyrysow z miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego.

Przygotowywanie odpowiedzi na wszelkiego rodzaju pisma dotyczgce urbanistyki
i zagospodarowania przestrzennego.

Biezgca obstuga interesantow.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych realizowanych zadan,
Realizacja zadan wynikajagcych z uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen i
polecen stuzbowych Wjta.

Poznawanie nowych technologii, biezgca analiza przepisow 2z zakresu
powierzonej pracy.

Znajomos¢  przepisdw, zarzadzen instrukcji  zwigzanych z zakresem
obowigzkow.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pracg na powierzonym stanowisku
zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem aki.
Przestrzeganie zapiséw Polityki bezpieczenstwa ze szczegoblnym
uwzglednieniem zgtaszania  osobom  funkcyjnym incydentéw bezpieczenhstwa
informacji oraz naruszen ochrony danych osobowych.

Il. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

a/ niezbedne:

wyksztalcenie  wyzsze, kierunki: budownictwo, administracja, planowanie
przestrzenne,
staz pracy minimum 3 lata pracy,
znajomosé przepisow:
» ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z 2024 r., poz. 572 — t.j.),
» ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1130 - t.j.),



» ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061,
1237-t.j.),

— umiejetnos¢ postugiwania sie komputerem, znajomos¢ MS Office,

— predyspozycje do pracy w terenie,

— komunikatywnos¢ i kreatywnosc,

— umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy,

— umiejetnosc¢ pracy w zespole,

— umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

— obywatelstwo polskie,

— kandydat ma posiada¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni
praw publicznych,

— kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— cieszy sie nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:
— uprawnienia do kierowania samochodem osobowym — prawo jazdy kat. B,
— podstawowa znajomos$¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
— znajomosc terenu Gminy Biate Btota

lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy przy ul. SzubifAskiej 57, schody bez
windy,

- obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe,

- wyjazdy w teren,

IV. Oczekujemy na pisemne zgtoszenia poprzez ztozenie Wniosku w zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. zagospodarowania
przestrzennego”:

- osobiscie:

w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubihska 7, lub

- przestanie pocztg na adres:
Urzad Gminy Biate Bfota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu grudniu 2024 roku, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

V. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajgce:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie dokumentow o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach, ukonczonych szkoleniach,

- kserokopia prawo jazdy,

- kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwo pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, referencje, itp.),

- o$wiadczenie osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru zalgczonego
w ogtoszeniu.




- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
Z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024r., poz. 1135 —
t.J.) jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

VI. Wymagane dokumenty mozna skfadac :
- osobiscie:
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7,

- przestaé pocztg na adres:
Urzad Gminy Biate Bfota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

w terminie do 28.01.2025 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze
ds. zagospodarowania przestrzennego - ogtoszenie Nr 01/2025”

VII. Inne informacije:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy po okredlonym terminie lub bedg niekompletne, nie
bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wplywu
w sekretariacie Urzedu Gminy Biate Btota lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.

Wojt Gminy

Magdalena Maison


http://www.bip.bialeblota.pl/

