Szczegotowe wymagania dotyczace uktadu ujednoliconego systemu stron Biuletynu Informacji Publicznej w Urzedzie Gminy Biate Btota

Podstawy prawne:
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198, z pézn. zm),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.
U. Nr 10, poz.68)

1.Wiadomosci na stron¢ BIP przygotowuje i wprowadza samodzielnie kazdy referat urzgdu oraz kierownicy jednostek organizacyjnych :
- Zaktad Wodociagow i Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Biatych Blotach,

- Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j,
- Centrum Obstugi Edukacji i Sportu,

1.0dpowiedzialnos$¢ formalna i merytoryczna za informacje przeznaczone do publikacji w BIP spoczywa na Kierownikach Referatow Urzedu Gminy Biate
Blota w zakresie dziatalnosci poszczegdlnych referatow oraz kierownikach jednostek organizacyjnych (Zarzadzenie Wojta Gminy Biate Blota Nr 1. 1200.15.
2014 z dnia 24 lutego 2014 roku.

2 Kierownik referatu oraz kierownik jednostki organizacyjnej moze udzieli¢ pisemnego petnomocnictwa dla pracownikow.

3.Szczegblowy wykaz uprawnien zawiera zalacznik ,,Wykaz pracownikow Urzedu Gminy Biate Blota z uprawnieniami do publikacji informacji w Biuletynie
Informacji Publiczne;j”.

4 Nadanie uprawnien do publikacji na stronie BIP nast¢puje po wypelnieniu przez kierownika referatu zatacznika nr 21 do Polityki Bezpieczenstwa w
Urzgdzie Gminy Biate Blota Zarzadzenie SG 0050.84.2013 przez administratora BIP Marka Jakubowskiego

5.Informacja na stronie BIP powinna by¢ napisana jasnym i prostym jezykiem oraz dostosowana takze w warstwie tre§ciowej do wymogoéw dostepu dla osob
niepetnosprawnych.

6.Tres¢ informacji musi by¢ pozbawiona reklamy oraz odno$nikéw do stron komercyjnych.

7.Kazda informacja w metryce musi zawiera¢ obowiazkowe pola: data wytworzenia, autor wiadomosci, osoba publikujaca. Opisy do zamieszczonych
informacji musza by¢ formutowane prostym, zrozumiatym jezykiem.

8.W celu jednoznacznosci przekazywanych wiadomogci tworzymy spis nazw i skrotow (zostanie zatozony nowy dziat w ktorym beda wyjasniane skroty
uzywane w BIP).

9.Pliki tekstowe tworzymy w formacie: doc lub pdf o maksymalnej wielko$ci do 10Mb, zdjecia w formacie JPG. Jednolity standard przygotowywanych
wiadomosci wynika z faktu kompatybilnosci roznych programow informatycznych i urzadzen na ktoérych wyswietlana bedzie tresc.

10.Nalezy unika¢ uzywania w nazwach plikow polskich znakow oraz kropek przed rozszerzeniem( pozwala to uniknaé¢ problemow w wyszukiwaniu plikow
przez systemy anglojgzyczne.

11.Publikowanie wiadomos$ci odbywa si¢ niezwlocznie (do 14 dni).

12.Kierownicy Referatow Urzgdu Gminy oraz kierownicy jednostek pomocniczych wymienieni imiennie w tabeli sktadajg raz na kwartal/rok administratorowi
danych BIP o$wiadczenie o aktualno$ci danych zawartych na stronach BIP.

Ponizej tre$¢ oswiadczenia.

Wykaz grup i uzytkownikdw z dostepem do BIP

Grupy uzytkownikow Uprawnienia do dziatow
1. Administratorzy(pelne uprawnienia): Pelne uprawnienie
Marek Jakubowski

Mieszko Sieminski

Andrzej Pasek

Adam Ryfa

2. Kadry WLADZE I STRUKTURA

- Struktura organizacyjna

Wejt

- Dane kontaktowe

- Podstawowe zadania

- Uprawnienia

- O$wiadczenia majatkowe




Lucyna Dziamska

Andrzej Wiekierak

Mirostawa Afelska

Hanna Karolczak

Filip Rybacki

Maciej Pastwa

Andrzej Swistowski




Agnieszka Pigtka

Anna Baczkowska




Magdalena Maison

Anna Zdunek

Karolina Swoboda




Lucyna Krasulak

Emila Jadomska-Bak

Matgorzata Wojciechowska

Jacek Gorny

Lukasz Chmielewski

Mariusz Stezewski

Beata Czarnolewska

Monika Konopka

Oswiadczenie



iMig 1 NAZWISKO ...evveveireciiiiecevecne , o§wiadczam, iz dane zawarte w przydzielonym dla mnie menu tematycznym i podmiotowym BIP zostaly przeze mnie
zweryfikowane lub zaktualizowane i na dzien .../.../....... . s3 aktualne.

podpis pracownika



