
Szczegółowe wymagania dotyczące układu ujednoliconego systemu stron Biuletynu Informacji Publicznej w Urzędzie Gminy Białe Błota

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198, z późn. zm),

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. 
U. Nr 10, poz.68)

1.Wiadomości na stronę BIP przygotowuje i wprowadza samodzielnie każdy referat urzędu oraz kierownicy jednostek organizacyjnych :
- Zakład Wodociągów i Usług Komunalnych Sp. z o.o. w Białych Błotach,

- Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej,

- Centrum Obsługi Edukacji i Sportu,

1.Odpowiedzialność formalna i merytoryczna za informacje przeznaczone do publikacji w BIP spoczywa na Kierownikach Referatów Urzędu Gminy Białe 
Błota w zakresie działalności poszczególnych referatów oraz kierownikach jednostek organizacyjnych (Zarządzenie Wójta Gminy Białe Błota Nr I. 1200.15. 
2014 z dnia 24 lutego 2014 roku.
2.Kierownik referatu oraz kierownik jednostki organizacyjnej może udzielić pisemnego pełnomocnictwa dla pracowników.
3.Szczegółowy wykaz uprawnień zawiera załącznik „Wykaz pracowników Urzędu Gminy Białe Błota z uprawnieniami do publikacji informacji w Biuletynie 
Informacji Publicznej”.
4.Nadanie uprawnień do publikacji na stronie BIP następuje po wypełnieniu przez kierownika referatu załącznika nr 21 do Polityki Bezpieczeństwa w 
Urzędzie Gminy Białe Błota Zarządzenie SG 0050.84.2013 przez administratora BIP Marka Jakubowskiego
5.Informacja na stronie BIP powinna być napisana jasnym i prostym językiem oraz dostosowana także w warstwie treściowej do wymogów dostępu dla osób 
niepełnosprawnych.
6.Treść informacji musi być pozbawiona reklamy oraz odnośników do stron komercyjnych.
7.Każda informacja w metryce musi zawierać obowiązkowe pola: data wytworzenia, autor wiadomości, osoba publikująca. Opisy do zamieszczonych 
informacji muszą być formułowane prostym, zrozumiałym językiem.
8.W celu jednoznaczności przekazywanych wiadomości tworzymy spis nazw i skrótów (zostanie założony nowy dział w którym będą wyjaśniane skróty 
używane w BIP).
9.Pliki tekstowe tworzymy w formacie: doc lub pdf o maksymalnej wielkości do 10Mb, zdjęcia w formacie JPG. Jednolity standard przygotowywanych 
wiadomości wynika z faktu kompatybilności różnych programów informatycznych i urządzeń na których wyświetlana będzie treść.
10.Należy unikać używania w nazwach plików polskich znaków oraz kropek przed rozszerzeniem( pozwala to uniknąć problemów w wyszukiwaniu plików 
przez systemy anglojęzyczne.
11.Publikowanie wiadomości odbywa się niezwłocznie (do 14 dni).
12.Kierownicy Referatów Urzędu Gminy oraz kierownicy jednostek pomocniczych wymienieni imiennie w tabeli składają raz na kwartał/rok administratorowi 
danych BIP oświadczenie o aktualności danych zawartych na stronach BIP.
Poniżej treść oświadczenia.
Wykaz grup i użytkowników z dostępem do BIP

Grupy użytkowników Uprawnienia do działów

1. Administratorzy(pełne uprawnienia): Pełne uprawnienie

Marek Jakubowski

Mieszko Siemiński

Andrzej Pasek

Adam Ryfa

2. Kadry WŁADZE I STRUKTURA

· Struktura organizacyjna

.Wójt

· Dane kontaktowe

· Podstawowe zadania

· Uprawnienia

· Oświadczenia majątkowe



· Urząd gminy

· Sekretarz

· Schemat organizacyjny

· Wykaz telefonów bezpośrednich

· Jednostki organizacyjne

· GOPS

· Gminne Centrum Kultury

· COEiS

· ZWiUK

· Jednostki pomocnicze (Sołectwa)

· Oferty pracy

· Wzór oświadczenia majątkowego

Lucyna Dziamska

3. Zagospodarowanie przestrzenne · Zagospodarowanie przestrzenne

· Decyzje o warunkach zabudowy

· Obwieszczenia

· studium uwarunkowań

· Plany zagospodarowania przestrzennego

· Przetargi na nieruchomości

· Zapytania ofertowe

· Najem dzierżawa

· Wykaz nieruchomości na sprzedaż, użytkowanie wieczyste, najem, dzierżawę

· Zezwolenia na usunięcie drzew

Andrzej Wiekierak

Mirosława Afelska

Hanna Karolczak

Filip Rybacki

Maciej Pastwa

Andrzej Świstowski

4. Rozwój-promocja AKTUALNOŚCI



· Aktualności lokalne

· Konkursy ofert

· Wolne miejsca w bydgoskich przedszkolach

NASZA GMINA

· Lokalizacja

· Dane statystyczne

· Zadania publiczne

· Zadania własne

· Zadania zlecone

· Strategia rozwoju

· Związki i stowarzyszenia

· Organizacje Pozarządowe

· OTWARTE KONKURSY OFERT NA WYKONYWANIE ZADAŃ 
PUBLICZNYCH

· KONKURSY OFERT ROK 2011

· Oferty organizacji pozarządowych na realizację zadania publicznego

· Wykaz Stowarzyszeń

· Konsultacje

· Rozkład jazdy PKS i MZK

Agnieszka Piętka

Anna Bączkowska

5. Biuro Rady Gminy . Uchwały

· Wyszukiwarka KRS

· Wykaz Stowarzyszeń

· Konsultacje

· Protokoły

· Z sesji Rady gminy

· IV kadencja (2002-2006)

· V kadencja (2006-2010)

· VI kadencja (2010-2014)

· Z posiedzeń komisji Rady



· Komisja Oświaty, Kultury, Zdrowia, Opieki Społecznej i Sportu

· Komisja Budżetu i Finansów

· Komisja Gospodarki, Bezpieczeństwa, Rolnictwa i Środowiska

· Komisja Rewizyjna

· Stanowiska

· Akty prawa miejscowego

· V kadencja 2006-2010

· VI kadencja 2010-2014

· Dzienniki Ustaw i Monitor Polski

· Jednostki pomocnicze (Sołectwa)

· Rada gminy

· Zadania i uprawnienia

· Skład Rady

· Komisje

· Terminy Sesji Rady Gminy

· Wzór oświadczenia majątkowego

· Oświadczenia majątkowe radnych

· Terminarz posiedzeń Komisji Rady Gminy

Magdalena Maison

6. Ochrona środowiska · Ochrona środowiska

Anna Zdunek

Karolina Swoboda

7. Finanse · Podatki

· Zarządzenia Wójta

· Podatki

· Deklaracje podatkowe

· Indywidualna interpretacja prawa podatkowego

· Wykaz umorzeń podatkowych, podziałów na raty

FINANSE GMINY

· Budżet



· Zasady finansowania

· Budżet na rok 2003

· Realizacja budżetu za lata 2004 - 2013

· Majątek gminy za lata 2005-2012

· Gospodarka finansowa gminy

· Wieloletnia Prognoza Finansowa

· WPF na 2012

· Opinie RIO

Lucyna Krasulak

Emila Jadomska-Bąk

Małgorzata Wojciechowska

8. Kontrola-podatkowa · Kontrola podatkowa

· Plan kontroli 2012-2014

Jacek Górny

Łukasz Chmielewski

9. Przetargi Archiwalne przetargi

· Przetargi

· Przetargi na sprzedaż nieruchomości

· Przetargi rozstrzygnięte

PRZETARGI

· Przetargi aktualne

· Przetargi na nieruchomości

· Zapytania ofertowe

· Najem dzierżawa

Mariusz Stężewski

Beata Czarnolewska

Monika Konopka

Oświadczenie



imię i nazwisko …..............................., oświadczam, iż dane zawarte w przydzielonym dla mnie menu tematycznym i podmiotowym BIP zostały przeze mnie 
zweryfikowane lub zaktualizowane i na dzień …/.../....... r. są aktualne.

podpis pracownika


