Załącznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych

Referat Wnioskującego:

…………………………..
Wniosek  w sprawie dokonania zamówienia publicznego

o wartości szacunkowej  nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 000 
euro

lub zamówień, dla których nie stosuje się Prawa zamówień publicznych

	Dostawy*

(
	Usługi*

(
	Roboty budowlane*

(


WNIOSKUJĄCY :

1. Przedmiot zamówienia  (w przypadku dostaw podać cechy techniczne oraz jednostkę miary, w przypadku usług podając ich rodzaj, zakres, w przypadku robót budowlanych ustala przedmiot zamówienia tylko Dział Inwestycji określając jako: budowę, a także przebudowę, montaż, remont lub rozbiórkę obiektu budowlanego) 

.................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................. 

2. Opisu przedmiotu zamówienia oraz szacowania wartości dokonał (imię 
i nazwisko oraz telefon, e-mail)
………………………………………………………………, dnia ………………………
3. Źródło finansowania zamówienia: 
Budżet Gminy Białe Błota na rok …….. Dział …….. Rozdział …….. Pozycja ……..
4. Kwota przeznaczona na realizację zamówienia: brutto (PLN)..............................................................
5. Proponowany termin realizacji :  .................................................................................................................................. 
6. Załącznik: Protokół z ustalenia szacunkowej wartości zamówienia.
Białe Błota, dnia ..............................                                                                                                                          

……………………………………………..                                                        podpis kierownika jednostki organizacyjnej,

            kierownika/koordynatora projektu  

*   Właściwe zaznaczyć X
Stanowisko Skarbnika Gminy: .......................................................................................................

                                                                                                                         ......................................................................

                                                                                                                                       data i podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam do realizacji:

Białe Błota, dnia ..............................                                        

......................................................................                                                              podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby przez niego upoważnionej





























































































Białe Błota, dnia ……………………





PROTOKÓŁ 


Z USTALENIA  SZACUNKOWEJ WARTOŚCI ZAMÓWIENIA





Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia, którego przedmiotem będzie: 





…………………………………………………………………………………………………








Rodzaj zamówienia:


Dostawy


Usługi


Roboty budowlane 





Sposób ustalenia wartości zamówienia: 


……………………………………………………………………………………………………





Wartość udzielanego zamówienia podstawowego ustalona z należytą starannością (kwota bez zamówień uzupełniających):








NETTO


�



………………… zł�



………………. EUR*�
�
*


Zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 roku w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do EURO, stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych. �(1 EUR = 4,2249 zł)





Wartość planowanych zamówień uzupełniających: 


do wysokości ……..% zamówienia podstawowego:


……% x ………………… zł = …………………. zł netto / ………………….. EURO





Wartość udzielanego zamówienia:


(………………………..… zł + zam. uzup. ………………….. zł)





ŁĄCZNIE: …………………….. zł netto / ……………………... EURO





Wartość zamówienia, o której mowa w pkt 3, została ustalona w dniu: 


………………………………….





Osoba ustalająca wartość zamówienia: 


………………………………….











Sporządził: .............................................








 











  Załącznik Nr 2


do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych





Referat odpowiedzialny za realizację zamówienia:





…………………………..





Nr postępowania: ………………………………………








Protokół z przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego - PRZEGLĄDU OFERT CENOWYCH


o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 000 euro 


lub zamówień dla których nie stosuje się Prawa zamówień publicznych








W celu realizacji zamówienia na dostawę/usługę/robotę budowlaną*, na :    ……….......................................................................................................................………......................................................................................................................, przeprowadzono procedurę wyboru najkorzystniejszej oferty. 





Szacunkowa wartość zamówienia wynosiła ................................................zł netto.





W dniu .................... 20…….. r. wystosowano zaproszenie do udziału �w postępowaniu  (zapytanie cenowe) za pośrednictwem*: □ poczty e-mail / �□ faksu / □ pisemnie / □ na portalu www.bip.bialeblota.pl. 





W wymaganym terminie do dnia ....................20…..r. do godz. ............ �□  nie otrzymano ofert od Wykonawców w wymaganym terminie* / □  otrzymano oferty od Wykonawców*:  





OFERTA 01


Nazwa i adres Wykonawcy 	………………………………………………


Cena netto	……………………………… / brutto	……………………………


Uwagi 	…………………………………………………………………………





OFERTA 02


Nazwa i adres Wykonawcy 	………………………………………………


Cena netto	……………………………… / brutto	……………………………


Uwagi 	…………………………………………………………………………





OFERTA 03


Nazwa i adres Wykonawcy 	………………………………………………


Cena netto	……………………………… / brutto	……………………………


Uwagi 	…………………………………………………………………………





Wybór/Uzasadnienie wyboru: ..................................................................................................................................


             ………………………………………………………………………………………………





OFERTA …..


Nazwa i adres Wykonawcy 	………………………………………………


Cena netto	……………………………… / brutto	……………………………


Uwagi 	…………………………………………………………………………


 


Postępowanie unieważniono w  dniu …………… z powodu ………………………


       ……………………………………………………………………………………………..





Osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu zamówienia:


………………………………………………………………………………………………











Białe Błota, dnia ..............................                                        


......................................................................                                                              podpis osoby sporządzającej protokół





                                                                                                                               


                                                                                                                                               Zatwierdzenie protokołu:





Białe Błota, dnia ..............................                                        


......................................................................                                                              podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby przez niego upoważnionej







































































*   Właściwe zaznaczyć X














   Załącznik Nr 3


do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro lub zamówień, dla których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych





SCHEMAT UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH


O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJĄCEJ WYRAŻONEJ �W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 30.000 EURO








PLAN ZAMÓWIEŃ 


na dany rok budżetowy w jednostce organizacyjnej 


( 


SZACUNEK WARTOŚCI ZAMÓWIENIA BEZ PODATKU OD TOWARÓW I USŁUG na dany rok budżetowy


(rozeznanie cenowe: telefonicznie, pocztą elektroniczną, faksem lub poprzez przegląd cen z portali internetowych; kosztorys)


( 





zamówienie ≤ 5.000 euro


(


szacowanie wartości zamówienia


(


rejestr zamówień


(


realizacja zamówienia (brak obowiązku składania pisemnego zlecenia / zamówienia / pisemnej umowy)


(


przyjęcie i opis dokumentu księgowego po zrealizowaniu zamówienia


(


przechowywanie dokumentacji z postępowania w Referacie odpowiedzialnym za realizację zamówienia (rejestr, kopia opisanego dokumentu księgowego)








5.000 euro < zamówienie ≤ 10.000 euro 


(


wniosek  w sprawie dokonania zamówienia publicznego (w oparciu o Załącznik nr 1 do Regulaminu)


(


rejestr zamówień


(


akceptacja wniosku (Skarbnik Gminy Białe Błota, Kierownik Zamawiającego)


(


	negocjacje z jednym Wykonawcą (notatka służbowa z negocjacji)


(


umowa – 3 egz., rejestracja w Rejestrze Umów


(


protokół odbioru


(


przyjęcie i opis dokumentu księgowego (1 egz. umowy załączyć do dokumentu księgowego)


(


przechowywanie pełnej dokumentacji z postępowania w Referacie odpowiedzialnym za realizację zamówienia





10.000 euro < zamówienie ≤ 30.000 euro


(


wniosek  w sprawie dokonania zamówienia publicznego (w oparciu o Załącznik nr 1 do Regulaminu)


(


rejestr zamówień


(


akceptacja wniosku (Skarbnik Gminy Białe Błota, Kierownik Zamawiającego)


(


zapytania do minimum 3 Wykonawców (pisemnie, za pośrednictwem poczty elektronicznej, faksem) + zapytanie na stronie internetowej Zamawiającego


(


oferty od Wykonawców (pisemnie, za pośrednictwem poczty elektronicznej, faksem)


(


wybór oferty najkorzystniejszej


(


umowa – 3 egz., rejestracja w Rejestrze Umów


(


protokół z postępowania w oparciu o Załącznik nr 2 do Regulaminu


(


protokół odbioru


(


przyjęcie i opis dokumentu księgowego (1 egz. umowy załączyć do dokumentu księgowego)


(


przechowywanie pełnej dokumentacji z postępowania w Referacie odpowiedzialnym za realizację zamówienia
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