Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia SG.0050.43.2015
Wojta Gminy Biate Btota

z dnia 2 czerwca 2015 .

Procedura
tworzenia kart uslug udost¢pnianych na platformie EPUAP oraz BIP wraz
z niezbednymi wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biale Blota

Niniejsza procedura zostata opracowana w ramach projektu ,,E-administracja to
latwe — kompleksowe wsparcie elektronicznych ustug publicznych” realizowanego przez
Euro Innowacje Sp. z 0.0. w partnerstwie z 7 jednostkami samorzadu terytorialnego: Gming
Dobrcz, Gming Biate Btota, Gming Osielsko, Gming Nowa Wie$s Wielka, Gming Sicienko,
Gming Kijewo Krolewskie oraz Gming Miejska Koronowo. Przedmiotowy projekt wdrazany
jest w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V. Dobre Rzadzenie,
Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowe;.

. Cel i przedmiot procedury

§ 1. Procedura okresla zasady tworzenia kart ustug (wraz z niezbednymi wnioskami
i formularzami) $wiadczonych w Urzedzie Gminy Biale Blota. Procedura okresla czynnos$ci
dotyczace stworzenia cato$ciowego katalogu kart ustug $wiadczonych
w Urzedzie Gminy Biale Blota, poprzez przygotowanie projektow kart, ich weryfikacje do
zatwierdzenia 1 udostgpnienia kart dla klientow Gminy Biale Btlota w wersji papierowe;j
i elektronicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

§ 2. W zakresie formularzy elektronicznych Procedura okresla rowniez ich
udostgpnianie dla klientow Gminy Biale Blota na ePUAP.

§ 3. Wdrozenie procedury uczyni proces tworzenia kart ustug jasnym
1 czytelnym dla pracownikow wykonujacych uslugi zwigzane z zakresem ich obowigzkow.
Obowigzujace karty ustug ulatwig klientom Gminy Biale Blota dostgp do Swiadczonych
w Urzedzie Gminy Biate Btlota ustug, wplyng na sprawno$¢ obstugi klientéw, co w
konsekwencji podniesie poziom dziatania na rzecz klientow.

Il. Definicje

§ 4. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o :
1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzgdu Gminy

Biate Blota;
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2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)
10)

§5.

ePUAP — nalezy przez to rozumie¢ Elektroniczng Platform¢ Ustug Administracji
Publicznej;

Karcie ushug - nalezy przez to rozumie¢ jednorodne pod wzgledem formatu
1 standardu opracowanie ustug $§wiadczonych w Urzedzie Gminy Biate Btota
i udostgpnione dla klientow Urzedu wraz z wszystkimi niezb¢dnymi wnioskami
1 formularzami oraz przyktadowymi wypetnieniami wnioskéw i formularzy;
Katalogu — nalezy przez to rozumie¢ katalog ustug realizowanych
w danej komorce organizacyjnej;

Ewidencji - nalezy przez to rozumie¢ ewidencje kart uslug $wiadczonych
w Urzedzie Gminy Biate Blota;

Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ referat lub wydzial w
Urzedzie Gminy Biate Btlota;

Urzedniku/Pracowniku BOK (Biura Obshlugi Klienta) - nalezy przez to
rozumie¢ pracownika merytorycznego, do ktérego obowigzkoéw nalezy
zatatwianie okreslonego rodzaju spraw, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Urzgdu Gminy Biate Blota oraz zakresem czynnosci.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Biale Blota;

Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjne;.
Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Biate Blota.

III. Karty ustug

Karty ustug tworzone sa wedlug jednolitego wzoru stanowiacego zatgcznik

nr 1 do niniejszej procedury.

§ 6.

Kazda karta ustug stanowi jednolite pod wzgledem graficznym opracowanie

1 zawiera informacje dotyczace nastepujacych punktow:

1)  nazwa ustugi;
2)  opis ushugi;
3)  kogo dotyczy ustuga;
4)  czas realizacji;
5)  wymagane dokumenty;
6) oplaty;
7)  tryb odwotawczy;
8)  podstawa prawna;
9)  miejsce obstugi klienta;
10) numer telefonu i faxu;
11) adres strony internetowej BIP;
12) dnii godziny obstugi klienta;
13) informacje dodatkowe;
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§7.

14) formularze do pobrania;

15) metryka karty;

Na karcie ustug podpisujg si¢ :

1)  Urzednik, ktory opracowat karte ustugi;

2)  Radca prawny, ktory zaopiniowat kartg ustugi;

3) Kierownik, ktory zaakceptowat kartg ustugi;

4)  Sekretarz Gminy zatwierdzajac kartg ustugi.

§ 8.Karty ustug numerowane sg wedtug jednolitego wzoru: symbol komorki

organizacyjnej, symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt, kolejny numer
ustugi (wynikajacy z ewidencji) i rok, w ktorym Kkarta ustugi powstata.

g

§09. Do kart ustug dotaczane sg formularze, ktore dzieli si¢ na :

1)  zewnetrzne (wynikajgce z przepisOw prawnych);

2)  wewnetrzne (wynikajace z uchwatl Rady Gminy Biale Blota, Zarzadzen Wojta
Gminy Biate Btota, lub opracowane w danej komorce organizacyjnej).

IVV. Tworzenie kart ushug

§ 10.  Tworzenie kart ustug w Urzedzie odbywa si¢ w nastepujacych etapach:

1) Etap | — Sekretarz zleca Kierownikom przygotowanie katalogu ustug
Swiadczonych w poszczegdlnych komodrkach organizacyjnych dla ktérych beda
tworzone karty uslug zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do
niniejszej procedury;

2) Etap Il — weryfikacja i zatwierdzenie przez Sekretarza zaproponowanych przez
Kierownikow katalogow ustug. Nazwy $wiadczonych ustug w katalogach
powinny by¢ zgodne z listg spraw realizowanych na ePUAP;

3) Etap Il — Seckretarz zleca Kierownikom wykonanie kart ustug zgodnie
z zatwierdzonymi katalogami o ktorych mowa w pkt. 2);

4)  Etap IV — stworzenie przez Sekretarza ewidencji kart ustug $wiadczonych
w Urzedzie Gminy Biate Blota, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszej procedury;

5) Etap V — Seckretarz podejmuje decyzje o zleceniu implementacji wybranych
formularzy do stworzonych kart ustug na ePUAP.

§ 11.  Proces postepowania W przypadku tworzenia karty ustugi:

1)  Urzednik/Pracownik BOK wyznaczony przez Kierownika opracowuje Kkarte
ustugi na szablonie wzoru karty dotaczajac stosowne wnioski 1 formularze;

2)  Urzednik/Pracownik BOK sprawdza karte ustugi pod wzgledem merytorycznym;

3)  Urzednik/Pracownik BOK formatuje karte ustugi pod wzgledem graficznym;

4)  Przygotowang kartg ustugi :

a) opiniuje radca prawny,
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b) akceptuje Kierownik,
c) zatwierdza Sekretarz;
5 w przypadku podjecia decyzji 0 implementacji formularzy
na ePUAP, Sekretarz wydaje odpowiedzenie zlecenie.
§ 12.  Kazda z oséb bioracych udzial w procesie moze zgtosi¢ konieczno$¢
naniesienia korekt i poprawek do tworzonej karty ustug.
§ 13. W przypadku uwag do przygotowanej karty ustug, koniecznych zmian
dokonuje Urzednik/Pracownik BOK opracowujacy karte.
§ 14.  Tworzenie karty ustugi wedtug powyzszej procedury obrazuje schemat
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

V. Ewidencja kart ushug

§ 15.  Karty ustug po zatwierdzeniu przez Sekretarza zostaja przez niego wpisane do
rejestru kart ustug oraz nadawany im jest numer.

§ 16.  Oryginaty kart ushug wraz z wnioskami i formularzami znajdujg si¢
u Sekretarza.

§ 17. Monitorowanie zgodnosci kart ustug z przepisami prawa, aktualizacja danych
zawartych w kartach oraz przygotowanie propozycji uzupelnienia katalogu ustug
Swiadczonych w Urzedzie Gminy Biale Blota o nowe karty uslug, nalezy do Urzg¢dnika
merytorycznego/Pracownika BOK na danym stanowisku pracy i Kierownika.

VI. Odpowiedzialno$¢

§ 18.  Odpowiedzialno$¢ wynikajaca z tresci niniejszej procedury jest nastgpujaca:
1)  Sekretarz odpowiada za:
a) zlecenie Kierownikom przygotowania katalogu ustlug $wiadczonych
w podleglych im komdrkach organizacyjnych,
b) weryfikacj¢ i zatwierdzenie katalogu ustug dla poszczegdlnych komorek
organizacyjnych,
C) zlecenie Kierownikom wykonanie kart ustug, ktore zostaly przez niego
zaakceptowane,
d) tworzenie i nadzér nad ewidencjg kart ustug $wiadczonych w Urzedzie,
z podziatem na poszczegdlne komorki organizacyjne,
e) zlecenie pracownikowi lub wykonawcy zewng¢trznemu implementacji
wybranych formularzy elektronicznych na ePUAP.
2)  Kierownicy odpowiadajg za:
a) przygotowywanie katalogu ustug $wiadczonych w podlegtych im komoérkach
organizacyjnych,

UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY |  *a,*

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



b) akceptowanie przygotowanych kart ustug przez Urzednika/Pracownika BOK,
) nadzor nad tworzeniem kart ustug w danej komorce organizacyjnej,
d) monitorowanie aktualizacji kart ustug w danej komorce organizacyjnej,
3)  Urzednik/Pracownik BOK wykonujacy dang ustuge odpowiada za:
a) opracowanie karty ustugi na wzorze,
b) sprawdzenie karty ustugi pod wzgledem merytorycznym,
c) formatowanie karty ustugi pod wzglgdem graficznym,
d) wprowadzenie zmian w przypadku zgtoszenia uwag do tworzonej karty ustug,
e) monitorowanie aktualizacji kart ustug §wiadczonych na danym stanowisku

pracy,
f) przekazanie zatwierdzonych kart ustug do informatyka celem publikacji w

BIP,
g) przekazanie zatwierdzonych kart ustug w wersji papierowej na stanowiska
pracownikow realizujacych dane ustugi.

VII. Dostep do kart ushug

§ 19.  Zatwierdzone karty ustug (wraz ze stosownymi formularzami i wnioskami)
w wersji elektronicznej Urzednik przekazuje do informatyka celem publikacji na stronie BIP
Urzedu.

§ 20.  Zatwierdzone i wpisane do ewidencji kart ustug, karty (wraz ze stosownymi
formularzami 1 wnioskami) w wersji papierowej s3 u Sekretarza i trafiaja na stanowisko
realizujace dane ushugi.

VIII. Dostep do formularzy elektronicznych

§ 21.  Formularze elektroniczne przygotowane zgodnie z wymaganiami
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej podlegaja publikacji na ePUAP.

§ 22.  Publikacji/implementacji formularzy elektronicznych, o ktérych mowa w § 21
dokonuje wyznaczony pracownik lub wykonawca zewnetrzny na zlecenie Sekretarza.
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Zalgcznik nr 1 do Procedury tworzenia kart ustug wraz z niezbednymi
wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biate Blota
WZOR KARTY USLUG

Urzad Gminy Biale Blota KARTA USLUGI

ul. Szubinska 7, 86-005 Biale Blota Nr.......

tel. +48 52 323 90 90, fax: +48 52 323 90 80 zdnia .......
bip: www.bip.bialeblota.pl

urzad: www.bialeblota.pl, e-mail: biuro@bialeblota.pl

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

(czcionka Times New Roman — 11, wyjustowane )

nazwa ushugi;

opis ushugi;

kogo dotyczy ustuga;
czas realizacji;
wymagane dokumenty;
opfaty;

tryb odwotawczy;
podstawa prawna;
miejsce obstugi klienta;

10) numer telefonu i faxu;

11) adres strony internetowej BIP;
12) dni i godziny obstugi klienta;
13) informacje dodatkowe;

14) formularze do pobrania;

15) metryka karty;

Wyszczegolnienie

Imie i nazwisko Data i podpis

Opracowal/a:

Zaopiniowal/a:

Zaakceptowal/a:

Zatwierdzi¥a:

**o
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Zalgcznik nr 2 do Procedury tworzenia kart ustug wraz z niezbednymi
wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biate Blota

EWIDENCJA KART USLUG SWIADCZONYCH DLA KLIENTOW
W URZEDZIE GMINY BIALE BLOTA

I. REFERAT /WYDZIAL ORGANIZACYJNY

Lp. Numer Karty Nazwa ustugi Da.lta . DaFy ) Uwagi
ushug zalozenia aktualizacji
karty ustug | Kkarty uslug
1 24 Zezwolenie na .....04.2015r. - -
sprzedaz napojow
alkoholowych
2 26 Udostepnienie .....04.2015r. - -
informacji
publicznej na
wniosek
3 29 Zezwolenie .....04.2015r. - -
jednorazowe na
sprzedaz napojow
alkoholowych
II.REFERAT /WYDZIAL GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ | MIENIA
KOMUNALNEGO
Lp. Numer karty Nazwa Uslugi Da.lta. Da’_[y ) Uwagi
ushug zalozenia aktualizacji
karty ustug | Karty uslug
1 13 Aktualizacja oplat | .....04.2015r. - -
z tytulu
uzytkowania
wieczystego
2 14 Whniosek o .....04.2015r. - -
nadanie numeru
porzadkowego
nieruchomosci
3 15 Whniosek o wypisi | .....04.2015r. - -
Wyrys z
miejscowego

g
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planu
zagospodarowania
przestrzennego.

4 16 Zaswiadczenie o | .....04.2015r. - -
przeznaczeniu w
planie
miejscowym

5 17 Zmiana decyzji o | .....04.2015r. - -
warunkach
zabudowy

6 18 Ustalenie .....04.2015r. - -
warunkow

zabudowy

7 19 Ustalenie .....04.2015r. - -
lokalizacji
inwestycji celu
publicznego

8 22 Zezwolenie na ....04.2015r. - -
usuniecie drzew i
Krzewow

9 27 Podzial .....04.2015r. - -
nieruchomosci

10 31 Przeksztalcenie | .....04.2015r. - -
prawa
uzytkowania
wieczystego w
prawo wlasnosci

11 34 Przeniesienie .....04.2015r. - -
warunkow

zabudowy

12 35 Whiosek o .....04.2015r. - -
wydanie
postanowienia o
wszczeciu
postepowania
rozgraniczajacego

III. REFERAT /WYDZIAE PODATKOW I OPEAT LOKALNYCH

Lp. | Numer karty Nazwa Uslugi Data Daty Uwagi
ushug zalozenia aktualizacji
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karty ustug | Kkarty uslug

1 1 Zaswiadczenie .....04.2015r. - -
dot. podatkow i
oplat lokalnych
2 2 Zwrot nadplati | .....04.2015r. - -
podatkow
3 3 Informacja w .....04.2015r. - -

sprawie podatku
od nieruchomosci

4 4 Informacja w .....04.2015r. - -
sprawie podatku
rolnego

5 5 Informacja w .....04.2015r. - -
sprawie podatku
leSnego

6 6 Deklaracja w .....04.2015r. - -
sprawie podatku
od srodkow
transportow

7 7 Wydanie .....04.2015r. - -
zaswiadczenia o
wielkosci
gospodarstwa
rolnego

8 8 Ulga inwestycyjna | .....04.2015r. - -
w podatku rolnym

9 9 Deklaracja na .....04.2015r. - -
podatek od
nieruchomosci

10 10 Deklaracja na .....04.2015r. - -
podatek rolny

11 11 Deklaracja na .....04.2015r. - -
podatek leSny

12 20 Zwolnienie i ulga | .....04.2015r. - -
w podatku rolnym
z tytulu kupna

gruntow na
utworzenie
gospodarstwa
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
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rolnego lub
poszerzenie
istniejacego do
100ha

13 30 Umorzenia, .....04.2015r. - -
odroczenia,,
rozkladanie na
raty - lacznego
zobowiazania
pieni¢znego -
podatek rolny, od
nieruchomosci,
leSny, od Srodkow
transportowych

IV. REFERAT/WYDZIAEL OCHRONY SRODOWISKA

Lp. Nazwa Ushugi Data Daty Uwagi
zalozenia aktualizacji

karty ustug | Kkarty uslug

Numer karty
ustug

1 12 Deklaracja o .....04.2015r. - -
wysokosci oplaty
za
gospodarowanie
odpadami

2 21 Decyzjao .....04.2015r. - -
uwarunkowaniach
srodowiskowych

3 25 Zgloszenie .e..04.2015r. - -
eksploatacji
instalacji, z ktorej
emisja nie
wymaga
pozwolenia,
mogacej
negatywnie
oddzialywa¢ na
srodowisko

4 28 Udostepnienie .e...04.2015r. - -
informacji o
srodowisku

UNIA EUROPEJSKA
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V. REFERAT/WYDZIAL INWESTYCJI

Lp. Nazwa Uslugi Data Daty Uwagi
zalozenia aktualizacji

karty ustug | Kkarty uslug

Numer karty
ustug

1 23 Zezwolenie na .....04.2015r. - -
Zajecie pasa
drogowego w celu
prowadzenia
robot

2 32 Zezwolenie na .....04.2015r. - -
lokalizacje¢ lub
przebudowe
zjazdu

3 33 Zezwolenie na .....04.2015r. - -
zajecie pasa
drogowego w celu
umieszczenia w
nim urzadzen
infrastruktury
technicznej
niezwigzanych z

potrzebami
zarzadzania
drogami lub
potrzebami ruchu
drogowego
UNIA EUROPEJSKA
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Zalgcznik nr 3 do Procedury tworzenia kart ustug wraz z niezbednymi
wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biate Blota

Schemat tworzenia kart ustug w Urzedzie Gminy Biate Btota

ZLECA: WYKONUJE:
Zlecenie przygotowania kat. kart Kierownik
Sekretarz ustug dla Referatu/Wydziatu |

Weryfikacja, zatwierdzenie kat.

kart ustug | Sekretarz
Wykonanie kart ustug zgodnie z ‘

katalogiem Kierownik

Sekretarz

Opracowanie karty ustug

wablonu

Merytoryczne
sprawdzenie kart

) 4

Formatowanie karty pod
wzgledem graficznym

A

Urzednik
/Pracownik

Urzednik
/Pracownik

Urzednik
/Pracownik

1. Opinia radcy prawnego

2. Akceptacja Kierownika

Referatu/Wydziatu
Zatwierdzenie

Zastrze

zenia
3

l

Whpisanie karty ustug do
ewidencji
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Zalgcznik nr 4 do Procedury tworzenia kart ustug wraz z niezbednymi
wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biate Blota

KATALOG SWIADCZONYCH USLUG
REFERAT WYDZIAL INWESTYCJI

L Nazwa ushusi Zatwierdzenie/adnotacja

P wa usiug Sekretarza
1 Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét
2 Zezwolenie na lokalizacje¢ lub przebudowe zjazdu
3 Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w nim

urzadzen infrastruktury technicznej niezwiazanych z potrzebami

zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego
Data i podpis

Kierownika komoérki organizacyjnej
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY
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Zalgcznik nr 4 do Procedury tworzenia kart ustug wraz z niezbednymi
wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biate Blota

KATALOG SWIADCZONYCH USLUG

REFERAT ORGANIZACYJNY
. Zatwierdzenie/adnotacja
Lp. Nazwa ushugi Sekretarza
1 Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych
2 Udostepnienie informacji publicznej na wniosek
3 Zezwolenie jednorazowe na sprzedaz napojow alkoholowych
Data i podpis

Kierownika komorki organizacyjne;j

)E KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Zalgcznik nr 4 do Procedury tworzenia kart ustug wraz z niezbednymi
wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biate Blota

KATALOG SWIADCZONYCH USEUG
REFERAT/ GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ

Lp. Nazwa ustugi Zatwierdzenie/adnotacja
Sekretarza
1 Aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego
2 Whiosek 0 nadanie numeru porzadkowego nieruchomosci
3 Whniosek o wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.
4 Zaswiadczenie o przeznaczeniu w planie miejscowym
S Zmiana decyzji o warunkach zabudowy
6 Ustalenie warunkow zabudowy
7 Ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego
8 Zezwolenie na usuniecie drzew i krzewow
9 Podzial nieruchomosci
)E i s N EuROPESKA
FUNDUSZ SPOLECZNY
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Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

11 Przeniesienie warunkéw zabudowy
12 Whiosek o wydanie postanowienia o wszczeciu postepowania
rozgraniczajacego
Data i podpis
Kierownika komorki organizacyjne;j
)E KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY
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Zalgcznik nr 4 do Procedury tworzenia kart ustug wraz z niezbednymi
wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biate Blota

KATALOG SWIADCZONYCH USEUG
REFERAT OCHRONY SRODOWISKA

Lp Nazwa ushusi Zatwierdzenie/adnotacja
' 5 Sekretarza
1 Deklaracja o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
2 Decyzja o uwarunkowaniach Srodowiskowych
3 Zgloszenie eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga
pozwolenia, moggcej negatywnie oddzialywa¢é na Srodowisko
4 Udostepnienie informacji o Srodowisku
Data i podpis
Kierownika komorki organizacyjnej
)E KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
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Zalgcznik nr 4 do Procedury tworzenia kart ustug wraz z niezbednymi
wnioskami i formularzami w Urzedzie Gminy Biate Blota

KATALOG SWIADCZONYCH USEUG
REFERAT PODATKOW I OPEAT LOKALNYCH

Lp. Nazwa uslugi Zatwierdzenie/adnotacja
Sekretarza
1 Zaswiadczenie dot. podatkow i oplat lokalnych
2 Zwrot nadplat i podatkéw
3 Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci
4 Informacja w sprawie podatku rolnego
5 Informacja w sprawie podatku le§nego
6 Deklaracja w sprawie podatku od $Srodkéw transportow
)E i s N EuROPESKA
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Wydanie zaswiadczenia o wielkoS$ci gospodarstwa rolnego

8 Ulga inwestycyjna w podatku rolnym

9 Deklaracja na podatek od nieruchomosci

10 Deklaracja na podatek rolny

11 Deklaracja na podatek lesny

12 Zwolnienie i ulga w podatku rolnym z tytulu kupna gruntéw na
utworzenie gospodarstwa rolnego lub poszerzenie istniejacego do

100ha
13 Umorzenia, odroczenia , rozkladanie na raty - lacznego

zobowiazania pienig¢znego - podatek rolny, od nieruchomosci, lesny,
od Srodkow transportowych

Z

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY
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