Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 30/2019
Wdjta Gminy Biate Blota
z dnia 5 marca 2019r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE]

§ 1. Komisja Konkursowa zwana dalej ,Komisja” powotana jest w celu opiniowania ztozonych
ofert i rekomendowania Wéjtowi Gminy Biate Btota propozycji ich wyboru, majgc na uwadze
zapewnienie wysokiej jakosci wykonywania zadania publicznego.

§ 2. 1. W sktad Komisji wchodzg przedstawiciele organu wykonawczego jednostki oraz osoby
wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane dalej organizacjami, z wytaczeniem
0s0b wskazanych przez organizacje pozarzadowe biorace udziat w konkursie.

2. Przewodniczacy Komisji, moze zaprosi¢ do prac Komisji, z gtosem doradczym, osobe bad:
osoby posiadajace specjalistyczna wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan
publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

3. Do cztonkéw Komisji bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego dotyczace wytaczenia pracownika.

4. Cztonek Komisji sktada oswiadczenie na piémie. Wzér oéwiadczenia stanowi zatacznik do
regulaminu pracy Komisji Konkursowej.

5. Komisja obraduje w sktadzie co najmniej 3-osobowym.

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony przez niego cztonek Komisji.

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem Przewodniczacy Komisji ustala zasady
postgepowania organizacyjnego.

3. Komisja wykonuje swoje zadania na posiedzeniach, ktére zwotuje Waijt.

4. Obstuge administracyjno- techniczng Komisji zapewnia Waijt.

5. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu oferentéw.

6. Udziat w Komisji przedstawicieli organu wykonawczego, odbywa sie w ramach
obowigzkéw stuzbowych.

7. Komisja moze dziata¢ bez oséb wskazanych przez Organizacje, kolejno wybranych przez
Wajta, jezeli:

1) zadna Organizacja nie wskaze 0séb do sktadu komisji;

2) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji;

3) wszystkie osoby podlegajg wykluczeniu z prac komisji na podstawie przepiséw ustawy.

8. Z tytutu pracy w Komisji jej cztonkowie nie otrzymujg wynagrodzenia.

§ 4. 1. Otwarcia kopert z ofertami konkursowymi oraz sprawdzenia ich pod wzgledem
formalnym, przed poddaniem opinii komisji, dokonuje pracownik merytoryczny, do ktérego
zadan naleza sprawy organizacji pozarzadowych. Protokét otwarcia stanowi zatgcznik do
ogtoszenia konkursu ofert.

2. W ramach oceny formalnej potwierdza sie spetnienie wymogow formalno-prawnych
wobec oferenta oraz oferty, okreslonych w ustawie, przepisach wykonawczych do ustawy,
Programie Wspotpracy oraz w ogtoszeniu konkursowym.
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3. Ocene ztozonych ofert zamieszcza sie na formularzu , Karta oceny formalnej oferty”, ktéra
stanowi zatgcznik do ogtoszenia konkursu ofert.

§ 5. 1. Analize i ocene ztozonych ofert pod wzgledem merytorycznym, w oparciu o kryteria
okreslone w ogloszeniu konkursowym, dokonuje sie wpisujgc okreslong liczbe punktéw na
formularzu ,Karta oceny formalnej oferty”, ktdérej wzdér okresla zatgcznik do ogtoszenia
konkursu ofert.

2. Komisja moze uzalezni¢ rozpatrzenie oferty od ztozenia, w okreslonym przez siebie
terminie, dodatkowych informacji lub dokumentéw dostepnych podmiotowi.

§ 6. 1. W sytuacji, gdy do postepowania konkursowego zgtoszona zostata tylko jedna oferta
Komisja moze przyjac¢ te oferte, jezeli stwierdzi, ze spetnia ona wymagania okreslone w
ustawie, przepisach wykonawczych do ustawy, Programie Wspodtpracy oraz w ogloszeniu
konkursowym.

2. W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta.

§ 7. 1. Z prac Komisji Konkursowej sporzadza sie protokot.

2. Protokot zawiera wykaz wszystkich ztozonych ofert ze wskazaniem:

1) petnej nazwy oferenta,

2) nazwy zadania publicznego,

3) informacji o pozytywnej lub negatywnej ocenie formalnej oferty,

4) informacji o pozytywnej lub negatywnej ocenie merytorycznej,

5) proponowang wysokos¢ dotacji.

3. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru
ofert, na ktore proponuje sie udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej z ofert oraz pozostatg
dokumentacje konkursowg, Komisja przedktada Wojtowi.

§ 8. 1. Wojt po zapoznaniu sie z przedstawiong przez Komisje Konkursowa opinia, podejmuje
decyzje o wyborze ofert i udzieleniu dotacji w formie zarzadzenia.

2. Od podjetych rozstrzygnie¢ o wyborze oferty nie przystuguje odwotanie.

§ 9. Informacje o wyborze ofert zawierajace nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego
oraz wysokos¢ przyznanych srodkéw publicznych zamieszcza sie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowejoraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Biate Bfota.

§ 10. Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia

konkursu.

Propozycja:

§ W trakcie oceny merytorycznej Komisja moze zwraca¢ sie do wnioskodawcy w celu uzyskania
wyjasnien dotyczacych tresci wniosku i dotaczonych zatgcznikow. Wezwanie do wyjasnienia, podpisane
przez Przewodniczacego Komisji lub jego zastepce, kierowane jest do osoby wskazanej we wniosku
jako osoba upowazniona i wysytane jest mailem na dres podany we wniosku.

§ Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodniczacy lub jego zastepca. Termin ten nie moze by¢
krotszy niz 1 dzien roboczy i dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych.

§ Odpowiedz wnioskodawcy dofgczana jest do teczki projektu.

§ Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, dgzac w swoich pracach do osiggnigcia konsensusu. Jezeli
konsensus jest niemozliwy do osiggniecia, Komisja podejmuje rozstrzygniecia wiekszoscig glosoéw
obecnych cztonkow. W razie rownej liczby decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.



