Zarzadzenie Nr [/[}/2019
Wéjta Gminy Biate Blota
z dnia/( listopada 2019 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Biate Blota

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22019 r., poz. 506 z p6zn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt. 1iart. 7 ust.1 pkt. 1i 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019r.,
poz. 1429 )

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,Procedure udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy
Biate Biota”, zwang dalej Procedurg, stanowigcg zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Kierownikow poszczegéinych komérek organizacyjnych zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia prawidtowej organizacji udostepniania informaciji publicznej oraz
terminowosci zatatwianych wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej,
w zakresie swojej wtasciwosci rzeczowej,

2) zapoznania podlegtych pracownikéw z tre$cig niniejszego zarzadzenia.
§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wijta
Zastgpca Wojta
/

Anna Jukf; vska-Cepak






Zalacznik do zarzadzenia Nr {1¥2019
Wojta Gminy Biale Blota z dnia4.011.2019r,

s»Procedura udost¢pniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Biale Blota"

§ 1.

Postanowienia ogoélne

. Niniejsza Procedura okre§la zasady udostepniania informacji publicznej podlegajacej
udostgpnieniu na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r.

2. Podstawowym sposobem udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Biate Blota jest
ich oglaszanie w BIP. Urzagd Gminy Biale Blota prowadzi strone Biuletynu Informacji Publicznej
- http://bip.bialeblota.pl zwang dalej strong BIP.

3. Urzad Gminy Biale Blota udostgpnia informacje publiczng niezamieszczong w BIP w formie
ustnej, pisemnie lub poczty elektroniczng.

4. Jezeli bezposrednie udzielenie odpowiedzi na pytanie ustne wnioskodawcy nie jest mozliwe,
informuje si¢ wnioskodawcg¢ o mozliwosci zlozenia wniosku pisemnie lub w formie
elektroniczne;.

52,
Stownik pojeé

Uzyte w Procedurze okreslenia oznaczaja:

1) Urzad — Urzad Gminy Biate Blota;

2) BIP -Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Biate Blota;

3) informacja publiczna - kazda informacja o sprawie publicznej, podlegajaca udostgpnieniu na
podstawie ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.;

4) administrator BIP — osoba odpowiedzialna za obshuge i nadzér techniczny strony BIP;

5) redaktor BIP —pracownik upowazniony do zamieszczania informacji w BIP;

6) komorka —wyodrebniony w strukturze organizacyjnej urzedu referat lub samodzielne stanowisko
pracy;

7) operator systemu - przedsigbiorstwo, ktére na mocy zawartej umowy z Urzedem Gminy Biale
Blota odpowiada za dostarczenie, utrzymanie i serwisowanie systemu informatycznego
dedykowanego do prowadzenia podmiotowej strony BIP oraz za bezpieczenstwo danych

stanowigcych zawartosé strony BIP;
8) rejestr wnioskéw — centralny rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w formie

pisemnej (elektronicznej) prowadzony w teczce oznaczonej ,R.1431.” w systemie obiegu
dokumentow;

9) retencja danych - ustalanie czasu udostgpniania danych umieszczanych w BIP w celach
realizacji zadan publicznych w imieniu wiasnym i na wtasna odpowiedzialnogé zgodnie z art. 2
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pozn.
zm.) oraz W zwigzku z art. 5 ust. | lit. €) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych; dalej ,,RODO™);

10) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2019 1. poz. 1429).



§ 3.

Zasady publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej

1. Do zadan administratora BIP nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)

i)
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nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem BIP, w tym staly nadzér merytoryczny nad
wprowadzaniem i publikowaniem informacji w BIP;

okreslanie sposobu publikowania informacji w BIP oraz przekazywanie wiedzy na ten temat
redaktorom BIP zobowigzanym do zamieszczania informacji w BIP;

monitorowanie zasobéw BIP pod katem kompletnosci i prawidtowosci;

nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnien w BIP, pozwalajacych na zamieszczanie
informacji oraz dokonywanie zmian w tresci informacji publicznej udostgpnionej na stronie
podmiotowej BIP;

nadzér i podejmowanie niezb¢dnych czynnosci w celu zachowania spdjnosci informacji
zamieszczanych w BIP;

nadzoér nad struktura BIP, w tym przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskow
dotyczacych jej modyfikacji;

podejmowanie dziatai niezbednych w celu zapewnienia bezpieczefistwa tresci informacji
publicznych udostgpnianych w BIP;

nadzor nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych loginéw oraz hasel dostgpu do panelu
administracyjnego BIP;

wspolpraca z operatorem systemu, w tym niezwloczne zglaszanie mu informacji o awariach i
nieprawidlowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz nadzorowanie prawidlowego
ich usuniecia;

kontrola dziennika zmian BIP.

2. W przypadku nieobecnosci administratora BIP jego obowiazki przejmuje informatyk urzedu.

3. Kazdy redaktor BIP zobowigzany jest w szczegdlnoscei do:

a)

b)

publikowania i aktualizowania informacji w dziale BIP, do prowadzenia ktérego zostat
wyznaczony przez bezposredniego przetozonego, zgodnie z zakresem dzialania komorki
organizacyjnej, w ktorej pracuje;

terminowego i prawidlowe zamieszczania w BIP informacji publicznych przeznaczonych do
publikacji, wraz z oznaczeniem dla kazdej z nich: daty wytworzenia i opublikowania,
tozsamosci osoby ktdra wytworzyla lub odpowiada za jej tres¢, okresu przez jaki informacja
powinna by¢ opublikowana w BIP;

nadzér nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spdjnosci;

zglaszania administratorowi BIP probleméw i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu strony
BIP;

zglaszania kierujacemu komorkg organizacyjna w ktorej pracuje, potrzebg zmian zakresu
udostepnianych w BIP informacji, zmian w sposobie przygotowywania i publikowania
informacji lub potrzebe zmian struktury BIP.

§ 4.
Odpowiedzialnos¢

Osoba kierujgca komorkg organizacyjng odpowiada za:

a)

sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad zakresem i sposobem publikowania
w BIP informacji posiadanych lub wytwarzanych przez komdrke organizacyjna, ktérej pracg
kieruje;



b) wpisanie obowigzkéw redaktoréw BIP do zakresu obowigzkéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci tych pracownikdw;

¢) zapoznanie wszystkich pracownikéw komérki organizacyijnej z trescig Procedury;

d) okreslenie, ktére informacje wytwarzane lub posiadane przez komérke organizacyjna musza
by¢ publikowane w BIP oraz wyznaczenie zasad ich przygotowania i publikacji.

§ 5.
Publikacja

Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okre$lonymi w ustawie.
Informacje publiczne publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej, musza byé oznaczone:

a) imieniem i nazwiskiem osoby odpowiadajacej za tres¢ w polu ,,wytworzy!” lub »odpowiada
za tresé”,

b) imieniem i nazwiskiem osoby, ktéra wprowadza dane do BIP-u w polu ,,opublikowat”,

c) datg wytworzenia informacji,

d) datg i czasem udostepnienia informacji na BIP-ie,

e) imieniem i nazwiskiem osoby zmieniajacej tres¢ w polu ,.ostatnia zmiana” oraz datg i
godzing zmiany - jezeli dokonane zostaly zmiany.

Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie moga zawieraé reklam oraz
niewyjasnionych skrétéw, z wyjatkiem skrétéw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.

W przypadku wylgczenia jawnosci informacji publicznej, w BIP zamieszcza si¢ komentarz w
polu ,,wytworzyl”, w ktérym podaje si¢ (oprocz informacji o ktérych mowa w ust. 2 lit.a) zakres
wylgczenia, podstawe prawng wylgczenia jawnoéci oraz wskazuje si¢ organ lub osobe, ktére
dokonaty wylgczenia.

Wylgczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem, dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacii.

Pracownik dokonujacy wylaczenia jawnosci informacji odpowiada za ograniczenia w prawie do
informacji publiczne;j.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w BIP jest udostepniana w trybie
wnioskowym.

§ 6.
Struktura BIP

Za opracowanie i nadzor nad strukturg BIP odpowiada administrator BIP.

Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci plikéw z danymi w
formatach (np: doc, docx, odt, rtf, pdf, txt, xls.) umozliwiajacych sprawne wyszukiwanie tresci
poprzez wyszukiwarki. Pliki z danymi nie powinny przekraczaé wielkosci 10 MB.

Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy, ktére nie zostaly okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 10, poz. 68),

Administrator BIP moze dokonaé¢ zmian w strukturze BIP, a takze odméwié wprowadzenia
zgloszonych zmian, o ile proponowane zmiany zaburzytyby spéjnoéé i przejrzystosé struktury
BIP.



§7.

Uprawnienia

Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiadaja wytacznie redaktorzy BIP.

Nadawanie, modyfikowanie i wycofanie uprawnien do panelu administracyjnego BIP, odbywa
sie wylgcznie na pisemny wniosek kierujacego wiasciwg komorka organizacyjng sporzadzony
przy pomocy formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do Procedury.

Wyznaczonej osobie nadawany jest unikalny login i hasto za pomocg ktdrego loguje si¢ do
systemu.

Po nadaniu uprawnien i przydzieleniu loginu i hasta, administrator BIP niezwlocznie informuje o
tym fakcie osobe, ktérej uprawnienia dotycza, za pomocg poczty elektroniczne;.

Kazdy redaktor BIP zobowigzany jest do zachowania w poufnosci przyznanego mu
indywidualnego loginu i hasta dostgpu do panelu administracyjnego BIP.

Uprawnienia redaktora BIP do panelu administracyjnego zostajg zablokowane przez
administratora BIP w przypadku:

a) ztozenia wniosku o odebranie uprawnien,
b) zmiany stanowiska pracy i zakresu obowigzkow,
C) rozwigzania umowy O prace.

§ 8.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

Informacja publiczna, ktéra nie zostala opublikowana w BIP, jest udostgpniana na wniosek. Jezeli
wnioskowana informacja zostata opublikowana w BIP, wskazuje si¢ wnioskodawcy adres strony

BIP zawierajacg dang informacje.
Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 okresla zalgcznik Nr 2 do Procedury. Wzér stanowi
pomoc dla wnioskodawcy, nie jest obligatoryjny.

Wzor wniosku zamieszcza si¢ w formie edytowalnej w BIP.

Whioski o udostepnienie informacji publicznej opatruje si¢ pieczecig wptywu i ewidencjonuje w
rejestrze wnioskow.

Whnioski o udostepnienie informacji publicznej po zarejestrowaniu przekazuje si¢ wlasciwym
referatom, w celu zatatwienia.

Do zadan administratora BIP w zakresie udostgpniania informacji publicznej na wniosek nalezy

w szczegdlnosci:

1) analiza wnioskow w celu ustalenia czy zadany w nim zakres informacji stanowi informacje¢
publiczng w rozumieniu ustawy, a takze, czy podlega udostgpnieniu,

2) prowadzenie rejestru wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w formie pisemne;j,

3) nadzor nad terminowym zatatwianiem wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej przez

referaty,
4) przekazywanie wnioskow o udostepnienie informacji publicznej do wiasciwych referatow.

Referat, ktéry otrzymatl wniosek, zobowigzany jest do:

1) opracowania odpowiedzi na wniosek w zakresie posiadanych kompetencji i wiedzy,

2) przekazywanie do administratora BIP odpowiedzi udzielonej w formie elektronicznej lub
papierowej (scan, kserokopia) celem skompletowania akt sprawy w rejestrze wnioskow,

3) w przypadku braku mozliwosci udzielenia odpowiedzi na wniosek w terminie 14 dni, zgodnie
z art. 13 ust. 1 ustawy, powiadamia si¢ o tym wnioskodawceg z jednoczesnym podaniem
przyczyny opoznienia i terminu udostgpnienia informacji,

4) w przypadku odmowy udzielenia informacji publicznej, opracowanie projektu decyzji
administracyjnej z uzasadnieniem.
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8.

10.

11.

Jesli wniosek o udostepnienie informacji wymaga danych z kilku referatéw, administrator BIP
przekazuje wniosek o udostgpnienie informacji publicznej do tych referatéw, wyznaczajac
Jednoczesnie referat wiodacy, do ktérego nalezy przygotowanie projektu odpowiedzi lub decyzji.

Jezeli wnioskodawca nie wskazal sposobu i formy udostepnienia informacji publicznej,
odpowiedzi udziela si¢ w sposéb i w formie, wynikajacych z zakresu posiadanych danych
wnioskodawcy, przy czym w pierwszej kolejnosci wybiera si¢ sposéb i forme powodujaca jak
najmniejsze koszty i najkrotszy czas zalatwienia sprawy.

Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w sposéb i w formie okre§lonej we wniosku,
powiadamia si¢ o tym wnioskodawcg pisemnie, proponujac jednoczesnie inng forme
udostgpnienia.

Informacja publiczna udostgpniana na wniosek w tym pisemna odpowiedZ kierowana do
wnioskodawcy — moze zosta¢ udostgpniona réwniez na stronie BIP po zastosowaniu ograniczenia
o0 ktérym mowa w art. 5 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

§9.
Oplata z tytutu dodatkowych kosztéw udostepniania informacji publicznej

Opfatg za udostgpnienie informacji publicznej pobiera si¢ wylacznie w przypadkach okreslonych
w art. 15 ust. 1 ustawy i zgodnie z zasadami niniejszego rozdziatu.

Ustalenia wysokosci opfaty obejmujacej miedzy innymi koszty materiatéw biurowych, w tym
nosnikéw elektronicznych, wydrukéw i kserokopii okresla sie indywidualnie dla kazdego
whniosku.

Koszt wykonania kserokopii i wydruku ustalany jest indywidualnie w zaleznosci od rodzaju
urzadzenia.

§ 10.
Retencja danych

O ile przepisy prawa nie okreslajg zasad i okresu retencji informacji publikowanych
w BIP termin ten powinien by¢ zgodny z zasada ograniczonego przechowywania oraz
osiggnigciem celu przetwarzania w tym w kontekscie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Opublikowane w BIP informacje, dla ktérych termin publikacji nie wynika z przepiséw prawa,
powinny zostaé poddane ocenie, tak aby wszystkie informacje, dla ktérych osiagnicto cel
przetwarzania, zostaty z BIP usuniete.

Dokumenty  zawierajagce dane osobowe powinny podlegaé szczegélnej ocenie
w  kontekécie przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych w tym wskazanych
w art. 5 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE z 2016 r. L 119/1) tzw. RODO;,.

Analizy retencji informacji umieszczanych w BIP dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji zgodnie ustalong kolejnoscia
dokonywania oceny celu publikacji, w szczegdlnosci:

a) ocena dokumentu pod wzglgdem zawartosci informacji — ustalenie czy sa to wylacznie
informacje publiczne czy zawieraja réwniez dane osobowe,

b) ocena dokumentu pod wzgledem zasadno$ci publikacji w BIP - ustalenie czy publikacja
informacji jest wymogiem ustawowym czy publikacja informacji jest istotna w kontekscie
interesu publicznego.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust.4 nie stwierdzono koniecznosci

ustawowej lub interesu publicznego dalszej publikacji, a publikowane informacje zawieraja dane
osobowe, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za umieszczenie informacji lub administrator
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BIP usuwa dokument z BIP poprzez przeniesienie go do archiwum systemu BIP celem
zaprzestania dalszego publikowania dokumentu.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej oceny, o ktorej] mowa w ust.4 nie stwierdzono koniecznosci
ustawowej lub interesu publicznego dalszej publikacji, a publikowane informacje nie zawieraja
danych osobowych, pracownik merytoryczne odpowiedzialny za umieszczenie informacji lub
administrator BIP moze pozostawi¢ informacje na stronie BIP.

Pracownicy udostepniajacy dokumenty na BIP zobowigzani sg raz w roku do przegladu
zamieszczonych informacji 1 oceny czy istnieje potrzeba dalszej ich publikacji. Sprawozdanie z
przegladu zamieszczonych informacji przekazujg administratorowi BIP.

Za rodzaj informacji oraz koniecznos¢ ich publikacji odpowiada Redaktor BIP.

Przetwarzanie informacji publicznej zawierajacej dane osobowe do celéw archiwalnych w
interesie publicznym, nie jest uznawane w my$l art. 89 ust. 1 — RODO za niezgodne z
pierwotnymi celami ("ograniczenie celu™).



zalgcznik Nr 1 do Procedury

Formularz zgloszeniowy

o nadawanie, modyfikowanie i wycofanie uprawnien do panelu administracyjnego BIP

ADRESAT WNIOSKU — ADMINISTRATOR BIP
Login: ....... e T S N S T VRS SR SRR
NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYINE] SKLADAJACE] WNIOSEK SYMBOL WNIOSKUJE O NADANIE/WY COFANIE;
OO 0O
Nowe . Ak::galizacja_ . Cofnigeie
uprawnienuprawnienlauprawnien
0 Dane oneg
Imig Imie
Nazwisko Nazwisko
Telefon Telefon
e-mail: e-mail:
Zakres uprawnien
Dzial Zakladki
Data, podpis i pieczatka wnioskujgcego;
Akceptacja administratora BIP Data, podpis, pieczatka







zalgcznik Nr 2 do procedury
Whioskodawca:

(adres: kod pocztowy, miejscowosé, ulica nr domu/lokalu)

(nrtelefony, adres email*
URZAD GMINY BIALE BEOTA

ul. Szubiviska 7
86-005 Biale Blota

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r. - wnosz¢ o udostepnienie nastgpujacych informacji :

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJT**:

] udostepnienie dokumentéw do przegladania (ewentualnie kopiowania) w urzedzie, w uzgodnionym terminie,
L] przestanie informacii pocztg elektroniczng na podany powyzej adres e-mail,
L1 przestanie informacji w formie wydruku na podany powyzej adres,

[ przestanie informacji na podany powyzej adres w formie zapisu na: [ dysku CD [J dysku DVD**,

L] I0NY SPOSOD. ..ottt e e

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Biale Blota z giéwna siedziba Urzedu Gminy przy ul. Szubinskiej 7 ktorej
przedstawicielem jest Wéjt Gminy Biale Blota. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane zgodnie z art.6 lub 9 RODO tj. na podstawie
szczegblowych przepisdéw prawa (m.in. kodeks postgpowania administracyjnego, ustawa o dostepic do informacji publicznej) Iub do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej. Dane osobowe beda
przechowywane przez okres wymagany do zalatwienia okreslonej sprawy, a wskazany przez odrebne przepisy prawa odnoszace sig do
archiwizacji dokumentéw w organach administracji publicznej. Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich
sprostowania, prawo ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu wobec przetwarzanych danych, oraz jezeli jest to technicznie mozliwe do
przeniesienia danych. Prawo do usunigcia, swoich danych przysiuguje Panuw/Pani w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona zgoda na
przetwarzanie danych zostanie przez Pana/Panig cofnigta, a przepisy ustawy szczegdlnej zezwalaja na ich trwale usunigcie. Organem
nadzorujacym przetwarzanie danych jest Urzad Ochrony Danych Osobowych z siedziba w Warszawie. Pozostale informacje w zakresie
przetwarzania danych osobowych mozna uzyskac na stronie internetowej www.bip.bialeblota.pl w zakladce Ochrona danych osobowych lub
sekretariacie/biurze obstugi klienta Urzgdu Gminy Biale Blota. Pytania w zakresie spraw zwiazanych z ochrong danych osobowych nalezy
kierowaé do powotanego Inspektora ochrony danych osobowych na adres e-mail: iod@bialeblota.cu.

(miejscowosé, dara)m ( podpis wniosl;r-oa.awcy)

Uwagi:

*podanie danych jest nieobowigzkowe, ale ulatwi kontakt z wnioskodawca

**prosze zakreslic wiasciwe pole krzyzykiem

**Urzgdowi przystuguje prawo pobrania oplaty, od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej






