Zakacznik Do Uc
Rady Gminy Ny b Bwaly

. ... M/106/2003
Z dnia 30 padeIernika 2003¢
STATUT
Gminneg, Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szké}
, W Bialych Blotach
ROZDZIAE | b
. §1

L. Gmlr_lny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot Zwany dale; GZEAS
Jest Jednostkq organizacyjng Gminy Biale Blota realizujacg zad ia vy
zakresije obstug; gimnazjéw , szkét podstawowych oraz gminneg,,
Przedszkolg Zwanych dalej jednostkamj.

i GZEAS realizuje zadanija na fzecZ nastepujacych jednostek:
e Glmnazjum W Biatych Blotach ul.Czysta 1 A
- Szkota Podstawowa im.Juliusza Verne'a w Biatych Biotach ul.C Nty
- Zespét Szkey im. Jana Pawta IT w Eochowie ul. Wierzbowa 2 alna 27
- Szkota Podstawowa w Przylekach
- Szkola Filialng (filia szkoty w Biatych Blotach) w Zielonce
- Gminne Przedszkole » Wrézka” w Biatych Blotach y]. Centr.

alna 27
ubliczne w Eochowie ul. Cyprysowa 9

3. Terenem dziatania GZEAS jest obszar ob;

eren Jety whasciwoscig gminy
siedziba znajduje sie w budynku przy ul, Betonowej 1A.
JROZDZIAL 11
§2
Celem GZEAS Jest wykony

wanie zadan gminy w zakresie obstugi

ckonorniczno-administracyjnej gimnazjéw , szk6t podstawowych i PrZeds,o1a

na terenje gminy,




Lot

§ 3

GZEAS realizuje statutowy cel dziatania poprzez:
1/ zapewnienie warunkéw dzialania szkotom Przedszkolu,w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,
2/ przygotowanie i organizacje remontow obiektow szkolnych oraz wszelkich
zadan inwestycyjnych w tym zakresie .
3/ zapewnienie obstugi administracyjnej,
przedszkola , a w szczegdlnosci :
- obsluga finansowa -ksiegowa dla Poszczegblnych jednostek , naliczanie i
wyplaty wynagrodzen ,
- sporzadzanie sprawozdan finansowych,
- opracowywanie szczegdtowych planéw dochodéw i wydatkéw
dla kazdej jednostki , w porozumieniu z dyrektorami jednostek,
- prowadzenie szczegétowej analityki dochodgy, i wydatkéw kazdej z
jednostek ,
- przekazywanie dotacji na przedszkole niepubliczne i kontrola
wykorzystania tych srodkéw,

- prowadzenie ksiggowosci syntetycznej - zbiorczej przez GZEAS jako
jednostki samobilansujgce;j sie ,

- akeeptowanie dowodéw ksiggowych i wydatkowanie srodkéw wspdlnie z
dyrektorem jednostki , ktdrej dotyczg ,

- dysponowanie $rodkami Przyznanymi budzetem na rzecy kazdej jednostki,
za wiedza i zgoda kazdego dyrektora , za wyjatkiem $rodkéw zwiazanych
bezposrednio z funkcjonowaniem tych jednostek,

- prowadzenie rozliczen podatkowych z Urzedem Skarbowym oraz

ponoszenie odpowiedzialnosci za prawidtowe rozliczenia ,

- prowadzenie i ponoszenie odpowiedzialnogc; za rozliczenia
ubezpieczeniowe pracownikéw ,

- prowadzenie spraw funduszu $wiadczen socjalnych dla poszczegdlnych

jednostek w oparciu o regulaminy Przez nie utworzone ,

- nadzor nad prowadzong dziatalnoscig w formie Srodkéw specjalnych oraz

prowadzenie spraw ksiegowych tych srodkéw,

- sprawdzanie i przygotowanie do zatwierdzenja rocznego arkusza
organizacyjnego szkét i przedszkola oraz aneksow, '

- prowadzenie spraw pracowniczych z zakresy Prawa pracy dyrektorow

jednostek ,
- wyplaty srodkéw na rzecz rodzin zastgpczych |

ﬁnanSOWej i organizacyjnej szkét oraz




iy

- wnioskowanie o dodatkach motywacyjnych i nagrodach dla dyrektorow
szkot i przedszkola ,

- obsluga egzaminéw zwigzanych z awansem na stopien nauczyciela
mianowanego oraz konkurséw w zakresie wylaniania kandydatéw na
stanowiska dyrektoréw szkét oraz dyrektora przedszkola ,

- prowadzenie spraw w zakresie dowozu uczniéow do szkét , tj :
przygotowanie wspoélnie z dyrektorami Jjednostek planu dotyczacego
kursowania autobuséw, dbanie o ich nalezyty stan techniczny ,
rozliczanie kart drogowych i paliwa ,

ROZDZIAL 111

§ 4

1. Gminny Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkét jest w rozumieniu
przepiséw jednostka budzetowq majaca charakter m.in. ushugowy w stosunku
do szkét i przedszkola, rozliczajacg sie z budzetem gminy.

2. GZEAS dziata na obszarze gminy i podlega Wéjtowi Gminy.

3. Dziatalnoscia GZEAS kieruje kierownik.

4. Kierownik sprawuje réwniez funkcje gléwnego ksiggowego GZEAS.

5. Kierownika GZEAS powotuje i odwotuje Wit Gminy.

6. GZEAS przeprowadza kontrole w sprawach funkcjonowania podlegtych
Jjednostek w zakresie wynikajacym z § 3 pkt 3 statutu.

- Przy wykonywaniu swoich zadas kierownik GZEAS zobowiazany jest do
wspotpracy z dyrektorami szkét i przedszkola oraz Wéjtem Gminy.

. GZEAS sprawdza organizacj¢ pracy podlegtych jednostek w zakresie
wynikajacym z § 3 ust. 3 statuty , a takze sporzadza wszelkie sprawozdania
zbiorcze jak EN-3 Czy sprawozdania GUS-owskie oraz dla MEN-u.

- Wojt Gminy moze zlecic GZEAS inne zadania zwigzane z funkcjonowaniem
oswiaty. ‘
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§5

1. W sktad GZEAS wchodza nastepujace stanowiska pracy:
- Kierownik GZEAS - Glowny Ksiegowy,
- specjalista d/s ekonomicznych i rozliczen finansowych ( zajmujacy sie

ptacami i pochodnymi)

- specjalista d/s ekonomicznych i rozliczen finansowych (gospodarka
pozabudzetowa oraz prowadzenie kasy i obstuga funduszu $wiadczen
socjalnych jednostek oraz emerytow i rencistow ,a takze obstuga
finansowa rodzin zastgpczych)

- 2 etaty - kierowcy

- 2 etaty - opiekunowie dzieci dowozonych

- 4 etaty pracownikow petnigcych funkcje dozorcéw obiektéw szkolnych
(gimnazjum, szkota podstawowa ,przedszkole i sala gimnastyczna klubu
»Spojnia” w Biatych Blotach)

- 1 etat - stanowisko rzemie$lnik zajmujacy si¢ naprawami we wszystkich
obiektach szkolnych

. Oswiadczenie Kierownika GZEAS w zakresie dysponowania $rodkami

finansowymi wymaga podpisu upowaznionej osoby tj. specjalisty d/s

ekonomicznych. ‘

- GZEAS uzywa pieczatki podtuznej w brzmieniu:

Gminny Zespoél Ekonomiczno-@dministracyjny Szkot
86 - 005 Biale Blota ,
ul.Betonowa 1a , tel.381-40-04
P-001113255-33000000
52-1-796-09509

§ 4. Zalacznikiem do Statutu GZEAS jest jego schemat organizacyjny.

ROZDZIAL IV

P el Boirowe
§ 6

1. Zmiany statutu lub likwidacja GZEAS mogg by¢ dokonywane w drodze
4 uchwaly Rady Gminy.




SCHEMAT ORGANIZACYJNY
. GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO
; SZKOL W BIALYCH BLOTACH

i

£
Kierownik GZEAS - Gléwny Ksiggowy
/ l ]/ \\4
specjalista Kierowcy Dozorcy Rzemies$lnik
d/s ekonomicznych (2 etaty ) (4 etaty) (1 etat)
(2 etaty ) i opiekunowie
dzieci dowozonych
(2 etaty)

&




