Ogtoszenie o naborze nr 19/20
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biale Blota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Bfota
w dniu 11.12.2020 roku (www.bip.bialeblota.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2019r., poz. 1282t..)

Woéjt Gminy Biale Btota
ogtasza nabor kandydatéow na wolne stanowisko urzednicze: ds. ochrony sSrodowiska
w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska, w peltnym wymiarze czasu

pracy

I. Zakres zadan wykonywanych na stanowiskach obejmuje miedzy innymi:

—  Weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym i rozpatrywanie wnioskéw o wydanie decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach.

— Prowadzenie rejestru wptywajgcych wnioskow.

— Przygotowanie do podpisu decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach.

— Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

— Naliczanie opfat za korzystanie ze srodowiska.

— Przeprowadzanie klasyfikacji terenéw dla potrzeb analiz akustycznych.

—  Opracowywanie programow ochrony srodowiska.

—  Przygotowanie dokumentow do ustanowienia stref ochronnych, nadzér i kontrola
funkcjonujgcych stref.

— Prowadzenie programu dofinansowania do wymiany zrédta ogrzewania.

— Prowadzenie programu odbioru i unieszkodliwiania azbestu na terenie gminy.

— Sporzgdzanie sprawozdan dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego i innych podmiotéw oraz
wykonywanie zestawien, raportéw i informaciji z zakresu prowadzonych spraw.

—  Przygotowywanie materiatow i dokumentow z zakresu ochrony $rodowiska i zdrowia dla
potrzeb Wajta i Rady Gminy.

— Informowanie zainteresowanych o etapie zatatwiania ich sprawy oraz powiadamianie
0 przedtuzeniu terminu rozstrzygniecia sprawy w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci.

— Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pracg na powierzonym stanowisku zgodnie

z Instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt, w tym z wykorzystaniem
systemow elektronicznych.

II. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :
al niezbedne:
- wyksztatcenie: wyzsze, preferowany kierunek: ochrona srodowiska, inzynieria Srodowiska,
- co najmniej 1 rok stazu pracy,
- znajomosc¢ przepisow:
» Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2020r., poz. 256-1.j.),
» ustawy o ustawy Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. 2020r., poz. 1219 —t,j..),
» ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2020r.,
poz. 283 —t.j.),
» ustawa o odpadach (Dz.U. z 2020r. poz. 797 — t.j.),
» ustawy o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020r., poz. 713 — t.j.),



http://www.bip.bialeblota.pl/

umiejetno$¢ postugiwania sie komputerem, znajomos¢ MS Office, w tym bardzo dobra
znajomos¢ Excel,

uprawnienia do kierowania samochodem osobowym — prawo jazdy kat. B,

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosg,

kreatywno$¢,

obywatelstwo polskie,

kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:

znajomosé przepisdw ustawy o utrzymaniu czystosSci w gminach oraz ustawy o ochronie
przyrody,

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora publicznego,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
usytuowanie stanowisk pracy: przy ulicy Szubihskiej 57 w Biatych Btotach, | pietro, schody,
budynek bez windy,
bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz,
obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe,
wyjazdy stuzbowe w teren.

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w miesigcu listopadzie 2020 roku, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych, wynosit
mniej niz 6%.

V.

V.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
list motywacyjny,
zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,
kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
kserokopie dokumentéw potwierdzajgce niezbedny staz pracy (np. $wiadectwa pracy,
referencje, zaswiadczenia o zatrudnieniu itp.),
kserokopie dokumentdw o posiadanych uprawnieniach, umiejetnosciach, ukonczonych
szkoleniach, dodatkowych kwalifikacjach,
kserokopia prawa jazdy,
oswiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wedtug wzoru zatgczonego w ogtoszeniu.

kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019, poz. 1282 —t.j.) jest
obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty mozna sktadac :
osobiscie:

w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7,

przestaé pocztg na adres:

Urzad Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

w terminie do 21 grudnia roku.

W zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze:
ds. ochrony srodowiska - ogtoszenie Nr 19/20”



VI. Inne informacije:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy po okreslonym terminie lub bedg niekompletne, nie beda
rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w sekretariacie Urzedu
Gminy Biate Btota lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl oraz
na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.
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