Zatacznik do zarzadzenia Nr 13/2021

Wodjta Gminy Biate Btota z dnia 01.03.2021 r.

Regulamin Pracy Spotecznej Komisji Mieszkaniowej

§1.

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa zwana dalej Komisjg, jest spotecznym zespotem doradczym
i opiniodawczym Wajta Gminy Biate Bfota do spraw mieszkaniowych oraz rozpatrywania i zatatwiania
whnioskéw o najem lokali mieszkalnych i socjalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Biate Btota.

§2.

Do zadan Komisji nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

N
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zakwalifikowanie ztozonych wnioskéw oséb do wpisania na liste oczekujgcych na przydziat lokal
mieszkalnego/socjalnego;

ustalenie i uaktualnienie wykazéw o0séb  oczekujagcych na  przydziat lokalu
mieszkalnego/socjalnego;

ustalenie i uaktualnienie wykazéw osdb oczekujgcych na zamiane lokalu mieszkalnego;
ustalenie adaptacji pomieszczen na cele mieszkaniowe;

przeprowadzenie, w miare potrzeb wizji lokalnych celem sprawdzenia warunkéw
mieszkaniowych i bytowych oséb sktadajgcych wnioski o przydziat lokali lub zamiane;
przeprowadzanie, w miare potrzeb rozméw indywidualnych z osobami ubiegajgcymi sie
0 umieszczenie na liscie oczekujacych na przydziat lokalu mieszkalnego/socjalnego lub zamiane.

§3.

Pierwsze posiedzenie Komisji zwotuje Wéjt Gminy Biate Btota.

Cztonkowie Komisji na pierwszym posiedzeniu sposrdd sktadu wybierajg przewodniczacego,

zastepce oraz sekretarza Komisji.

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

Posiedzenia Komisji odbywajg sie w miare potrzeb.

Posiedzenia Komisji zwotuje na wniosek Wéjta Gminy Biate Btota Przewodniczacy Komisji.

Posiedzenia Komisji odbywajg sie w miejscu i terminie wskazanym w zawiadomieniu.

Komisja obraduje w obecnosci minimum czterech cztonkéw swojego sktadu.

Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji moze by¢ przekazywane pisemnie, telefonicznie lub za

posrednictwem poczty elektronicznej, w terminie co najmniej 3 dni przed planowanym

posiedzeniem.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji, w szczegdlnosci nalezy:

1) zwotywanie posiedzen Komisji;

2) przewodniczenie obradom;

3) wyznaczanie miejsca i termindw posiedzen Komisji;

4) przedtozenie Woéjtowi Gminy Biate Bfota protokotu Komisji do zapoznania oraz
przedktadanie innych dokumentéw do zatwierdzenia;



5) informowanie Wéjta Gminy Biate Btota o problemach zwigzanych z pracami Komisji.
§4.

1. Zposiedzenia Komisja kazdorazowo sporzadza sie protokot.
2. Dokumentacja z prac Komisji przechowywana jest w Urzedzie Gminy Biate Bfota.

§5.

1. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest do sktadania informacji z dziatalnosci Komisji Wéjtowi
Gminy Biate Bfota kazdorazowo na jego wniosek.

§ 6.

1. Rozstrzygniecia Komisji, w formie opinii zapadajg w gtosowaniu jawnym zwykia wiekszoscig
gtoséw sktadu Komisji.

2. Przy wydaniu opinii przez Komisje, w przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos
Przewodniczacego Komisji.

3. Bezposrednio po gtosowaniu kazdy z cztonkdw Spotecznej Komisji Mieszkaniowej moze zgtosic
zdanie odrebne do protokotu.

4. Cztonek Komisji jest wytaczony z rozpatrywania sprawy mieszkaniowej swoich bliskich,
wzglednie sprawy, w ktorej jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku, ze moze
on mie¢ wptyw na obiektywizm lub bezstronnos¢ wyrazonej opinii, a takze jesli jest krewnym lub
powinowatym do drugiego stopnia wtgcznie.

5. W posiedzeniu Komisji mogg uczestniczy¢ inne zaproszone osoby, bez prawa gtosu.

§7.

1. Wizje lokalne przeprowadza sie w sktadzie co najmniej 4 cztonkdw Komisji.
2. Zwizji sporzadza sie protokdét zawierajacy:

1) date,

2) sktad osobowy komisji dokonujgcej wizji,

3) adres i nazwisko najemcy lub wtasciciela lokalu mieszkalnego,

4) nazwisko 0s6b udzielajgcych wyjasnienia,

5) ustalenia z wizji.

§8.

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa przedstawia liste oséb zakwalifikowanych do przydziatu lokali
mieszkalnych i socjalnych oraz opinie w sprawie wniosku o zawarcie umowy najmu lokalu
mieszkalnego lub socjalnego.

§o9.

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa ma prawo wnioskowaé do Wdjta Gminy Biate Btota o wyrazenie
zgody na dokonanie skreslen oséb z list zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu, o ile w wyniku



przeprowadzonego postepowania wyjasniajgcego ustalone zostanie, ze osoby starajgce sie o lokal nie
spetniajg aktualnie kryteriéw do wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Biate Btota.

§ 10.

1. Cztonkowie Spofecznej Komisji Mieszkaniowej zobowigzani s3 do zachowania tajemnicy
stuzbowej oraz przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000 ze zmianami) oraz przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych Dz.U.UE.L.2016.119.1).

2. Przed przystgpieniem do wykonywania obowigzkdw cztonkowie Komisji sktadajg oswiadczenie,
w ktoérym zobowigzujg sie do zachowania tajemnicy co do spraw objetych przedmiotem dziatania
Komisji — zatgcznik nr 1 do regulaminu.

3. Cztonkowie Komisji otrzymujg od Wdjta Gminy Biate Btota zaswiadczenie o petnionej funkcji
i upowaznienie do wizji lokalnych warunkéw mieszkaniowych oséb ubiegajacych sie o przydziat lokalu
mieszkalnego/ socjalnego — zaswiadczenie wydawane jest na okres roku kalendarzowego.
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Zatacznik do Regulaminu

(miejscowos¢ i data)

(Nazwisko i Imie)

Zobowigzanie do zachowania tajemnicy stuzbowe;j

Niniejszym zobowigzuje sie stosowac nastepujgce zasady odnosnie tajemnicy stuzbowej, zwigzane;j
z pracy, ktérg wykonuje jako cztonek Spotecznej Komisji Mieszkaniowej w Gminie Biate Btota:

1.

Zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy stuzbowej, tj. w szczegdlnosci do nie
rozpowszechniania, w jakiejkolwiek formie, znanych mi informacji, wiadomosci i materiatow
dotyczacych Spotecznej Komisji Mieszkaniowej, do ktérych bede miat/a dostep w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkdéw stuzbowych.

Zobowigzanie to obowigzuje zaréwno w czasie trwania pracy w Spotecznej Komisji
Mieszkaniowej, jak i po jej wygasnieciu.

Informacje, wiadomosci i materiaty objete tajemnicg, o ktérej mowa powyzej, to w
szczegoblnosci: informacje o osobach starajgcych sie o przydziat lokalu socjalnego/
mieszkalnego, dane osobowe, dokumenty wytwarzane w toku pracy, korespondencja
tradycyjna i elektroniczna nalezgca do Spotecznej Komisji Mieszkaniowej w Gminie Biate
Bfota.



