Ogtoszenie o naborze nr 06/2021
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Blota
w dniu 14 kwietnia 2021 r. (www.bip.bialeblota.pl)

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2019r., poz. 1282)

Woéjt Gminy Biate Btota

oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze ds. gospodarki odpadami
w Referacie Drog i Gospodarki Odpadami, w pelnym wymiarze czasu pracy

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

Przyjmowanie i weryfikacja deklaracji sktadanych przez mieszkancow.
Obstuga systemu informatycznego odbioru odpadéw komunalnych, w tym:

- dokonywanie naliczen zgodnie ze ztozong deklaracjg na koncie podatnika,

- dokonywanie przypiséw i odpiséw na koncie podatnika,

- wspotpraca z Referatem Podatkéw i Optat w zakresie zobowigzan finansowych

podatnikow,
Kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczgcych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Biate Blota.
Wspodtpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.
Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wynikajgcych ze znowelizowane;j
ustawy o utrzymaniu czysto$ci i porzgdku w gminie oraz ordynacji podatkowej.
Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowane;.
Prowadzenie kontroli przedsiebiorcow wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowane;j
przedsiebiorcow odpierajgcych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Przyjmowanie interwencji od mieszkancow i udzielanie wyjasnien w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi.
Przygotowanie materiatbw do udzielenia zaméwienia publicznego w zakresie wywozu
odpaddéw komunalnych z terenu gminy.
Kontrola prawidtowosci realizacji umowy odbioru odpadow, w tym zgodnosci odbioru
odpadéw z harmonogramem oraz weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych pod wzgledem
zgodno$ci z zapisami umowy.
Przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje radnych oraz wnioski mieszkancow.
Sporzgdzanie wymaganych sprawozdan, analiz i informacji zwigzanych z zakresem
obowigzkow.
Przygotowywanie projektéw zarzadzeh Wjta, projektow uchwat Rady Gminy w zakresie
realizowanych zadan.
Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pracg na powierzonym stanowisku zgodnie
z Instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt, w tym z wykorzystaniem
systeméw informatycznych np. PROTON.



Kandydat powinien spetnia¢ nastepujgace wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

a/ niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze, preferowany kierunek ochrona srodowiska,
— staz pracy: co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego,
— znajomos¢ przepisow
» ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2021r., poz. 54 z p6zn. zm.)
» ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U. z 2020r. poz. 1325
z pézn. zm.),
» ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1439 z p6zn. zm.),
» ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach ( Dz.U. z 2020 r. poz. 797 z pozn.
zm.)
— umiejetno$¢ postugiwania sie komputerem, znajomos¢ MS Office,
— prawo jazdy kat. B
— wysoka kultura osobista,
— komunikatywnos¢, kreatywnos$¢,
— obywatelstwo polskie,
— kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,
— kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
— cieszy sie nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:

— o0golna znajomos¢ zasad funkcjonowania jednostek samorzgadowych,

— preferowane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w administracji
publicznej,

— 0go6lna znajomosc¢ ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U.2020r., poz. 2176 z p6zn zm.)

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
usytuowanie stanowiska pracy: budynek parterowy,
obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe,
wyjazdy w teren,

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu marcu 2021 roku, w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajace:

list motywacyjny,

zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
kserokopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach, ukonczonych szkoleniach,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwo pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu itp.),



- o$wiadczenie osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru zatgczonego
w ogtoszeniu.

- kandydat, ktory zamierza skorzystaé¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019r., poz.
1282) jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

V. Wymagane dokumenty mozna skfadac :
- osobiscie:
W biurze obstugi klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7,

- przestaé pocztg na adres:
Urzad Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

w terminie do 27 kwietnia 2021 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze
ds. gospodarki odpadami - ogtoszenie Nr 06/2021”

VI. Inne informacije:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy po okre$lonym terminie lub bedg niekompletne, nie
bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wplywu
w sekretariacie Urzedu Gminy Biate Btota lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.



http://www.bip.bialeblota.pl/

