Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 49/2021
Wjta Gminy Biate Btota
z dnia 9 lipca 2021 roku

Regulamin pracy komisji konkursowej

1. Niniejszy regulamin okresla tryb i zasady pracy Komisji konkursowej zwanej dalej
,,Komisjg”, powotanej w celu rozpatrzenia i zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym
konkursie ofert na realizatora programu polityki zdrowotnej pn.: ,,Program szczepien
profilaktycznych przeciwko grypie dla mieszkarncéw Gminy Biate Btota w wieku powyzej 65
lat realizowany w latach 2020 -2025".

2. Pracag Komisji kieruje Przewodniczacy.

3. Przewodniczgcy Komisji ustala harmonogram jej prac — wyznacza miejsce, daty i godziny
posiedzen.

4. Decyzje Komisji sg wazne, jezeli w posiedzeniu biorg udziat co najmniej 3 osoby, w tym
Przewodniczacy.

5. Decyzje Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosdw, w gtosowaniu jawnym.

6. Komisja swoje prace prowadzi w nastepujacych etapach:

Etap | obejmuje:

a) otwarcie ofert —jawne, dopuszcza sie mozliwos¢ uczestniczenia Oferentéw w otwarciu
ofert,
b) podanie do wiadomosci ilosci ztozonych ofert wraz z odczytaniem nazwy oraz adreséw
Oferentéw, ktdrzy ztozyli swoje oferty,
¢) poinformowanie o przewidywanym terminie dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty.
Etap Il, w ktérym:

a) dokonuje sie oceny ofert pod katem spetnienia wymagan formalnych stawianych
Oferentom,
b) wzywa sie do uzupetnienia ztozonej oferty przez Oferenta w przypadku stwierdzenia
brakéw formalnych,
c) odrzuca sie oferty niespetniajgce wymagan formalnych z dalszego postepowania.
Etap Ill, w ktérym:

a) dokonuje sie merytorycznej analizy ofert spetniajgcych wymagania formalne,
b) dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty lub nie wybiera zadnej ze ztozonych
ofert,
c) sporzadza sie i nastepnie przedktada Wéjtowi Gminy protokdét koricowy z prac Komisji
wraz z rekomendacja.
7. Z kazdego posiedzenia Komisja sporzgdza protokdt, ktéry podpisujg cztonkowie Komisji
biorgcy udziat w posiedzeniu.



8. Komisja przedstawia Wojtowi Gminy do zatwierdzenia protokdt koncowy ze wskazaniem
oferty rekomendowanej do realizacji programu polityki zdrowotnej w ramach ogtoszonego
konkursu wraz z uzasadnieniem. Protokét koncowy zawiera informacje z poszczegdlnych

etapéw prac Komisji, o ktérych mowa w pkt 6 regulaminu.



