Zarzadzenie Nr 58/2021

Woéjta Gminy Biate Btota
z dnia 11 sierpnia 2021 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Biate Btota

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021r., poz. 1372 t.j.)

zarzadzam, co nastepuje :

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Biate Bfota, stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia Nr 2/2019 Wéjta Gminy Biale Btota z dnia 11 stycznia 2019r., zmienionym
zarzgdzeniem Nr 97/2019 Wojta Gminy Biate Btota z dnia 20 wrzesnia 2019r., zarzgdzeniem Nr
90/2020 z dnia 27 listopada 2020 r., zarzgdzeniem Nr 01/2021 z dnia 4 stycznia 2021r. oraz
zarzadzeniem Nr 36/2021 z dnia 22 czerwca 2021r., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W Urzedzie funkcjonujg komérki organizacyjne o nastepujgcych nazwach i symbolach:
1) Referat Organizacyjny (RO), w tym:
a) Biuro Rady Gminy (BRG),

2) Referat Budzetu (RB),

3) Referat Podatkow i Optat (RP),

4) Referat Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy ( RZP),
5) Referat Inwestycji (RI),

6) Referat Drég i Gospodarki Odpadami (RD),

7) Referat Ochrony Srodowiska (ROS),

8) Referat Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci (RGPiN), w tym:

a) Biuro Nadzoru Projektow (BNP)
) Urzad Stanu Cywilnego (USC),
) Audytor wewnetrzny (AW),
) Stanowisko ds. polityki informacyjnej (DI),
) Stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego (DO).”

2) w § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wojt wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy i sprawuje bezposredni nadzér nad
dziatalnoscia:
1) Zastepcy Wéjta, Sekretarza gminy, Skarbnika gminy,

2) Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
3) Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci,
4) Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska,
5) Audytora wewnetrznego,
6) stanowiska ds. obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego,
7) Kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy,
)
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Pethomocnikéw.”



3) § 20 otrzymuje brzmienie:
,Do zadan i kompetencji Referatu Ochrony Srodowiska nalezg w szczegdlnosci sprawy:

1) prowadzenie spraw dotyczgcych Gminnego Programu Ochrony Zabytkéw oraz
wspoétpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie realizacji programu opieki nad
zabytkami, witasciwego wykorzystania i rozliczenia udzielonych dotacji na prace
konserwatorskie,

2) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci,

3) prowadzenie przegladdéw w zakresie oceny stanu zdrowotnego drzew w zadrzewieniach
stanowigcych wtasnos¢ Gminy,

4) organizacja i nadzor nad sporzgdzaniem spisow rolnych,

5) szacowanie szkéd w rolnictwie spowodowanych kleskg suszy, gradobicia i innymi
Zjawiskami,

6) realizacja zadan zwigzanych z rolnictwem i towiectwem na terenie Gminy,

7) rejestracja psow ras niebezpiecznych,

8) wspotpraca z Inspekcjg Weterynaryjng w zakresie warunkow, czasu i sposobu zwalczania
choréb zakaznych u zwierzat,

9) prowadzenie dziatan prewencyjnych w przypadku zagrozenia zachorowania zwierzat,
w tym na choroby zakazne,

10) realizacja postanowien zawartych w programach opieki nad zwierzetami, miedzy innymi
yoterylizacja kotow wolnozyjgcych”, ,Opieka nad zwierzetami wolnozyjgcymi w okresie
zimowym”,

11) realizacja zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy o ochronie zwierzat oraz wspotpraca
z organizacjami dziatajgcymi na rzecz ochrony i opieki nad zwierzetami, w tym ze
schroniskiem dla zwierzat i Policja,

12) nadzér nad ochrong przyrody w zakresie zastrzezonym do wiasciwosci Wojta, w tym
w szczegolnosci przygotowywanie projektow uchwat w zakresie likwidaciji lub zmiany
granic obszaru chronionego krajobrazu czy ustanowienia pomnika przyrody, stanowiska
dokumentacyjnego lub zespotu przyrodniczo-krajobrazowego; wspotpraca z Regionalnym
Dyrektorem Ochrony Srodowiska w zakresie obszaréw Natura 2000 znajdujgcych sie na
terenie gminy,

13) prowadzenie rejestru pomnikow przyrody,

14) organizacja konkurséw, edukacja ekologiczna spoteczenstwa Gminy we wspotpracy
z Referatem Organizacyjnym,

15) zbieranie informacji o rodzaju, ilosciach i miejscach wystepowania na terenie Gminy
substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla $rodowiska, w tym azbestu,

16) realizacja programu usuwania azbestu oraz wyrobow zawierajgcych azbest,

17) przedktadanie marszatkowi wojewddztwa informacji o rodzajach, ilosciach i miejscach
wystepowania substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla $rodowiska,

18) wdrazanie i koordynowanie programow ochrony $rodowiska, w tym programow
proekologicznych, w szczegdlnosci zwigzanych z ochrong powietrza,

19) podejmowanie czynnosci majgcych na celu ochrone wod, w szczegdlnosci
zapobiegajgcych zagrozeniom ich zanieczyszczenia,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z nielegalnym sktadowaniem odpadoéw,

21) utrzymanie, nadzér i konserwacja zieleni na terenie parkow, skwerdéw, zielehcow oraz
pozostatej zieleni na terenie gminy, z wytgczeniem zieleni w pasie drogowym,

22) utrzymanie, nadzér i kontrola czystosci na terenie gminy na podstawie zawartych umoéw,
w tym oczyszczanie ze Smieci terendw zielonych, oprdznianie koszy ulicznych itp.,




23) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz
ustawy o grobach i cmentarzach wojennych, w tym m.in.: utrzymanie miejsc pamieci,
dozor nad stanem grobow i cmentarzy wojennych,

24) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestyciji,

25) prowadzenie spraw i ewidencji zbiornikow bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni
Sciekow, umow zawartych na odbior sciekdw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

26) wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie
oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk
i spalarni zwlok zwierzecych i ich czesci,

27) prowadzenie zadan wynikajgcych z ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko w tym w szczegélnosci:

a) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na srodowisko,

b) udostepnianie informacji o Srodowisku,

c) wydawanie decyzji o0 odmowie udostepnienia informacji o Srodowisku.

28) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o srodowisku i jego ochronie,

29) prowadzenie zadan wynikajgcych z ustawy o odpadach tj. wydawanie decyzji
nakazujgcej posiadaczowi odpadow usuniecie odpaddéw z miejsca nie przeznaczonego do
ich skladowania lub magazynowania oraz opiniowanie wojewddzkiego planu gospodarki
odpadami.”

4) § 22" otrzymuje brzmienie:

,D0 zakresu dzialania Referatu Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci nalezy
w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie i uzgadnianie studium uwarunkowan i kierunkédw zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz jego zmian w trybie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

2) przygotowywanie materiatoéw i analiz niezbednych do podjecia uchwat o przystgpieniu do
sporzgdzenia miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

3) sporzgdzanie prognozy oddziatywania na s$rodowisko miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

4) sporzadzanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz ich
zmian zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

5) prowadzenie rejestru, przechowywanie i udostepnianie miejscowych plandw
zagospodarowania przestrzennego, wydawanie opinii i zaswiadczen o funkcji
nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

6) nadzér nad realizacjg ustalen miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

7) organizacja pracy Gminnej Komisji Urbanistyczno- Architektonicznej,

8) dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i przygotowanie
wynikéw tej oceny oraz analiza wnioskdw w sprawach sporzadzania lub zmiany
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

9) przedstawianie propozycji dot. studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

10) wydawanie wypiséw i wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,




11) wydawanie decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarowania terenu, o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

12) wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, w tym o dostepie do drogi publiczne;j,

13) wspétpraca z administracjg rzadowg i samorzgdowg w sprawach inwestycyjno —
budowlanych,

14) wydawanie opinii do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin sasiednich,

15) wszczynanie i prowadzenie postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci, zatwierdzanie
podziatow nieruchomosci,

16) naliczanie optat adiacenckich oraz tzw. renty planistycznej z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci w zwigzku ze zmiang przeznaczenia w planie zagospodarowania
przestrzennego,

17) prowadzenie spraw w zakresie nazewnictwa ulic i placéw, nadawanie numeréw
porzadkowych nieruchomosci na terenie Gminy,

18) prowadzenie ewidencji nieruchomosci komunalnych,

19) przygotowywanie analiz, ocen okresowych stanu mienia komunalnego,

20) badanie ksigg wieczystych nieruchomosci gminnych,

21) regulacja stanu prawnego nieruchomosci,

22) prowadzenie gminnego zasobu nieruchomosci i gospodarowania tym zasobem,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z nieruchomosciami zabudowanymi budynkami,

przekazanymi do administrowania Gminie,

24) obstuga administracyjna Komisji Mieszkaniowej,

25) sporzgdzanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, oddania w trwaly zarzad, najem lub dzierzawe wraz
z podawaniem do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie w BIP, na stronie
internetowej urzedu, ogtoszenie w prasie lub w inny sposéb zwyczajowo przyjety,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, ogtoszeniem, organizacjg
i przeprowadzeniem przetargbw na sprzedaz nieruchomosci, oddanie w wieczyste
uzytkowanie gruntow i lokali stanowigcych mienie komunalne,

27) prowadzenie procedur przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w prawo
wiasnosci, w tym opracowywanie decyzji i prowadzenie odpowiednich rejestrow,

28) koordynowanie spraw zwigzanych z najmem lub uzyczeniem $wietlic wiejskich,

29) prowadzenie spraw dotyczgcych oddania gruntéw i lokali stanowigcych mienie komunalne
w dzierzawe i najem, przekazywanie w zarzad wraz z naliczaniem opfat z tego tytutu,

30) ustalanie opfat rocznych za uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad i uzytkowanie
nieruchomosci,

31) przygotowywanie dokumentacji oraz prowadzenie procedur do zakupu, przejmowania
i obcigzania ograniczonymi prawami lub zamiany nieruchomosci,

32) prowadzenie spraw w zakresie zlecania wyceny nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, w tym zlecanie, sprawdzanie, odbieranie dokumentacji podziatowej
nieruchomosci i operatéw szacunkowych,

33) przygotowywanie propozycji wyptat odszkodowan za grunty,

Do zakresu dziatania Biura Nadzoru Projektow dziatajgcego w ramach Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Nieruchomosci nalezy w szczegdlnosci:




1) prowadzenie dziatan analitycznych celem wypracowywania optymalnych sposobdéw
ksztattowania procesow, zdarzen i zamierzen, jakie zachodzg i jakie sg planowane
w Gminie w odniesieniu do inwestycji ujetych w budzecie gminy i w Wieloletniej
Prognozie Finansowej,

2) opracowywanie projektow strategii programowych kluczowych dziatan inwestycyjnych
w ujeciu rocznym i diugoterminowym, w tym koordynacja planéw rozwoju infrastruktury
gminnej,

3) koordynacja planowanych inwestycji i remontéw na obszarze Gminy w celu ich
usprawnienia i racjonalizacji, w szczegolnosci poprzez:

a) gromadzenie i analizowanie informacji o prowadzonych oraz planowanych do
realizacji inwestycjach gminnych, remontach drog oraz inwestycjach infrastruktury
technicznej,

b) gromadzenie i analizowanie planowanych zamknie¢ drég publicznych w zwigzku
z inwestycjami realizowanych przez poszczegolnych zarzgdcow drog,

c) analizowanie decyzji na zajecie pasa drogowego dla przedsiewzie¢ realizowanych
przez inwestorow zewnetrznych,

4) uzgadnianie terminow realizacji inwestycji i remontéw planowanych w gminie w ujeciu
rocznym, w tym podejmowanie dziatan celem unikniecia kolizji,

5) opracowywanie harmonograméw — bazy danych majgcej na celu zapobieganie
wielokrotnemu zajmowaniu pasa drogowego na tym samym odcinku przez rdéznych
wykonawcow robot w pasie drogowym, w krotkich odstepach czasu (zwilaszcza
w okresie gwarancji lub po przeprowadzonej modernizacji ulicy),

6) udziat w negocjacjach prowadzonych z uczestnikami procesu inwestycyjnego, w tym
dotyczacych sposobu organizowania i finansowania likwidacji kolizji urzadzenh
infrastruktury technicznej powstatych przy realizacji inwestycji,

7) wspotuczestniczenie przy wydawaniu warunkow technicznych dla kluczowych inwestyciji
(ktérych inwestorem nie jest gmina) w zakresie przebudowy uktadu drogowego,

8) ocena skutkdéw realizowanych zadan inwestycyjnych pod kagtem finansowym oraz
formutowanie opinii w tym zakresie, w odniesieniu do budzetu gminy,

9) koordynowanie wspotpracy pomiedzy referatami oraz jednostkami organizacyjnymi
uczestniczacymi w procesie realizacji inwestycji gminnych, w tym nadz6r nad
terminowoscig opracowywanej dokumentaciji,

10) wskazywanie kierunkéw dziatah w zakresie poprawy bezpieczenstwa na terenie gminy
Biate Btota,

11) koordynowanie dziatan zwigzanych z gospodarkg wodno-$ciekowg, w tym dotyczgcych
wyznaczenia Aglomeraciji,

12) nadzér i koordynacja dziatan dotyczgcych przedsiewzie¢ w zakresie infrastruktury
wodociggowo-kanalizacyjnej przy wspoOtpracy z Zakfadem Wodociggow i Ustug
Komunalnych spétka z 0.0. w Biatych Btotach,

13) kontrola i wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwyktym, powszechnym i szczegdinym
korzystaniem z wdd, w tym wspodtpraca z instytucjami wydajgcymi pozwolenia
wodnoprawne,

14) prowadzenie postepowan w sprawach spornych dotyczacych prawa wodnego, w tym
postepowan o zawarcie ugody (zmiana stanu wody na gruncie),

15) utrzymanie urzgdzen wodnych bedacych wtasnosciag Gminy, w tym konserwacja i nadzor
nad urzadzeniami melioracyjnymi stanowigcymi wiasno$¢ gminy,

16) wspdtdziatanie z organami administracji rzadowej, samorzadowej i Srodowiskami
spoteczno-gospodarczymi w zakresie przygotowywania odpowiednich programow,
analiz i ocen dotyczgcych przedsiewzie¢ gminnych,



17) wspdtpraca i wspotdziatanie z kierownikami referatéw i jednostkami organizacyjnymi
gminy oraz innymi instytucjami, w zakresie przygotowania i wdrazania programow,
projektow i dziatan wptywajgcych na sprawnos¢ oraz efektywnos¢ planowania i ewaluacji
rozwoju gminy.”

§2.

1. Z trescig zmian Regulaminu Organizacyjnego zapoznani zostang wszyscy pracownicy
urzedu.

2. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego zamieszcza sie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publiczne;j.

§ 3.

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy

Dariusz Fundator



