Ogtoszenie o naborze nr 17/2021
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Btota
w dniu 05.11.2021 r. (www.bip.bialeblota.pl)

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2019, poz. 1282-t.j.)

Woéjt Gminy Biate Btota

ogtasza nabér kandydatéow na wolne stanowisko urzednicze: ds. realizacji inwestycji w
Referacie Inwestycji, w petnym wymiarze czasu pracy

|I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

sprawdzanie jakosci wykonanych robét, w tym zapobieganie zastosowaniu wyrobow
wadliwych i nie dopuszczonych do obrotu i stosowania w polskim budownictwie,

kontrola jakosci wykonywanych robot, wbudowanych elementéw i stosowanych
materiatdw, zgodnosci robot z warunkami pozwolenia na budowe, przepisami
techniczno-budowlanymi, wymaganiami specyfikacji technicznych,

kontrola zgodnosci wykonywanych robot z dokumentacjg projektowg oraz zawartg
umowag, w tym kontrola zgodnosci przebiegu robét z obowigzujgcym harmonogramem,
sprawdzanie kompletnosci dokumentéw przedstawianych przez wykonawce na kazdym
etapie realizacji zadan,

uczestnictwo w naradach roboczych na budowie,

udziat w komisjach technicznych powotlywanych do oceny lub rozstrzygniecia
technicznych spraw budowy w toku jej realizaciji,

udziat w odbiorach robdt budowlanych ulegajagcych zakryciu lub zanikajgcych,
uczestniczenie w probach i odbiorach technicznych instalacji i innych urzadzen,
uczestniczenie w czynnosciach odbiorowych i przy przekazywaniu zakonczonych budéw
do uzytkowania,

przejecie od kierownika budowy po odbiorze kohcowym dokumentacji powykonawczej
oraz dziennika budowy i ich weryfikacja,

potwierdzanie faktycznie wykonanych robot oraz usuniecia wad, a takze kontrolowanie
rozliczen budowy,

udziat w pracach komisji celem dokonywania przeglagdéw gwarancyjnych;

weryfikacja materiatdbw analitycznych niezbednych do dokonania rozliczenia zadan z
zakresu biezgcego utrzymania drég;

przygotowywanie kompletnych wnioskéw o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
uczestnictwo w procesie udzielania zaméwien publicznych, w tym weryfikacja i
opiniowanie wyjasnien sktadanych przez Wykonawcéw na etapie postepowania
przetargowego;

udziat w pracach komisji przetargowych dla postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego;

uczestnictwo w opracowywaniu planow inwestycji gminnych, sporzgdzanie okresowych
sprawozdan z ich realizaciji;

analizowanie i aktualizacja kosztorysow na roboty inwestycyjne i remontowe,
weryfikacja kosztoryséw przedktadanych przez wykonawcéw robaot;

rozliczanie finansowe realizowanych zadan;



— udzielanie informacji interesantom, prowadzenie korespondencji w ramach
zajmowanegdo stanowiska;

— opracowywanie  sprawozdawczosci z  zakresu  wykonawstwa  rzeczowedo i
wartosciowego nadzorowanych robot;

— wspotpraca przy sporzadzaniu wnioskoéw do instytucji i organizacji o pozyskanie srodkéw
z funduszy zewnetrznych na inwestycje gminne.

Kandydat powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

a/ niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze o kierunku budownictwo, inzynieria srodowiska, architektura lub
pokrewne (dopuszcza sie rowniez studentow ostatniego roku wskazanych
kierunkow)

— znajomos¢ procedur inwestycyjnych,

— znajomos¢ przepisow:

» ustawy prawo budowlane (Dz. U. z 2020r., poz. 133 z pézn. zm.),

» ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz.U. z 2021r.,p0z.741 z po6zZn. zm.),

» rozporzgdzenie w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego
(Dz.U. z 2020r., poz. 1609),

oraz innych przepisow branzowych,

— umiejetnos¢ postugiwania sie komputerem, znajomosé MS Office, ze szczegdlnym
uwzglednieniem obstugi arkusza kalkulacyjnego Excel,

— uprawnienia do kierowania samochodem osobowym — prawo jazdy kat. B,

— predyspozycje do pracy w terenie,

— komunikatywnosc,

— umiejetnosc planowania i organizacji pracy,

— obywatelstwo polskie,

— kandydat ma posiada¢ petng zdolnos$¢ do czynnoséci prawnych oraz korzystaé z petni praw
publicznych,

— kandydat nie moze byé skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— cieszy sie nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:

— uprawnienia do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen w specjalnosci sanitarnej
lub konstrukcyjno - budowlanej,

— doswiadczenie w jednostkach sektora publicznego,

— podstawowa znajomos¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych.

— znajomos¢ terenu gminy Biate Btota.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy,
obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu pazdzierniku 2021 roku, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajace:

list motywacyjny,

zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

kserokopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach, ukohczonych
szkoleniach,



- kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie uprawnien budowlanych oraz
o przynaleznosci do izby inzynieréw budownictwa (jesli takie kandydat posiada)

- kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe,

- kserokopie prawa jazdy,

- os$wiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wedtug wzoru zatgczonego w ogtoszeniu,

- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019, poz. 1282-t,].) jest
obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

V. Wymagane dokumenty mozna skiadag :
- osobiscie:
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7 (parter),

- przestaé pocztg na adres:
Urzad Gminy Biate Btota
86-005 Biate Bfota, ul. Szubinska 7

w terminie do 22 listopada 2021 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze: ds. realizacji
inwestycji - ogtoszenie Nr 17/2021

VI. Inne informacije:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktére wplyng do Urzedu Gminy Biate Bfota po okreslonym terminie lub beda
niekompletne, nie beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data
wptywu w sekretariacie urzedu lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.

Z up. Wéjta
Sekretarz Gminy
Ewa Galicka


http://www.bip.bialeblota.pl/

