Zarzadzenie Nr 10/2022
Wjta Gminy Biafe Btota
z dnia 11 lutego 2022 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Biate Btota

na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2021 r., poz. 1372 ze zmianami), zarzagdzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Biate Btota, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 2/2019 Wdjta Gminy Biate Btota z dnia 11 stycznia 2019 roku, zmienionym
Zarzadzeniem Nr97/2019 Wdjta Gminy Biate Btota z dnia 20 wrzesnia 2019 roku,
zarzadzeniem Nr 90/2020 Wéjta Gminy Biate Btota z dnia 27 listopada 2020 roku,
zarzadzeniem Nr 01/2021 Wéjta Gminy Biate Btota z dnia 07 stycznia 2021 roku, zarzgdzeniem
Nr 36/2021 Woéjta Gminy Biate Btota z dnia 22 czerwca 2021 roku oraz zarzgdzeniem Nr
58/2021 Wdjta Gminy Biate Btota z dnia 11 sierpnia 2021 roku, wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1)

w § 20 w zakresie dziatania Referatu Ochrony Srodowiska, po pkt 29 dodaje sie pkt 30
w brzmieniu:

»,30) wspdtpraca z Punktem Obstugi Inwestora celem zapewnienia informacji o
mozliwosciach prowadzenia i rozwijania dziatalno$ci gospodarczej (inwestycyjnej) na
terenie gminy.”.

w § 21 w zakresie dziatania Referatu Inwestycji, po pkt 11 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

»,12) wspdtpraca z Punktem Obstugi Inwestora celem zapewnienia informacji o
mozliwosciach prowadzenia i rozwijania dziatalno$ci gospodarczej (inwestycyjnej) na
terenie gminy”.

W § 22 w zakresie dziatania Referatu Drég i Gospodarki Odpadami, po pkt 35 dodaje sie
pkt 36 w brzmieniu:

»,36) wspdtpraca z Punktem Obstugi Inwestora celem zapewnienia informacji o
mozliwosciach prowadzenia i rozwijania dziatalno$ci gospodarczej (inwestycyjnej) na
terenie gminy”.

§ 22% otrzymuje brzmienie:

,1. Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci nalezy
w szczegodlnosci:

1) sporzadzanie i uzgadnianie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz jego zmian w trybie ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)
20)
21)
22)

przygotowywanie materiatéw i analiz niezbednych do podjecia uchwat o
przystapieniu do sporzadzenia miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

sporzgdzanie prognozy oddziatywania na S$rodowisko miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

sporzadzanie projektdw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz ich zmian zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

prowadzenie rejestru, przechowywanie i udostepnianie miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego, wydawanie opinii i zaswiadczen o funkgji
nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

nadzér nad realizacjg ustalen miejscowych planédw zagospodarowania
przestrzennego,

organizacja pracy Gminnej Komisji Urbanistyczno- Architektonicznej,

dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i
przygotowanie wynikow tej oceny oraz analiza wnioskéw w sprawach sporzadzania
lub zmiany miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

przedstawianie  propozycji dot. studium uwarunkowan i  kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

wydawanie wypisOw i wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

wydawanie decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarowania terenu, o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego,

wydawanie zaswiadczed o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, w tym o dostepie do drogi publicznej,

wspoétpraca z administracjg rzagdowa i samorzgdowg w sprawach inwestycyjno —
budowlanych,

wydawanie opinii do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gmin
sgsiednich,

wszczynanie i prowadzenie postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci,
zatwierdzanie podziatéw nieruchomosci,

naliczanie optat adiacenckich oraz tzw. renty planistycznej z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci w zwigzku ze zmiang przeznaczenia w planie zagospodarowania
przestrzennego,

prowadzenie spraw w zakresie nazewnictwa ulic i placdw, nadawanie numeréw
porzgdkowych nieruchomosci na terenie Gminy,

prowadzenie ewidencji nieruchomosci komunalnych,

przygotowywanie analiz, ocen okresowych stanu mienia komunalnego,

badanie ksigg wieczystych nieruchomosci gminnych,

regulacja stanu prawnego nieruchomosci,

prowadzenie gminnego zasobu nieruchomosci i gospodarowania tym zasobem,



23)

24)
25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)
34)

prowadzenie spraw zwigzanych z nieruchomosciami zabudowanymi budynkami,
przekazanymi do administrowania Gminie,

obstuga administracyjna Komisji Mieszkaniowej,

sporzagdzanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w
uzytkowanie wieczyste, oddania w trwaty zarzad, najem lub dzierzawe wraz z
podawaniem do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie w BIP, na stronie
internetowe] urzedu, ogtoszenie w prasie lub w inny sposéb zwyczajowo przyjety,
prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, ogtoszeniem, organizacjg i
przeprowadzeniem przetargdw na sprzedaz nieruchomosci, oddanie w wieczyste
uzytkowanie gruntéw i lokali stanowigcych mienie komunalne,

prowadzenie procedur przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w
prawo wifasnosci, w tym opracowywanie decyzji i prowadzenie odpowiednich
rejestrow,

koordynowanie spraw zwigzanych z najmem lub uzyczeniem $wietlic wiejskich,
prowadzenie spraw dotyczgcych oddania gruntéw i lokali stanowigcych mienie
komunalne w dzierzawe i najem, przekazywanie w zarzagd wraz z naliczaniem optat z
tego tytutu,

ustalanie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad i uzytkowanie
nieruchomosci,

przygotowywanie dokumentacji oraz prowadzenie procedur do zakupu,
przejmowania i obcigzania ograniczonymi prawami lub zamiany nieruchomosci,
prowadzenie spraw w zakresie zlecania wyceny nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, w tym zlecanie, sprawdzanie, odbieranie dokumentacji podziatowe]
nieruchomosci i operatdw szacunkowych,

przygotowywanie propozycji wyptat odszkodowan za grunty,

wspoétpraca z Punktem Obstugi Inwestora celem zapewnienia informacji
o mozliwosciach prowadzenia i rozwijania dziatalnos$ci gospodarczej (inwestycyjnej)
w gminie.

2. Do zakresu dziatania Biura Nadzoru Projektédw dziatajgcego w ramach Referatu
Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

prowadzenie dziatan analitycznych celem wypracowywania optymalnych sposobdéw
ksztattowania proceséw, zdarzen i zamierzen, jakie zachodzg i jakie sg planowane w
Gminie w odniesieniu do inwestycji ujetych w budzecie gminy i w Wieloletniej
Prognozie Finansowej,

opracowywanie projektow  strategii programowych kluczowych dziatan
inwestycyjnych w ujeciu rocznym i dtugoterminowym, w tym koordynacja plandw
rozwoju infrastruktury gminnej,

koordynacja planowanych inwestycji i remontéw na obszarze Gminy w celu ich
usprawnienia i racjonalizacji, w szczegdlnosci poprzez:

a) gromadzenie i analizowanie informacji o prowadzonych oraz planowanych do

realizacji inwestycjach gminnych, remontach drég oraz inwestycjach infrastruktury
technicznej,



b) gromadzenie i analizowanie planowanych zamknie¢ drég publicznych w zwigzku z
inwestycjami realizowanych przez poszczegdlnych zarzgdcow drég,

c) analizowanie decyzji na zajecie pasa drogowego dla przedsiewzie¢ realizowanych
przez inwestoréw zewnetrznych,

4) uzgadnianie termindw realizacji inwestycji i remontéw planowanych w gminie w
ujeciu rocznym, w tym podejmowanie dziatan celem unikniecia kolizji,

5) opracowywanie harmonogramow — bazy danych majgcej na celu zapobieganie
wielokrotnemu zajmowaniu pasa drogowego na tym samym odcinku przez réznych
wykonawcéw robdét w pasie drogowym, w krétkich odstepach czasu (zwtaszcza w
okresie gwarancji lub po przeprowadzonej modernizacji ulicy),

6) udziat w negocjacjach prowadzonych z uczestnikami procesu inwestycyjnego, w tym
dotyczacych sposobu organizowania i finansowania likwidacji kolizji urzadzen
infrastruktury technicznej powstatych przy realizacji inwestycji,

7) wspdtuczestniczenie przy wydawaniu warunkéw technicznych dla kluczowych
inwestycji (ktérych inwestorem nie jest gmina) w zakresie przebudowy uktadu
drogowego,

8) ocena skutkéw realizowanych zadan inwestycyjnych pod katem finansowym oraz
formutowanie opinii w tym zakresie, w odniesieniu do budzetu gminy,

9) koordynowanie wspdtpracy pomiedzy referatami oraz jednostkami organizacyjnymi
uczestniczagcymi w procesie realizacji inwestycji gminnych, w tym nadzér nad
terminowoscig opracowywanej dokumentacji,

10) wskazywanie kierunkéw dziatan w zakresie poprawy bezpieczenstwa na terenie
gminy Biate Bfota,

11) koordynowanie dziatan zwigzanych z gospodarkg wodno-sciekowa, w tym
dotyczacych wyznaczenia Aglomeracji,

12) nadzér i koordynacja dziatah dotyczacych przedsiewzie¢ w zakresie infrastruktury
wodociggowo-kanalizacyjnej przy wspétpracy z Zaktadem Wodociggéw i Ustug
Komunalnych spétka z 0.0. w Biatych Btotach,

13) kontrola i wykonywanie czynnos$ci zwigzanych ze zwyktym, powszechnym i
szczegblnym korzystaniem z wéd, w tym wspodtpraca z instytucjami wydajgcymi
pozwolenia wodnoprawne,

14) prowadzenie postepowan w sprawach spornych dotyczacych prawa wodnego, w tym
postepowan o zawarcie ugody (zmiana stanu wody na gruncie),

15) utrzymanie urzadzen wodnych bedgcych wtasnoscig Gminy, w tym konserwacja i
nadzor nad urzadzeniami melioracyjnymi stanowigcymi wiasnos$é gminy,

16) wspodtdziatanie z organami administracji rzgdowej, samorzadowej i Srodowiskami
spoteczno-gospodarczymi w zakresie przygotowywania odpowiednich programow,
analiz i ocen dotyczacych przedsiewzie¢ gminnych,

17) wspétpraca i wspoétdziatanie z kierownikami referatdw i jednostkami organizacyjnymi
gminy oraz innymi instytucjami, w zakresie przygotowania i wdrazania programow,
projektéw i dziatan wptywajgcych na sprawnos¢ oraz efektywnos¢ planowania i
ewaluacji rozwoju gminy,

18) prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora,



6)

7)

19) wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi urzedu w zakresie kompleksowej informacji
o mozliwosciach prowadzenia i rozwijania dziatalnosci gospodarczej (inwestycyjnej)
w gminie,

20) zapewnienie opieki poinwestycyjnej w celu zagwarantowania ciggtosci prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez inwestora.”

w § 23 w zakresie dziatania Referatu Zamoéwien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy po
pkt 9 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

,10) wspdtpraca z Punktem Obstugi Inwestora w zakresie aktualizacji oferty inwestycyjnej
na terenie gminy”.

w § 24 w zakresie dziatania Referatu Organizacyjnego, po pkt 39 dodaje sie pkt 40
w brzmieniu:

»40) wspétpraca z Punktem Obstugi Inwestora w zakresie zapewnienia sprawnosci
systemow informatycznych wykorzystywanych do obstugi inwestora”.

w § 25 w zakresie dziatania Samodzielnego stanowiska ds. polityki informacyjnej, po pkt
9 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

»10) wspdtpraca z Punktem Obstugi Inwestora w zakresie zapewnienia publikacji ofert
inwestycyjnych na stronach internetowych urzedu.”

§2

Z trescig zmian Regulaminu Organizacyjnego zapoznani zostang wszyscy pracownicy
urzedu.

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego zamieszcza sie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Dariusz Fundator



UZASADNIENIE

W zwigzku z uczestnictwem Gminy Biate Btota w Il $ciezce projektu partnerskiego pn. ,Wdrazanie
standardéw obstugi inwestora w samorzadach wojewddztwa kujawsko-pomorskiego”,
nr POWR.02.18.00-00-0014/19, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020 — Priorytet Il ,,Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”, Dziatania
2.18 ,Wysokiej jakosci ustugi administracyjne” wspodtfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowang przez Euro Innowacje sp. z 0.0. jako Beneficjenta programu, zgodnie z
umowag w sprawie uczestnictwa Jednostki Samorzadu Terytorialnego z dn. 26.04.2021 r. , gmina
zobowigzana jest wdrozy¢ Standardy Obstugi Inwestora przez JST w wyznaczonym Punkcie Obstugi
Inwestora (POI). Wskazane wymagania wynikajg wprost z podpisanej umowy w ramach § 2 pkt. 3).
Wprowadzenie odpowiednich standardéw obstugi inwestora pozwoli na usystematyzowanie
warunkéw prowadzenia oferty inwestycyjnych, poprawe relacji z obecnymi przedsiebiorcami,
zwiekszenie konkurencyjnosci gminy na tle innych jst w regionie, prowadzenie kompleksowo
potencjalnych inwestorow w procesie inwestycyjnym na terenie gminy itp. Dedykowane zadan
realizowane na rzecz pozyskiwania nowych inwestoréw i wspierania obecnych przedsiebiorcéw bedg
miaty pozytywny wptyw na wyniki finansowe gminy, a co istotne potencjalnie pozytywnie wptyng na
modelowanie rynku pracy w gminie.



