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Regionalna Izba Obrachunkowa
w Bydgoszczy

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne Nr RIO-KF-4104-67/2021 z dnia 28 marca 2022 r. przesytam
informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

Zalecenie pokontrolne nr 1

- Opracowanie w sposob prawidtowy i kompletny dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, zgodnie z art. 10 ust. 1 | 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6in. zm.), poprzez ustalenie:

a) wzajemnych powigzan zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych noénikach
danych oraz opisu algorytmdéw i parametréw oraz wersji i daty rozpoczecia eksploatacji
oprogramowania za pomocg ktérych prowadzone sa ksiegi rachunkowe,

b) kompletnego Zaktadowego Planu Kont, obejmujgcego wykaz wszystkich kont stosowanych
w jednostce oraz przyjgtych na nich zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej, celem wypetnienia obowigzku
wynikajacego z § 20 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdéw z dnia 13
wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 342).

przygotowat: Katarzyna Strzygocka- Kowalska, Skarbnik Gminy Biate Bfota
e-mail: skarbnik@bialeblota.eu
tel.: 52 323-90-90
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Wyijasnienia:

Dokumentacja opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, zgodnie z art. 10 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdin. zm.) jest w trakcie
opracowywania i weryfikacji zapisow celem dostosowania do funkcjonowania  jednostki
i obowiazujacych procedur i instrukcji wewnetrznych oraz aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Termin wprowadzenia procedury w zycie planowany jest na | pétrocze 2022 roku.

Zalecenie pokontrolne nr 2

Rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych Urzedu Gminy poprzez respektowanie zasady ciggtosci
bilansowej oraz zapewnienie automatycznej kontroli ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw lub sald,
przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, zgodnie z art. 13 ust. 5 w zwigzku z art.
5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2 2021 r., poz. 217 z p6in. zm.).
Wyjasnienia:

Wprowadzono zalecenie w zakresie rzetelnego prowadzenia ksigg rachunkowych zadnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz wzmocniono nadzér w zakresie nalezytego prowadzenie
ksigg rachunkowych Urzedu Gminy Biate Btota, poprzez respektowanie zasady ciggtosci bilansowej
oraz zapewnienie automatycznej kontroli ciggfosci zapisdw, przenoszenia obrotow lub sald, przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera.

Zalecenie pokontrolne nr 3

Przestrzeganie zasad funkcjonowania konta 130 ,Rachunek bieigcy jednostki” zawartych
w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 342). poprzez wykazywanie salda tego konta w sposéb odzwierciedlajgcy stan
rzeczywisty, zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z2021r. poz. 217 z pézn. zm.).

Wyjasnienia:

Pracownicy Referatu Budzetu zostali pouczeni o koniecznoéci przestrzegania zasad funkcjonowania
konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” zawartych w zafgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwaoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
paristwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych
zaktaddw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, poprzez wykazywanie salda tego konta
w sposob odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty.

przygotowat: Katarzyna Strzygocka- Kowalska, Skarbnik Gminy Biate Btota
e-mail: skarbnik@bialeblota.eu
tel.: 52 323-90-90
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Zalecenie pokontrolne nr 4

Zaprzestanie ewidencjonowania na stronie Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
faktur korygujgcych ze znakiem ,, minus” i ewidencjonowanie ich ze znakiem ,,plus” na stronie Wn konta
201 w korespondencji ze strong Ma konta 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”, stosowanie do zasad
prowadzenia tych kont okre$lonych w zatgczniku Nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz pa Astwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]j Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

Wyijasnienia:

Z dniem 1 stycznia 2022 r. zaprzestano ewidencjonowania na stronie Ma konta 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” faktur korygujacych ze znakiem »Minus”, wdrozono ewidencjonowanie ich
ze znakiem ,plus” na stronie Wn konta 201 w korespondencji ze strong Ma konta 401 #ZUZycie
materiaféw i energii”.

Zalecenie pokontrolne nr5

Prowadzenie ewidencji konta 133 ,,Rachunek budzetu” wytgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, z zachowaniem zasady zgodnoici zapiséw migdzy ksiegowoscig budzetu i bankuy,
stosownie do zasad prowadzenia tego konta okreélonych w zatgczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 . poz. 342).
Wyjasnienia:

Ewidencja konta 133 ,Rachunek budzetu” prowadzona jest wytgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, z zachowaniem zasady zgodnoéci zapisow migdzy ksiegowoscig budzetu i banku.

Zalecenie pokontrolne nr 6

Prawidtowe i rzetelne wykazywanie w bilansie jednostki budzetowe] aktywdw i pasywéw, zgodnie
z przepisami art. 4 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (tj.Dz. U.z2021r,,
poz. 217 z péin. zm.).

Wyjasnienia:

W bilansie jednostki budzetowej za rok 2020 i 2021 oraz za kolejne lata, przedstawione sg prawidtowo
i rzetelnie, zweryfikowane dane dotyczace aktywéw i pasywow.

przygotowat: Katarzyna Strzygocka- Kowalska, Skarbnik Gminy Biate Bfota
e-mail: skarbnik@bialeblota.eu
tel.: 52 323-90-90
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Zalecenie pokontrolne nr 7

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywdéw w Urzedzie Gminy w Biatych Btotach oraz
dokumentowanie sposobu jej przeprowadzania, zgodnie ze stanem faktycznym, stosownie
do przepisow art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci na zasadach okreslonych w art. 26 i 27 ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 217 z pézn. zm.).

Wyjasnienia:

W Urzedzie Gminy Biate Btota przeprowadzono inwentaryzacje aktywoéw i pasywow za 2021 r. wraz
ze sporzadzeniem dokumentacji z jej przeprowadzenia, zgodnie ze stanem faktycznym.

Zalecenie pokontrolne nr 8

Przestrzeganie uregulowan wewnegtrznych obowigzujgcych w jednostce w zakresie zasad
przeprowadzania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodow ksiegowych, okreslonych
w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw fianansowoksiggowych w Urzedzie Gminy
Biate Btota, stanowigcej zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia NR $G.1200.27.2016 Wdjta Gminy Biate Btota
z dnia 1 sierpnia 2016 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowa
Gminy Biate Btota, majac na uwadze tres¢ art. 68 ust. 2 pkt. 1 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.).
Wyjasnienia:

Zobowigzano pracownikéw Urzedu Gminy Biate Biota do przestrzegania uregulowan wewnetrznych
obowigzujacych w jednostce w zakresie zasad przeprowadzania kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej dowodow ksiegowych, zawartych w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Biate Bfota, stanowigcej zatgcznik Nr 4 do
zarzadzenia NR $G.1200.27.2016 Wdjta Gminy Biate Bfota z dnia 1 sierpnia 2016 r. w sprawie przepiséw
wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowa Gminy Biate Bfota.

Zalecenie pokontrolne nr 9

Wykazywanie w aktywach bilansu z wykonania budzetu jednostki stanu $rodkéw pienieznych
w wysokosciach zgodnych z ewidencjg ksiegowg oraz potwierdzeniami sald przekazanymi przez Bank,
zgodnie z art. 46 ust. 1 w zwigzku z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz. U.z 2021 r., poz. 217 z pdzn. zm.).

Wyijasnienia:

W aktywach bilansu z wykonania budzetu jednostki za rok 2020 i 2021 wykazywany zostat stan
$rodkéw pienieznych w wysokosciach zgodnych z ewidencjg ksiggowa oraz potwierdzeniami sald

przekazanymi przez Bank.

przygotowat: Katarzyna Strzygocka- Kowalska, Skarbnik Gminy Biate Bfota
| e-mail: skarbnik@bialeblota.eu
tel.: 52 323-90-90
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Zalecenie pokontrolne nr 10

Prawidtowe wykazywanie, w rocznym sprawozdaniu budzetowym Rb-ST o stanie ¢rodkéw na
rachunkach bankowych jednostki samorzadu terytorialnego, danych na podstawie dowoddw
bankowych, stosownie do dyspozycji wynikajacych z zapisu § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.z 2022 r. poz. 144)
w zwigzku z § 20 ust. 1 instrukcji stanowiacej zatacznik Nr 37 do tego rozporzadzenia.

Wyijasnienia:

W rocznym sprawozdaniu budzetowym Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostki
samorzadu terytorialnego za 2020 i 2021 rok, wykazywane sg prawidtowe dane na podstawie
dowodow bankowych.

Zalecenie pokontrolne nr 11

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, zgodnie
z art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22021 r. poz. 305 z pdZn. zm.), poprzez rzetelne realizowanie obowigzku sprawdzenia otrzymanych od
jednostek organizacyjnych sprawozdari budzetowych pod wzgledem formalno-rachunkowym,
stosownie do przepiséw §& 9 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 .
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 144).

Wyjasnienia:

W celu zapewnienie spefnienia obowigzku sprawdzania pod wzgledem formalno-rachunkowym
otrzymanych od jednostek organizacyjnych sprawozdan budzetowych wzmocniono kontrole w tym
obszarze, co zapewni funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

Zalecenie pokontrolne nr 12

Egzekwowanie  od  kierownika  Centrum  Obstugi  Edukacji i Sportu  sporzadzania
i przekazywania jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki obstugujacej oraz jednostek obstugiwanych, stosownie do § 6 ust. 1 pkt 1
w zwigzku z § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 144), majac na uwadze § 9 ust. 3 ww.
rozporzadzenia.

Wyjasnienia:

Zobligowano kierownika Centrum Obstugi Edukacji i Sportu w Biatych Btotach do prawidtowego
sporzadzania i przekazywania jednostkowych sprawozdan budietowych Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki obstugujacej oraz jednostek obstugiwanych.

przygotowat: Katarzyna Strzygocka- Kowalska, Skarbnik Gminy Biate Btota
| e-mail; skarbnik@bialeblota.eu
E’ tel.: 52 323-90-90
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Zalecenie pokontrolne nr 13

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie prawidtowo sporzadzonych sprawozdan jednostkowych
jednostek podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako
jednostki i jako organu, stosownie do przepisu § 6 ust. 1 pkt 3 oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r,,
poz. 144).

Wyjasnienia:

Zbiorcze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego sa sporzgdzane na podstawie prawidfowo sporzadzonych sprawozdan jednostkowych
jednostek podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako

jednostki i jako organu.

Zalecenie pokontrolne nr 14, 15, 17, 21

14. Okreslanie warunkéw udziafu w postepowaniu w spaséb proporcjonalny do przedmiotu
zamdwienia, stosownie do art. 112 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6in. zm.).

15. Dokonywanie opisu przedmiotu zamdwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, w celu
zapewnienia poréwnywalnosci ofert wykonawcdw, stosownie do art. 99 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.).

17. Zaprzestanie okreslania, na podstawie art. 134 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdin. zm.), jako projektowanych
postanowiet umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone do umowy
w sprawie zamowienia publicznego, wymogdw, ktérych obowigzywanie zostato uchylone przez
przepisy prawa.

21. Ustalanie wartosci zaméwienia w przypadku nabywania przez Zamawiajgcego podobnych dostaw
jako tacznej ich wartosci objetych poszczegblnymi czesciami, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, stosownie do art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péZn. zm.).

Wyijasnienia:

W dniu 31 marca 2022 r. Zastepca Wojta Pani Anna Jankowska-Cepak skierowata pisemne polecenie
do Kierownikow wszystkich komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy
Biate Btota zobowigzujac do niezwtocznego wdrozenia i bezwzglednego stosowania wyiej
wymienionych zalecen przez kierownikéw i podlegtych im pracownikéw oraz samodzielne stanowiska,
we wszystkich prowadzonych postepowaniach o zaméwienie publiczne. Jednoczesnie poinformowata

ra przygotowat: Katarzyna Strzygocka- Kowalska, Skarbnik Gminy Biate Btota
| e-mail: skarbnik@bialeblota.eu
‘ tel.: 52 323-90-90
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0 wydanym poleceniu Wéjta Gminy Biafe Btota Pana Dariusza Fundatora. W zatgczeniu kopia

polecenia.

Zalecenie pokontrolne nr 16, 18, 19, 20, 22, 23, 24

16. Dokonywanie zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu i przekazywanie Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej ogtoszenia zmian lub dodatkowych informacji, w przypadku gdy zmiana treéci SWZ
prowadzic¢ bedzie do zmiany treici ogtoszenia o zaméwieniu, stosownie do art. 137 ust. 4 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pozin. zm.).

18. Egzekwowanie od wykonawcéw zamdwieri publicznych, udzielanych na podstawie ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.Dz. U. 22021 r., poz. 1129 z pé#n. zm.), wnoszenia
zabezpieczeri nalezytego wykonania uméw spetniajgcych wymogi okreélone ich wzgledem w tresci
dokumentdw zamowienia.

19. Okreslanie wielkosci zamowienia, stosownie wzoru ogfoszenia o zamOwieniu, stanowigcego
zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie ogtoszeri zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2020, poz. 2439),
majac na wadze tres¢ art. 270 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwieh
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.).

20. Dokonywanie zwrotu wadium wniesionego przez wykonawce, ktrego oferta zostata wybrana
w danym postepowaniu jako najkorzystniejsza, niezwlocznie, lecz nie pozniej niz 7 dni od dnia uptywu
terminu zwigzania ofertg albo zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, stosownie do
art. 98 ust. 1 pkt 112 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj.Dz. U.z 2021
r., poz. 1129 z pézn. zm.).

22. Okreélanie przez zamawiajacego, w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia na
ustugi lub roboty budowlane, wymagari dotyczacych zatrudniania przez wykonawce |ub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy, o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzednia 2019 r. Prawo zamoéwier publicznych (t.j. Dz. U.z22021r., poz. 1129 z poézn. zm.), tj. rodzaju
czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce os6b wykonujgcych czynnoéci w trakcie realizacji
zaméwienia, stosownie do ust. 2 pkt 1 ww. artykutu.

23. Staranne sporzadzanie protokotéw postepowar o udzielenie zaméwien publicznych
i zamieszczanie w nich informacji zgodnych z faktycznym przebiegiem postepowan, stosownie do art.
71 ust. 1 oraz 72 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1129 z pdin. zm.) w zwigzku z § 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 2434) oraz zgodnie z treécig wzoréw protokotow
postgpowar dla poszczegdinych trybdw stanowigcych zatgczniki Nr od 1 do 9 do ww. rozporzadzenia.
24, Staranne sporzadzanie rocznych sprawozdar o udzielonych zaméwieniach publicznych poprzez
zamieszczenie w nich danych zgodnych ze stanem faktycznym, w sposéb okreslony w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu informacji zawartych

ﬁ przygotowat: Katarzyna Strzygocka- Kowalska, Skarbnik Gminy Biate Btota
|| e-mail: skarbnik@bialeblota.eu

[’ tel.: 52 323-90-90
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w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz
sposobu i trybu jego korygowania (Dz. U. z 2021 r., poz. 2463).

Wyjasnienia:

W dniu 31 marca 2022 r. Zastepca Wéjta Pani Anna Jankowska-Cepak skierowata pisemne polecenie
do Kierownika Referatu Zamowien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy Urzedu Gminy Biate Btota
zobowigzujac go do niezwlocznego wdrozenia i bezwzglednego stosowania wyzej wymienionych
zaleceni w referacie, w tym przez podlegtych pracownikdw w odniesieniu do wszystkich prowadzonych
postepowart 0 zamdéwienie publiczne. Jednoczesnie poinformowata o wydanym poleceniu Wdjta
Gminy Biate Btota Pana Dariusza Fundatora. W zafgczeniu kopia polecenia oraz pismo informacyjne do
Woijta.

Wéjt po zapoznaniu sie z protokotem 1z kontroli problemowej gospodarki finansowej
i zamowien publicznych (RIO/KF/67/2021) otrzymanym w dniu 27 stycznia 2022 roku podjat decyzje
o powierzeniu obowigzkdw zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego z zakresu zamowien
publicznych Pani Monice Dominikowskiej zatrudnionej w urzedzie na stanowisku Kierownika Referatu
Zamowien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy (w zataczeniu kopie powierzenia).

Z powazaniem

Otrzymuja:
1/ adresat

2/ a/a

przygotowat: Katarzyna Strzygocka- Kowalska, Skarbnik Gminy Biate Biota
e-mail: skarbnik@bialeblota.eu
tel.: 52 323-90-90



Biate Bfota, dnia 31 marca 2022 r.

Woéjt Gminy Biate Btota
Pan Dariusz Fundator
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W zwigzku ze stwierdzonymi w trakcie kontroli problemowej nieprawidtowoéciami w
zakresie zaméwier publicznych, uprzejmie informuje, ze w dniu 31.03.2022 r. zobowigzatam
na pismie kierownikéw komérek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska Urzedu Gminy
Biate Bfota do niezwfocznego wdrozenia i przestrzegania nastepujacych zalecen Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy z dnia 28.03.2022r., RIO-KF-4104-67/2021:

1. Kierownikéw wszystkich komdrek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy
Biafe Btota:

1. Okreslanie warunkéw udziatu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamdéwienia, stosownie do art. 112 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienh

publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 7 péin.zm.).

2. Dokonywanie opisu przedmiotu zaméwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy,
uwzgledniajac wymagania i okolicznoéci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, w celu
zapewnienia poréwnywalnosci ofert wykonawcéw, stosownie do art. 99 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péin. zm.).

3. Zaprzestanie okreslania, na podstawie art. 134 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019
r. Prawo zamodwier publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r, poz. 1129 z péin. zm.), jako
projektowanych postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, wymogéw, ktérych

obowigzywanie zostato uchylone przez przepisy prawa.

4. Ustalanie wartosci zaméwienia w przypadku nabywania przez Zamawiajacego podobhych
dostaw jako facznej ich wartodci objetych poszczegélnymi czg$ciami, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrgbnego postepowania, stosownie do art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péin. zm.).

Il. Kierownika referatu Zamdwieri Publicznych i Pozyskiwaniag Funduszy:

1. Dokonywanie zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu i przekazywanie Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej ogtoszenia zmian lub dodatkowych informacji, w przypadku gdy zmiana
tresci SWZ prowadzié bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zamOwieniu, stosownie do art. 137
ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwier; publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz.

1129 z péin. zm.).
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2. Egzekwowanie od wykonawcéw zamowieri publicznych, udzielanych na podstawie ustawy
7 dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.Dz. U. 2 2021 r., poz. 1129 z p6in.
zm.), wnoszenia zabezpieczeri nalezytego wykonania uméw spefniajacych wymogi okreslone

ich wzgledem w treéci dokumentdw zamdwienia.

3. Okreélanie wielkoéci zamoéwienia, stosownie wzoru ogloszenia o zamdwieniu, stanowigcego
zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie ogtoszer zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2020, poz.
2439), majac na wadze tre$¢ art. 270 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péZn. zm.).

4. Dokonywanie zwrotu wadium wniesionego przez wykonawce, ktérego oferta zostata
wybrana w danym postgpowaniu jako najkorzystniejsza, niezwtocznie, lecz nie péiniej niz 7
dni od dnia uptywu terminu zwigzania ofertg albo zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, stosownie do art. 98 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo

zaméwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péZn. zm.).

5. Okreélanie przez zamawiajacego, w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamowienia
na ustugi lub roboty budowlane, wymagar dotyczacych zatrudniania przez wykonawcg lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy, o ktorych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r,, poz. 1129 z pdin. zm.),
tj. rodzaju czynnosci zwigzanych z realizacja zamowienia, ktérych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia, stosownie do ust. 2 pkt 1 ww.

artykutu.

6. Staranne sporzadzanie protokotdéw postepowan o udzielenie zamdwieri publicznych i
zamieszczanie w nich informacji zgodnych z faktycznym przebiegiem postepowan, stosownie
do art. 71 ust. 1 oraz 72 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.Dz.
U.z 2021 r., poz. 1129 z péin. zm.) w zwigzku z § 3 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotow postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 2434) oraz zgodnie
z trescig wzoréw protokotéw postepowar dla poszczegolnych tryboéw stanowigcych zatgczniki
Nr od 1 do 9 do ww. rozporzadzenia.

7. Staranne sporzadzanie rocznych sprawozdar o udzielonych zaméwieniach publicznych
poprzez zamieszczenie w nich danych zgodnych ze stanem faktycznym, w sposéb okreslony w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamodwieniach, jego wzoru,
sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania (Dz. U.z 2021 r., poz. 2463).

WOJTHA

Otrzymuja:

1. adresat;

2. Sekretarz Gminy Biate Blota.
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Biate Btota, dnia 31 marca 2022 r,

kierownik referatu Zamdwier Publicznych i
Pozyskiwania Funduszy

kierownicy pozostatych komérek organizacyjnych
Urzedu Gminy Biate Btota

samodzielne stanowiska

W zwigzku ze stwierdzonymi w trakcie kontroli problemowej nieprawidtowosciami w
zakresie zaméwien publicznych, zobowiazuje do niezwtocznego wdrozenia i przestrzegania
nastepujacych zalecen Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy 7 dnia 28.03.2022r., RIO-

KF-4104-67/2021:

I. Kierownikow wszystkich komdrek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiskg Urzedu
Gminy Biate Bfota:

1. Okreslanie warunkéw udziatu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia, stosownie do art. 112 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier;

publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pozn. zm.).

2. Dokonywanie opisu przedmiotu zamdéwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
uwzgledniajac wymagania i okolicznogci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, w celu
zapewnienia poréwnywalnosci ofert wykonawcéw, stosownie do art. 99 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r,, poz. 1129 z péin. zm.).

3. Zaprzestanie okreslania, na podstawie art. 134 ust. 1 pkt 20 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (tj.Dz. U. z 2021 r, poz. 1129 z péin. zm.), jako
projektowanych postanowier umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia publicznego, wymogéw, ktérych

obowiazywanie zostato uchylone przez przepisy prawa.

4. Ustalanie wartodci zaméwienia w przypadku nabywania przez Zamawiajgcego podobnych
dostaw jako facznej ich wartoéci objgtych poszczegdlnymi czgdciami, z ktérych kaida stanowi
przedmiot odrgbnego postgpowania, stosownie do art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdin. zm.).
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II. Kierownika referatu Zamdwien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy:

1. Dokonywanie zmiany tresci ogfoszenia o zaméwieniu i przekazywanie Urzgdowi Publikacji
Unii Europejskiej ogtoszenia zmian lub dodatkowych informacji, w przypadku gdy zmiana
treéci SWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, stosownie do art. 137
ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwier publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz.

1129 z pbin. zm.).

2. Egzekwowanie od wykonawcéw zamowieri publicznych, udzielanych na podstawie ustawy
7 dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r.,, poz. 1129 z péin.
zm.), wnoszenia zabezpieczer nalezytego wykonania umow spetniajgcych wymogi okreslone

ich wzgledem w tresci dokumentéw zamowienia.

3. Okreélanie wielkoéci zamdwienia, stosownie wzoru ogloszenia 0 zamowieniu, stanowigcego
zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie ogtoszeri zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwieri Publicznych (Dz. U. z 2020, poz.
2439), majac na wadze tres¢ art. 270 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péén. zm.).

4. Dokonywanie zwrotu wadium wniesionego przez wykonawce, ktdrego oferta zostata
wybrana w danym postepowaniu jako najkorzystniejsza, niezwtocznie, lecz nie podiniej niz 7
dni od dnia uptywu terminu zwigzania ofertg albo zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, stosownie do art. 98 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdin. zm.).

5. Okreélanie przez zamawiajgcego, w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamoéwienia
na ustugi lub roboty budowlane, wymagar dotyczacych zatrudniania przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy, o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 1129 z péin. zm.),
tj. rodzaju czynnosci zwigzanych z realizacja zaméwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcg lub podwykonawce oséb
wykonujacych czynnoéci w trakcie realizacji zamowienia, stosownie do ust. 2 pkt 1 ww.

artykutu.

6. Staranne sporzgdzanie protoko’féw postepowan o udzielenie zaméwien publicznych i
zamieszczanie w nich informacji zgodnych z faktycznym przebiegiem postepowan, stosownie
do art. 71 ust. 1 oraz 72 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j.Dz.
U.z 2021 r., poz. 1129 z péén. zm.) w zwigzku z § 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotdw postgpowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. 2 2020 ., poz. 2434) oraz zgodnie
7 tredcig wzoréw protokotéw postepowan dla poszczegdlnych trybow stanowigcych zataczniki

Nr od 1 do 9 do ww. rozporzgdzenia.

7. Staranne sporzadzanie rocznych sprawozdari o udzielonych zamowieniach publicznych
poprzez zamieszczenie w nich danych zgodnych ze stanem faktycznym, w sposéb okreslony w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu
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informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdéwieniach, jego wzoru,
sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania (Dz. U.z 2021 ., poz. 2463).

Otrzymujg do wiadomosci:

1. WS4jt Gminy Biatfe Biota;
2. Sekretarz Gminy Biate Biota;

Otrzymujg do wiadomosdci | bezwzglednego stosowania:

1. Kierownicy komérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska
Urzedu Gminy Biate Blota.
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RO.KE.0052406 2022
Biate Blota, 15 luty 2022 roku

POWIERZENIE OBOWIAZKOW
W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

na podstawie przepiséw art. 52 ust. 2ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
powierzam

Pani Monice Dominikowskiej
zatrudnionej na stanowisku Kierownika Referatu Zaméwien Publicznych
i Pozyskiwania Funduszy w Urzedzie Gminy Biale Blota

czynno$ci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, w szczegblnosci
polegajgce na zatwierdzeniu protokotu z szacowania wartosci zaméwienia na dostawy, ustugi
i roboty budowlane o wartodci nizszej niz 130 tys. ziotych netto, oraz do zaméwiefi
okreslonych na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

Upowaznienie jest wazne z dniem podpisania.
Ustanie zatrudnienia lub zmiana stanowiska pracy powoduje wygasniecie upowaznienia.
Upowaznienie moze by¢ odwotane w dowolnym czasie.

(podpis Kierownika Jednostki)

Przyjmuje:
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WOJT GMINY

BIALE BLOTA
Woj. kujswsio-pomorskic Biale Bota, dnia/&’ marca 2022 r.

BrOTA

RO.KE.0052.41 2022

POWIERZENIE OBOWIAZKOW
W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na podstawie art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.)

powierzam

Pani Monice Dominikowskiej

zatrudnionej na stanowisku Kierownika
Referatu Zamoéwier Publicznych i Pozyskania Funduszy
w Urzedzie Gminy Biafe Blota

wykonywanie  nastepujgcych, zastrzezonych w ustawie dla Kierownika
Zamawiajgcego, czynno$ci:

1.
2.

o

o

0.

powolywanie i odwotywanie cztonkéw Komisji Przetargowe;j;
okreélanie organizacji, skfadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw Cztonkéw
Komisji Przetargowej, w przypadku uregulowant odrebnych od zasad
okreslonych w Regulaminie;

zatwierdzanie trybu udzielenia zaméwienia publicznego;

powofywanie biegtych/rzeczoznawcéw dla dokonania okreslonych czynnoéci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenije
zamoOwienia. Podejmowanie decyzji o zasiggnieciu ich opinii z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej;

zatwierdzanie informacji dla Komisji Europejskiej, jezeli Komisja Europejska
wystapi o przekazanie informacj;

zatwierdzanie zawiadomien kierowanych do Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych lub Komisji Europejskiej — w przypadkach wymienionych w
ustawie;

zatwierdzanie ogtoszer o zaméwieniach:

zatwierdzanie specyfikacji warunkéw zamowienia;

zatwierdzanie opisu potrzeb i wymagari;

zatwierdzanie uproszczonych ogloszen o zamowieniu objetym dynamicznym
systemem zakupéw, zatwierdzanie zaproszen kierowanych do wykonawcéw do
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sktadania ofert albo projektéw zaproszen do negocjacji w celu dokonania
wyboru oferty wykonawcy lub wynegocjowania postanowiert umowy;

11. zatwierdzanie wyja$nien i zmian tresci specyfikacji warunkow zaméwienia;

12. zatwierdzanie wyjaénien i zmian treéci opisu potrzeb i wymagani;

13. zatwierdzanie ogfoszen o zmianach ogtoszen o zaméwieniach:;

14.zatwierdzanie ogtoszen dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej
procedurze lub sprostowania;

15. zatwierdzanie informacji o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia,
ktére zostang skierowane do znanych Zamawiajgcemu wykonawcow,

16. zatwierdzanie ogloszen o zamiarze zawarcia umowy;

17.zatwierdzanie ogtoszen o dobrowolnej przejrzystosci ex ante;

18. zatwierdzanie decyzji o odrzuceniu ofert;

19.zatwierdzanie zaproszen wykonawcéw do udziatu w aukgcji elektronicznej oraz
wszelkiej korespondencji prowadzonej w wyniku aukgji elektronicznej;

20.zatwierdzanie decyzji o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub o
uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia;

21.zatwierdzanie stwierdzania niewaznosci czynno$ci podjetych z naruszeniem

prawa i nakazanie ich powtorzenia;
22.wyznaczanie o0s6b do reprezentowania Gminy w postepowaniach

odwotawczych;
23. zatwierdzanie ogfoszen o zmianie umowy;

24.zatwierdzanie ogtoszen o wykonaniu umowy;

Upowaznienie jest wazne z dniem podpisania.
Ustanie zatrudnienia lub zmiana stanowiska pracy powoduje wygasniecie

upowaznienia.
Upowaznienie moze by¢ odwotane w dowolnym czasie.
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