KARTA INFORMACYJNA

Nadanie numeru porzadkowego budynku

GMINA

Organ wtasciwy: Wojt Gminy Biate Btota

BIALE BLOTA

Stanowisko odpowiedzialne: stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego
- RGPiN.1, RGPiN.5

Organ odwotawczy: nie dotyczy

Konto: Gmina Biate Btota
BANK SPOLDZIELCZY Oddziat Biate Btota 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001

NIP: 554-28-41-796

Podstawa prawna:

% Art. 47a, art. 47b ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1990 ze zm.).

% Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021r.
w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow (Dz. U. z 2021 r., poz. 1368).

. Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o ustalenie numeru porzadkowego budynku - w zataczeniu, zawierajacy:
imie i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy oraz jego adres (dodatkowo telefon, email),
informacje o potozeniu budynku, ktérego dotyczy wniosek, wedtug danych zawartych w
ewidencji gruntow i budynkéw (ulica, obreb, numer dziatki ewidencyjnej). Jezeli
wniosek dotyczy wiecej niz jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje
jednoznacznie, ktéoremu budynkowi ma zostaé¢ ustalony numer porzadkowy - do
wniosku nalezy dotaczyé mape lub szkic z ich lokalizacjg i oznaczeniem.

li. Optaty:
Nie pobiera sie optaty skarbowej od ustalenia numeru porzadkowego w formie
zawiadomienia.

s W przypadku wniosku o potwierdzenia nadania numeru porzadkowego w formie
zaswiadczenia (nalezy ztozy¢ odrebny wniosek - patrz przypisana zaswiadczeniu
karta informacyjna) obowiazuje optata skarbowa w kwocie 17 zt, ptatna z chwila
ztozenia wniosku, na konto: Gmina Biate Btota, Bank Spotdzielczy Oddziat Biate
Btota, nr 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001.

% Za wydanie poswiadczonej kopii zawiadomienia o nadaniu numeru porzadkowego
obowiazuje optata skarbowa w kwocie 5,00 zt za kazda strone formatu A4 (zgodnie
z zatacznikiem do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej t. j. Dz.
U. 22021 r., poz. 1923 ze zm. - czes¢ |l pkt 4).

lii. Termin odpowiedzi:
Do 30 dni.

Iv. Jednostka odpowiedzialna:
Wojt Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota.
% Miejsce ztozenia dokumentow/zatatwienia sprawy:
e Przyjmowanie wnioskow: Urzad Gminy Biate Btota, Biuro Obstugi Klienta,
ul. Szubinska 7 w Biatych Btotach (pokdéj nr 1) w godzinach pracy Urzedu
lub poczta na adres: Urzad Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota.
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e Odbiér dokumentu zgodnie z oswiadczeniem wnioskodawcy we wniosku:
w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci Urzedu Gminy Biate Btota,
ul. Szubinska 57 w Biatych Btotach, pokdéj nr 4, w godzinach 7°°-15%
(poniedziatek i czwartek), 7°°-17%° (wtorek) lub 7%°-14% (piatek) lub poczta
na adres podany przez wnioskodawce.

o Dodatkowe informacje: na miejsci- w Referacie Gospodarki Przestrzennej i
Nieruchomosci Urzedu Gminy Biate 1 ota, ul. Szubinska 57 w Biatych Btotach,
pokéj nr 4, w podanych wyzej godzinach pracy lub telefonicznie
pod nr. 523111769.

V. Tryb odwotawczy:
Nie dotyczy.

Vi. Uwagi:

Numer porzadkowy ustala sie dla budynkow mieszkalnych oraz innych budynkow
przeznaczonych do statego lub czasowego przebywania ludzi, w tym budynkéw: biurowych,
ogoblnodostepnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze
edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do dziatalnosci
gospodarczej, wybudowanych, w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania.

Wojt ustala numery porzadkowe z urzedu lub na wniosek zainteresowanych i zawiadamia
o tych ustaleniach wtascicieli nieruchomosci lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji
gruntow i budynkow, ktore tymi nieruchomosciami wtadaja.

Zgodnie z art. 47b wust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne wtasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione
w ewidencji gruntow i budynkow, ktore takimi nieruchomosciami wtadaja, maja obowiazek
umieszczenia w widocznym miejscu na Scianie frontowej budynku tabliczki z numerem
porzadkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustalenie tego
numeru. Na tabliczce, oprocz numeru porzadkowego zamieszcza sie rowniez nazwe ulicy
lub placu, a w miejscowosciach bez ulic lub placow albo posiadajacych ulice lub place bez
nazw - nazwe miejscowosci. W przypadku gdy budynek potozony jest w gtebi ogrodzonej
nieruchomosci, tabliczke z numerem porzadkowym umieszcza sie réwniez na ogrodzeniu.
Stosownie do art. 64 § 1 ustawy z dnia 20 maja 1971r. Kodeks wykroczen (t. j. Dz. U.
z 2021 r., poz. 2008 ze zm.) kto bedac wtascicielem, administratorem, dozorca lub
uzytkownikiem nieruchomosci, nie dopetnia obowiazku umieszczenia w odpowiednim
miejscu albo utrzymania w nalezytym stanie tabliczki z numerem porzadkowym
nieruchomosci podlega karze grzywny do 250 zt albo karze nagany. Tej samej karze
podlega, kto nie dopetnia obowiazku oswietlenia tabliczki z numerem porzadkowym
nieruchomosci.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) informuje, iz administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Gmina Biate Btota, ul. Szubinska 7 w Biatych Btotach; dane osobowe
przetwarzane beda wytacznie w celu prawidtowej realizacji wniosku; posiada Pani/Pan
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania; podanie w/w danych jest
niezbedne do realizacji wniosku.

Z kolei zaswiadczenie o numerze porzadkowym Urzad wydaje dla nieruchomosci, ktora
posiada juz nadany numer porzadkowy.
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5G.0143- 42/22

Zatacznik do zarzadzenia

Wazne od
2022

Opracowat: RGPiN.1,
RGPiN.2, RGPiN.3,
RGPiN.4, RGPiN.5

Zaopiniowat:
Zastepca Kierownika Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Nieruchomosci

Zatwierdzit:

Wéjt Gminy Biate Btota
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