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K A R T A   I N F O R M A C Y J N A  

Nadanie numeru porządkowego budynku 

GMINA 
BIAŁE BŁOTA 

 

Organ właściwy: Wójt Gminy Białe Błota 

Stanowisko odpowiedzialne: stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego  
– RGPiN.1, RGPiN.5 

Organ odwoławczy: nie dotyczy 

Konto: Gmina Białe Błota  
BANK SPÓŁDZIELCZY Oddział Białe Błota 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001 

NIP: 554-28-41-796 

 
Podstawa prawna:  
 Art. 47a, art. 47b ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne  

i kartograficzne (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1990 ze zm.). 
 Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021r.  

w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2021 r., poz. 1368). 
 
I. Wymagane dokumenty:  
1. Wniosek o ustalenie numeru porządkowego budynku – w załączeniu, zawierający: 

imię i nazwisko lub nazwę wnioskodawcy oraz jego adres (dodatkowo telefon, email), 
informację o położeniu budynku, którego dotyczy wniosek, według danych zawartych w 
ewidencji gruntów i budynków (ulica, obręb, numer działki ewidencyjnej). Jeżeli 
wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje 
jednoznacznie, któremu budynkowi ma zostać ustalony numer porządkowy – do 
wniosku należy dołączyć mapę lub szkic z ich lokalizacją i oznaczeniem. 

 
Ii. Opłaty:  
Nie pobiera się opłaty skarbowej od ustalenia numeru porządkowego w formie 
zawiadomienia. 

 W przypadku wniosku o potwierdzenia nadania numeru porządkowego w formie 
zaświadczenia (należy złożyć odrębny wniosek – patrz przypisana zaświadczeniu 
karta informacyjna) obowiązuje opłata skarbowa w kwocie 17 zł, płatna z chwilą 
złożenia wniosku, na konto: Gmina Białe Błota, Bank Spółdzielczy Oddział Białe 
Błota, nr 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001. 

 Za wydanie poświadczonej kopii zawiadomienia o nadaniu numeru porządkowego 
obowiązuje opłata skarbowa w kwocie 5,00 zł za każdą stronę formatu A4 (zgodnie 
z załącznikiem do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej t. j. Dz. 
U. z 2021 r., poz. 1923 ze zm. – część II pkt 4). 

 
 
Iii. Termin odpowiedzi:   
Do 30 dni. 
 
Iv. Jednostka odpowiedzialna:  
Wójt Gminy Białe Błota, ul. Szubińska 7, 86-005 Białe Błota. 

   Miejsce złożenia dokumentów/załatwienia sprawy: 

 Przyjmowanie wniosków: Urząd Gminy Białe Błota, Biuro Obsługi Klienta, 
ul. Szubińska 7 w Białych Błotach (pokój nr 1) w godzinach pracy Urzędu 
lub pocztą na adres: Urząd Gminy Białe Błota, ul. Szubińska 7, 86-005 Białe Błota. 
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 Odbiór dokumentu zgodnie z oświadczeniem wnioskodawcy we wniosku: 
w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomości Urzędu Gminy Białe Błota, 
ul. Szubińska 57 w Białych Błotach, pokój nr 4, w godzinach 730-1530 
(poniedziałek i czwartek), 730-1700 (wtorek) lub 730-1400 (piątek) lub pocztą 
na adres podany przez wnioskodawcę. 

 Dodatkowe informacje: na miejscu - w Referacie Gospodarki Przestrzennej i 
Nieruchomości Urzędu Gminy Białe Błota, ul. Szubińska 57 w Białych Błotach, 
pokój nr 4, w podanych wyżej godzinach pracy lub telefonicznie 
pod nr. 523111769.  

 
V. Tryb odwoławczy: 
Nie dotyczy. 
 
Vi. Uwagi:  
Numer porządkowy ustala się dla budynków mieszkalnych oraz innych budynków 
przeznaczonych do stałego lub czasowego przebywania ludzi, w tym budynków: biurowych, 
ogólnodostępnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze 
edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do działalności 
gospodarczej, wybudowanych, w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania. 
Wójt ustala numery porządkowe z urzędu lub na wniosek zainteresowanych i zawiadamia 
o tych ustaleniach właścicieli nieruchomości lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji 
gruntów i budynków, które tymi nieruchomościami władają. 
Zgodnie z art. 47b ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne  
i kartograficzne właściciele nieruchomości zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione 
w ewidencji gruntów i budynków, które takimi nieruchomościami władają, mają obowiązek 
umieszczenia w widocznym miejscu na ścianie frontowej budynku tabliczki z numerem 
porządkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustalenie tego 
numeru. Na tabliczce, oprócz numeru porządkowego zamieszcza się również nazwę ulicy 
lub placu, a w miejscowościach bez ulic lub placów albo posiadających ulice lub place bez 
nazw - nazwę miejscowości. W przypadku gdy budynek położony jest w głębi ogrodzonej 
nieruchomości, tabliczkę z numerem porządkowym umieszcza się również na ogrodzeniu. 
Stosownie do art. 64 § 1 ustawy z dnia 20 maja 1971r. Kodeks wykroczeń (t. j. Dz. U. 
z 2021 r., poz. 2008 ze zm.) kto będąc właścicielem, administratorem, dozorcą lub 
użytkownikiem nieruchomości, nie dopełnia obowiązku umieszczenia w odpowiednim 
miejscu albo utrzymania w należytym stanie tabliczki z numerem porządkowym 
nieruchomości podlega karze grzywny do 250 zł albo karze nagany. Tej samej karze 
podlega, kto nie dopełnia obowiązku oświetlenia tabliczki z numerem porządkowym 
nieruchomości. 

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych 
(t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) informuję, iż administratorem Pani/Pana danych 
osobowych jest Gmina Białe Błota, ul. Szubińska 7 w Białych Błotach; dane osobowe 
przetwarzane będą wyłącznie w celu prawidłowej realizacji wniosku; posiada Pani/Pan 
prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania; podanie w/w danych jest 
niezbędne do realizacji wniosku.  
Z kolei zaświadczenie o numerze porządkowym Urząd wydaje dla nieruchomości, która 
posiada już nadany numer porządkowy. 
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SG.0143- 42/22 
Załącznik do zarządzenia 

 
  Ważne od   

2022 

Opracował: RGPiN.1,  
RGPiN.2, RGPiN.3, 
RGPiN.4, RGPiN.5 

  Zaopiniował:   
Zastępca Kierownika Referatu Gospodarki 

Przestrzennej i Nieruchomości 

Zatwierdził:  
Wójt Gminy Białe Błota 
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