KARTA INFORMACYJNA \

Wydanie zaswiadczenia o nadanym numerze porzadkowym budynku

GMINA
BIALE BLOTA

Organ wtasciwy: Wojt Gminy Biate Btota

Stanowisko odpowiedzialne: stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego
- RGPiN.1, RGPiN.5,

Organ odwotawczy: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bydgoszczy

Konto: Gmina Biate Btota
BANK SPOLDZIELCZY Oddziat Biate Btota 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001

NIP: 554-28-41-796

Podstawa prawna:

s Art. 217 - art. 220 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 735 ze zm.).

s Art. 47a, art. 47b ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 1990 ze zm.).

I. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek - w zataczeniu.

2. Jezeli wniosek dotyczy wiecej niz jednego budynku lub sytuacja w terenie nie
wskazuje jednoznacznie, ktoremu budynkowi ma zosta¢ ustalony numer porzadkowy -
do wniosku nalezy dotaczy¢ mape lub szkic z ich lokalizacja i oznaczeniem.

3. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia w kwocie 17 zt
(x liczba nieruchomosci).

li. Optaty:

Na podstawie art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie

skarbowej (t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 1923), zgodnie z zatacznikiem do tej ustawy (czesc Il

ust. 21):

e w kwocie 17 zt za zaswiadczenie, ptatne z chwilg ztozenia wniosku, na konto: Gmina
Biate Btota, Bank Spotdzielczy Oddziat Biate Btota, nr 74 8142 1020 0000 3098 2000
0001.

Jednoczesnie wyjasnia sie, z istota zaswiadczenia jest potwierdzenie okreslonego
faktu lub stanu prawnego. W zwiazku z tym, optate skarbowa w wysokosci 17 zt
pobiera sie od kazdego zaswiadczenia urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow
lub stanu prawnego, nie za$ od kazdego dokumentu zaswiadczenia, ktéry moze
stanowi¢ jedno zaswiadczenie. Wydanie zatem zaswiadczenia obejmujacego wieksza
liczbe nieruchomosci (dziatek ewidencyjnych lub nieruchomosci lokalowych) wymaga
whniesienia optaty skarbowej stanowiacej iloczyn tych nieruchomosci oraz stawki optaty
skarbowej (liczba nieruchomosci wymienionych we wniosku x 17 zt = kwota optaty

skarbowej).

lii. Termin odpowiedzi:
Do 7 dni.

Iv. Jednostka odpowiedzialna:
Wojt Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota.

K/

% Miejsce ztozenia dokumentéw/zatatwienia sprawy:



e Przyjmowanie wnioskdw: Urzad Gminy Biate Btota, Biuro Obstugi Klienta,
ul. Szubinska 7 w Biatych Btotach (pokdj nr 1) w godzinach pracy Urzedu
lub poczta na adres: Urzad Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota.

e Odbiér dokumentu zgodnie z os$wiadczeniem wnioskodawcy we wniosku:
w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci Urzedu Gminy Biate Btota,
ul. Szubinska 57 w Biatych Btotach, pokdéj nr 4, w godzinach 7°°-15%
(poniedziatek i czwartek), 7°°-17%° (wtorek) lub 73°-14% (piatek) lub poczta
na adres podany przez wnioskodawce.

o Dodatkowe informacje: na miejscu - w Referacie Gospodarki Przestrzennej
i Nieruchomosci Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 57 w Biatych Btotach,
pokéj nr 4, w podanych wyzej godzinach pracy lub telefonicznie
pod nr. 523111769, 523111777.

V. Tryb odwotawczy:

Stosownie do art. 219 Kodeksu postepowania administracyjnego odmowa wydania
zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci Zzadanej przez wnioskodawce nastepuje
w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie. Zazalenie wnosi sie do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy za posrednictwem Wojta Gminy Biate Btota
w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia. Zazalenie sktada sie w sekretariacie
tut. Urzedu lub przesyta poczta na adres Urzedu Gminy Biate Btota.

Vi. Uwagi:
Zaswiadczenie o numerze porzadkowym Urzad wydaje dla nieruchomosci, ktoéra
posiada juz nadany numer porzadkowy.

Zaswiadczenie o numerze porzadkowym nieruchomosci moze by¢ dokumentem niezbednym
do notariusza - przy sprzedazy lub kupnie dziatki, do Sadu - Wydziatu Ksiag Wieczystych,
celem aktualizacji potozenia dziatki lub do innych organdéw (urzad skarbowy, starostwo
itp.).

Zgodnie z art. 47b wust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 1990 ze zm.) wtasciciele nieruchomosci
zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntéw i budynkow, ktére
takimi nieruchomosciami wtadaja, maja obowiazek umieszczenia w widocznym miejscu
na Scianie frontowej budynku tabliczki z numerem porzadkowym, a takze obowiazek
oswietlenia tabliczki z numerem porzadkowym nieruchomosci w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia o ustalenie tego numeru.

Stosownie do art. 64 § 1 ustawy z dnia 20 maja 1971r. Kodeks wykroczen (t.j. Dz. U.
z2021r., poz. 2008 ze zm.) kto bedac wtascicielem, administratorem, dozorca
lub uzytkownikiem nieruchomosci, nie dopetnia obowiazku umieszczenia
w odpowiednim miejscu albo utrzymania w nalezytym stanie tabliczki, a takze nie dopetnia
obowiazku oswietlenia tabliczki z numerem porzadkowym nieruchomosci podlega karze
grzywny do 250 zt albo karze nagany.
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