ZARZADZENIE NR 78/2022
WOJITA GMINY BIALE BLOTA

z dnia 21 lipca 2022 .

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez kierownikow jednostek
sektora finanséw publicznych Wéjtowi Gminy Biate Blota

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm. ), w zwigzku z § 12 ust. 4, § 20-21,
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz w zwigzku z §

9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych

w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z pdzn. zm.")) zarzadza sie,
Co nastepuje:

8§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumiec jednostki budzetowe i zaktady budzetowe
Gminy Biate Btota,

2) instytucji kultury — nalezy przez to rozumieé¢ samorzgdowe instytucje kultury Gminy
Biate Bfota,

3) COEiS - nalezy przez to rozumiec¢ Centrum Obstugi Edukaciji i Sportu w Biatych
Btotach,

4) RB - nalezy przez to rozumiec Referat Budzetu Urzedu Gminy Biate Bfota,

§ 2. 1. Wprowadzenie niniejszej procedury ma na celu okreslenie prawidtowego
postepowania i usprawnienia w weryfikacji oraz ksiegowaniu otrzymywanych od
jednostek sprawozdan.

2. Jednostki oraz samorzadowe instytucje kultury Gminy Biate Biota sktadajg Wojtowi
Gminy Biate Btota sprawozdania budzetowe i w zakresie operacji finansowych w formie
papierowej oraz formie elektronicznej w odpowiednim formacie .xml, plikach
utworzonych w aktualnej wersji programu BeSTi@.

3. Sprawozdania Urzedu Gminy Biate Btota sporzadzane sq i weryfikowane przez RB.

4. Przed ztozeniem sprawozdan nalezy wczesniej potwierdzi¢ zgodnosé planéw
finansowych z planem wykonawczym budzetu Gminy Biate Btota i planem finansowym
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych Gminie Biate Btota.

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. 2021r. poz. 2431.
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5. Sprawozdania nalezy sktada¢ w terminach wymaganych i okreslonych
W rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

6. Korekty sprawozdan nalezy opatrzec¢ wiasciwg datg wynikajaca ze ztozenia
poprawionego sprawozdania oaz zamiesci¢ informacje o korekcie.

§ 3. 1. Ustala sie nastepujgce formy przekazywania jednostkowych sprawozdan,
o ktérych mowa w 84 pkt 3 lit b-f, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia
2022r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej dla okresu sprawozdawczego o ktérym
mowa w §21 tego rozporzadzenia, dla:

1) jednostek obstugiwanych przez COEiS - w formie dokumentéw papierowych
opatrzonych podpisami gtéwnego ksiegowego i kierownika kazdej z jednostek oraz:
elektronicznych opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez osobe
petniaca funkcje gtdwnego ksiegowego jednostek obstugiwanych i kierownika COEiS,

2) COEiS - w formie dokumentéw papierowych opatrzonych podpisami gtéwnego
ksiegowego i kierownika kazdej z jednostek oraz w formie dokumentéw
elektronicznych opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez
gtdwnego ksiegowego i kierownika COEiS,

3) pozostatych jednostek — w formie dokumentéw elektronicznych opatrzonych
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez osobe petniaca funkcje gtdéwnego
ksiegowego jednostek i kierownika kazdej z jednostek oraz w formie dokumentu
elektronicznego bez podpisu kwalifikowanego i jednoczesnie w formie papierowej
opatrzonej podpisami gtdwnego ksiegowego i kierownika kazdej z jednostek.

2. Ustala sie nastepujacq forme przekazywania jednostkowych sprawozdan, o ktérych
mowa w 84 pkt 3 lit b-f rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022r.
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej, za okresy sprawozdawcze rozpoczynajace sie
od 1 stycznia 2023r. oraz dla sprawozdan Rb-27ZZ, Rb-30S i Rb-50 za IV kw. 2021 r.
i rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb28S za rok 2022:

1) w formie dokumentéw elektronicznych opatrzonych kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi przez osobe petnigca funkcje gtdwnego ksiegowego i kierownika
kazdej jednostki.

3. Ustala sie nastepujaca forme przekazywania jednostkowych sprawozdan, o ktérych
mowa w §6 ust. 1 pkt 2 lit b rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych:

1) w formie dokumentdéw elektronicznych opatrzonych kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi przez osobe petnigcg funkcje gtdwnego ksiegowego i kierownika
kazdej jednostki.

4. Ustala sie nastepujace formy przekazywania jednostkowych sprawozdan, o ktérych
mowa w §6 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych dla:
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1) gminnych instytucji kultury

- w formie dokumentéw elektronicznych (pliki .xIs oraz .pdf), przy zastosowaniu
obowigzujacych formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw https://www.gov.pl/web/finanse podpisanych przez
kierownika jednostki i gtdwnego ksiegowego podpisem kwalifikowanym, profilem
zaufanym albo podpisem osobistym.

8§ 4. 1. Zobowigzuje sie kierownika COEiS do sporzadzania tacznych sprawozdan
ze sprawozdan jednostkowych wtasnych jednostek oraz jednostek obstugiwanych,
o ktérych mowa w §3 ust. 1 zarzadzenia i przekazywania ich do RB w jednej
z ponizej wskazanych form:

1) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
gtdwnego ksiegowego i kierownika;

2) w postaci elektronicznej bez kwalifikowanych podpiséw elektronicznych
i jednoczesnie w formie papierowej z podpisami gtdwnego ksiegowego i kierownika
jednostki.

2. Zobowigzuje sie kierownika COEiS do sporzadzania tqcznych sprawozdan ze
sprawozdan jednostkowych wiasnych jednostek oraz jednostek obstugiwanych lub
nadzorowanych, o ktérych mowa w §3 ust. 2 i przekazywania ich do RB w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi gtéwnego
ksiegowego i kierownika.

8§ 5. 1. Sprawozdania, o ktérych mowa w §3 ust. 1 zarzadzenia nalezy skfadac:

1) w formie papierowej na adres: Referat Budzetu, Urzad Gminy Biate Btota, ul.
Szubinska 7, pokdj 18;

2) w postaci elektronicznej: mailowo na adres: sprawozdania@bialeblota.eu lub na
elektronicznym nosniku danych na adres: Referat Budzetu, Urzgd Gminy Biate Btota,
ul. Szubinska 7, pokdj 18.

2. Sprawozdania, o ktorych mowa w §3 ust. 2-3 zarzadzenia nalezy sktada¢ w postaci
elektronicznej: mailowo na adres: sprawozdania@bialeblota.eu Iub na elektronicznym
nos$niku danych na adres: Referat Budzetu, Urzad Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7,
pokdj 18.

3. Sprawozdania, o ktorych mowa w §3 ust. 4 zarzadzenia nalezy przekazywac do
RB:

1) w postaci elektronicznej przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej na platformie
ePUAP:/ugbb/SkrytkaESP,

2) w przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan przez
elektroniczng skrzynke podawcza, spowodowanego nieprawidtowym dziataniem
systemu informatycznego, sprawozdania nalezy przekaza¢ mailowo na adres:
sprawozdania@bialeblota.eu lub na elektronicznym nosniku danych na adres:
Referat Budzetu, Urzad Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7, pokdj 18 oraz najpdzniej
pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu usuniecia awarii przy uzyciu
elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP:/ugbb/SkrytkaESP.

Id: 60937FA8-6867-4455-8349-7E40AC0OB41F1. Podpisany Strona 3


https://www.gov.pl/web/finanse
mailto:sprawozdania@bialeblota.eu
mailto:sprawozdania@bialeblota.eu
mailto:sprawozdania@bialeblota.eu

8§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Kierownikowi RB oraz
kierownikom jednostek i instytucji kultury.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr SG.0050.32.2014 Wdjta Gminy Biate Btota z dnia
29 kwietnia 2014 roku w sprawie okreslenia sposobu przekazywania sprawozdan
budzetowych.

8§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Biate Btota

Dariusz Fundator
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Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie wydaje sie w zwigzku z wejsciem w zycie 22 stycznia 2022r.
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022r. W sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z2022r. poz. 144) oraz w zwigzku z §
9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 2z 2020 r. poz. 2396, zm. w Dz.U. 2021r.
poz. 2431).

Rozporzadzenie  Ministra  Finanséw z dnia 11 stycznia  2022r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej naktada na wszystkich kierownikdw jednostek oraz
kierownikdéw jednostek obstugujgacych obowigzek przekazywania sprawozdan za okresy
sprawozdawcze rozpoczynajace sie od dnia 1 stycznia 2023 r. oraz do sprawozdan RB-
27ZZ, Rb-30S i RB50 za IV kwartaty 2022 i rocznych sprawozdan Rb-27S i RB-28S za
rok 2022 do =zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego w formie dokumentu
elektronicznego. Do sprawozdan jednostkowych sporzadzanych za wczesniejsze niz
wyzej wymienione okresy sprawozdawcze, nalezy stosowac¢ forme okreslong przez
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

Na podstawie § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych, samorzadowe jednostki budzetowe oraz
samorzadowe zaktady budzetowe przekazujg zarzadowi jednostki samorzadu
terytorialnego sprawozdania - sporzadzane za okresy sprawozdawcze zaczynajace sie
od 1 stycznia 2022r wytacznie w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Wéjt Gminy Biate Btota

Dariusz Fundator
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