Ogtoszenie o naborze nr 11/22
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Blota
w dniu 30.09.2022 r. (www.bip.bialeblota.pl)

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. 22022 ., poz. 530 —t.j.)

Woéjt Gminy Biate Btota
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze ds. komunikacji spotecznej
i wspoétpracy z gminami partnerskimi, w petnym wymiarze czasu pracy

|. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

— reprezentowanie wéjta w kontaktach z mediami i opinig publiczng,

— kreowanie i nadzér nad biezgcymi dziataniami zmierzajgcymi do budowy pozytywnego
wizerunku gminy,

— inicjowanie i wdrazanie roznych narzedzi komunikacji spotecznej z mieszkancami,
instytucjami i organizacjami pozarzgdowymi,

— wspoétpraca z mediami o zasiegu lokalnym i regionalnym,

— koordynowanie dziatan zwigzanych z umieszczaniem informaciji na stronie internetowej
UGBB, portalach spotecznosciowych i za posrednictwem pozostatych kanatow
informacyjnych oraz nadzér nad ich trescia.

— opracowanie ksiegi identyfikacji wizualnej oraz stworzenie systemu identyfikacji urzedu
i gminy oraz nadzor nad jej realizacja,

— opracowanie czytelnego i kompleksowego planu opisujgcego metodologie komunikaciji
z mieszkancami oraz nadzér nad jego realizacja,

— wspoipraca i udziat w konsultacjach spotecznych oraz sporzadzanie raportéw
koncowych,

— organizowanie spotkan z mieszkancami i innych przedsiewzie¢ wzmacniajgcych kontakt
z lokalng spotecznosciag,

— wspodtpraca ze stanowiskiem ds. polityki informacyjnej w zakresie zapewnienia mediom
spojnej informacji o dziataniach podejmowanych przez wdjta, zarbwno o zadaniach
biezgcych, jak i planowanych zamierzeniach, o ile na podstawie odrebnych przepisow
informacja nie jest objeta tajemnicg lub nie narusza prywatnosci,

— staly kontakt i wspotpraca z referatami Urzedu Gminy Biate Btota w zakresie
pozyskiwania informacji dla medidéw, mieszkancow oraz instytucji dziatajgcych w gminie,

— koordynowanie dziatan w zakresie wspétpracy z gminami partnerskimi w celu realizacji
wspaolnych intereséw w tym wymiany kulturalnej, gospodarczej i informacyjnej,

Il. Kandydat powinien spetniaé¢ nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :
a/ niezbedne:
— Woyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: komunikacja spoteczna, komunikacja
medialna, dziennikarstwo,
— staz pracy: co najmniej 3-letni staz pracy w zakresie komunikacji spotecznej,
wspotpracy z mediami, prowadzenia social media, w tym co najmniej 1 rok pracy w
administracji publicznej,




— znajomos¢ przepisow:
» ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.2022r. , poz.559 z
pozn. zm.)
» ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022r.,
poz.902 —t.j.)
» ustawa prawo prasowe (Dz. U. z 2018r., poz. 1914 t.j.)
» ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2021r., poz. 1062 z
pozn. zm.)
— znajomos¢ przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych,
— znajomos¢ nowoczesnych medidw spotecznosciowych,
— znajomos$¢ zasad pracy biur prasowych oraz prowadzenia polityki public relations,
— umiejetno$¢ wystgpien publicznych, prowadzenia eventéw i konferencji,
— umiejetnosci negocjacyjne, umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
— umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomos¢ oprogramowania MS Office,
— prawo jazdy kat. B.
— obywatelstwo polskie,
— kandydat ma posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni
praw publicznych,
— kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
— cieszy sie nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:

— umiejetnos¢ skutecznej komunikacji, planowania i organizacji pracy.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy,
obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe,

wyjazdy w teren, bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu sierpniu 2022 roku, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajace:

V.

list motywacyjny,

zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
kserokopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach, ukonczonych szkoleniach,

kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwo pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, wypis z CIDG, itp.),

oswiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wedtug wzoru zatgczonego
w ogfoszeniu.

kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022 r., poz. 530 —
t.j) jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnoseé.

Wymagane dokumenty mozna sktadacd :
osobiscie:

w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Bfota, ul. Szubinska 7,

przestaé¢ pocztg na adres:



Urzad Gminy Biate Blota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

w terminie do 10 pazdziernika 2022 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds.
komunikacji spotecznej - ogtoszenie Nr 11/22”

VI. Inne informacije:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy po okreslonym terminie lub bedg niekompletne, nie
bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wplywu
w sekretariacie Urzedu Gminy Biate Btota lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.

z up. Wijta
Sekretarz Gminy

Ewa Galicka


http://www.bip.bialeblota.pl/

