Ogtoszenie o naborze nr 14/2022
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biale Blota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Btota
w dniu 13.12.2022 roku (www.bip.bialeblota.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2022r., poz. 530 — z pézn. zm.)

Woéjt Gminy Biate Btota

oglasza naboér kandydatow na wolne stanowisko urzednicze: ds. drog w Referacie Drog
i Gospodarki Odpadami, w petnym wymiarze czasu pracy

|I. Zakres zadah wykonywanych na stanowiskach obejmuje miedzy innymi:

prowadzenie ewidencji drég gminnych i obiektow mostowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem drég gminnych, chodnikéw, obiektéw
mostowych, w tym oznakowaniem pionowym i poziomym,
wspotpraca w zakresie opiniowania czasowych oraz statych organizacji ruchu jak rowniez
uzgadniania lokalizacji zjazdow;
prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg komunikacyjng inwestycji przylegtych do drog
gminnych;
wydawanie zezwolen, zaswiadczen zarzadcy drogi w sprawach zwigzanych z zarzgdzaniem
ruchem, przejazdami ponadnormatywnymi itp.;
wspétudziat w przygotowywaniu i nadzorowaniu wykonania planu zimowego utrzymania drog
gminnych;
przyjmowanie w utrzymanie zrealizowanych inwestycji w zakresie budowy drog;
udziat w przeprowadzaniu przeglgdow okreslajgcych stan techniczny drog;
przyjmowanie i rozpatrywanie interwencji w zakresie prowadzonych zadan;
prowadzenie ewidenciji i ich aktualizacja w zakresie:

= dokumentacji technicznej,

= $rodkow trwatych przyjetych na stan referatu,

= protokotow przekazania do eksploatacii,

* inwentaryzaciji,
prowadzenie ewidencji robot awaryjnych (zgtoszen uszkodzen i napraw drég oraz pasa
drogowego);
prowadzenie spraw zwigzanych z transportem publicznym i infrastrukturg transportowg na
terenie gminy;
pomoc w sprawach dotyczgcych gospodarki odpadami nieruchomosci zamieszkatych;
weryfikacja dokumentow finansowych pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym,
przygotowywanie dokumentow i udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego w ramach prowadzonych spraw;
wspotudziat w opracowywaniu planéw finansowo-rzeczowych w ramach prowadzonych
spraw;
nadzoér na realizacjg umow zawartych z Wykonawcami w ramach prowadzonych spraw;
sporzgdzanie wymaganych sprawozdan, analiz i informacji zwigzanych z zakresem
obowigzkow;


http://www.bip.bialeblota.pl/

II. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

a/ niezbedne:

- wyksztafcenie:

=  Wyzsze,

= staz pracy: min. 6 miesiecy doswiadczenia w pracy w jednostce sektora finansow
publicznych (mile widziane doswiadczenie przy utrzymaniu drég i/lub gospodarce
nieruchomosciami)

Znajomos¢ przepisow:
» Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 z p6zn.zm.),
» ustawa o drogach publicznych (Dz.U.2022r. poz. 1693 z pézn. zm.),
» ustawa prawo o ruchu drogowym (Dz.U.2022r. poz. 988 z p6zn. zm.),
» ustawa o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.U. z 2021 r., poz. 1371 z pézn. zm.),

- umiejetnos¢ postugiwania sie komputerem, znajomos$¢ MS Office, w szczegdlnosci bardzo dobra
znajomo$¢ arkusza kalkulacyjnego Excel,

- uprawnienia do kierowania samochodem osobowym — prawo jazdy kat. B,

- umiejetnosc¢ pracy w zespole,

- komunikatywnos¢ i kreatywnosc,

- obywatelstwo polskie,

- kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

- kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- cieszy sie nieposzlakowang opinia.

b/ dodatkowe:

- podstawowa znajomosc¢ ustawy o dostepie do informac;ji publicznej

- podstawowa znajomosc¢ ustawy o prawie zamowien publicznych,

- 0golna znajomos$¢ zasad funkcjonowania jednostek samorzgdowych

lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- usytuowanie stanowiska pracy: przy ulicy Przemystowej 8 w Biatych Btotach
- bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz, wyjazdy stuzbowe w teren,

- obstuga urzgdzen wyposazonych w monitory ekranowe.

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w miesigcu listopadzie 2022 roku, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit
mniej niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie dokumentow o posiadanych uprawnieniach, umiejetnosciach, ukonczonych
szkoleniach, dodatkowych kwalifikacjach,

- kserokopie dokumentéw o posiadanym doswiadczeniu zawodowym ($wiadectwo pracy,
zaswiadczenie o zatrudnieniu, zakres obowigzkow),

- kserokopia prawa jazdy,

- o$wiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru zatgczonego w ogtoszeniu.

- kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022, poz. 530 — z p&zn.
zm.) jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.



V. Wymagane dokumenty mozna sktadac :

- osobiscie:
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7,

- przestaé pocztg na adres:
Urzad Gminy Biate Bfota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

w terminie do 23 grudnia 2022 roku.

W zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Naboér na wolne stanowisko urzednicze: ds. drog -
ogloszenie Nr 14/2022”

VI. Inne informacije:
- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy po okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie bedg
rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w sekretariacie Urzedu
Gminy Biate Btota lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl oraz
na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.

z up. Wiéjta
Sekretarz Gminy

Ewa Galicka


http://www.bip.bialeblota.pl/

