Uchwata Nr XX/220/2008
Rady Gminy Biate Btota
z dnia 24 kwietnia 2008 r.

w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz rodzajéw i szczegdétowosci materiatéw
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 , z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,
z 2006 r. Nr 17, poz. 128 , Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr
173, poz. 1218 ) uchwala si¢ , co nast¢puje:

§ 1. W celu opracowania projektu budzetu Wéjt Gminy Biate Blota w terminie do dnia

30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy winien wydaé zarzadzenie okreslajace
podstawowe parametry przyj¢te do prac nad budzetem tj. procentowe wskazniki wzrostu
dochodow, wydatkow, wydatkéw na inwestycje, wynagrodzenia, wysoko$¢ rezerwy
budzetowe;j.

§ 2. Przy sporzadzaniu projektu budzetu gminy udzial biorg :

1)
2)
3)
4)

W¢jt Gminy,

Skarbnik Gminy,

Sekretarz Gminy,

Zastgpca Wojta,

Kierownicy referatéw i samodzielni pracownicy Urzgdu Gminy,
Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy,

Soltysi.

. Materiaty planistyczne do projektu budzetu przygotowuja i sktadaja :

Kierownicy referatow i samodzielni pracownicy Urzedu Gminy Biate Blota w ujeciu
dziatéw klasyfikacji budzetowej, z uwzglednieniem:

prognozowanych dochodéw ,

szczegotowego okreslenia wydatkéw z podzialem na biezace i majatkowe, ich
przeznaczenia w ujgciu rzeczowym oraz szacunkowsg wartosc,

plany przychodéw i wydatkéw funduszy celowych,

Kierownicy jednostek budzetowych projekty planéw uwzgledniajace:

prognozowane dochody,

wydatki jednostki z wyodrebnieniem wydatkéw biezacych, w tym wynagrodzen 1
pochodnych od wynagrodzen oraz wydatkéw majatkowych,

plan wydatkow nalezy sporzadzic:

- w czesei dotyczgeej przyznanych srodkdw w subwencji,
- w czedei dotyczacej niezabezpieczonych srodkow w subwencji niezbednych do

sfinansowania ze $rodkow budzetu gminy,

- w czesci dotyczacej zadan whasnych gminy,
- w czesci dotyczacej zadan zleconych gminie,

d)

2.

plany gospodarstw pomocniczych i dochodéw wiasnych jednostek budzetowych,

Zakres materialow planistycznych okresla zatacznik Nr 1 i 2 do niniejszej uchwaty.



3. Materialy planistyczne do projektu budzetu przygotowuja i sktadaja:
1) Soltysi:

a) w terminie do 15 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy w postaci uchwaty
zebrania wiejskiego zawierajacej plan finansowy podziatu srodkéw przydzielonych
sofectwu na podstawie statutu soleckiego,

b) inne wnioski w terminie do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy,

2) Jednostki niezaliczone do sektora finanséw publicznych.

3) Uchwata zebrania wiejskiego oraz inne sktadane wnioski okreslaja:
- nazwe zadania rzeczowego,
- jego lokalizacje lub przeznaczenie,
- szacunkowa warto$¢ zadania,

§ 4. Materialy okre$lone w § 3, z zastrzezeniem w § 3 ust. 3 pkt la, sktadane sa do dnia 15
pazdziernika poprzedzajacego rok budzetowy Skarbnikowi Gminy, ktéry nadzoruje
terminowo$¢ ztozenia materialow i ich kompletno$¢. Wnioski ztozone po tym terminie nie
beda rozpatrywane.

§ 5. 1. Na podstawie otrzymanych materialow planistycznych, otrzymanych wnioskow jak
rowniez skalkulowanych dochodéw wiasnych gminy, informacji o dochodach z udzialow w
podatkach oraz informacji o dotacjach celowych i subwencji z budZzetu pafstwa - Skarbnik
Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkéw do projektu budzetu w
terminie do dnia 5 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy i przedklada Wojtowi
Gminy.

2. Projekt powinien spelnia¢ wymogi okreslone w art. 184 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. 0
finansach publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zmianami).

3. Projekt powinien zawieraé cze$é opisowa zawierajaca uzasadnienie przyjetych wielkosci
dochodow oraz kierunki i wysokos¢ wydatkow.

§ 6. 1. Wéjt Gminy analizuje, koryguje i zatwierdza opracowany przez Skarbnika roboczy
projekt uchwaly budzetowej , a nastepnie przygotowany projekt wraz z objasnieniami oraz
informacja o stanie mienia komunalnego Wojt przedklada Radzie Gminy Biale Blota 1
Regionalnej Izbie Obrachunkowej do dnia 15 listopada poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Wéjt umozliwia zapoznanie si¢ z projektem uchwaly budzetowej mieszkancom poprzez
wylozenie w biurze obstugi Rady Gminy Biate Blota i biurze obstugi klienta Urzedu Gminy
Biate Blota oraz zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Biate Blota.

§ 7. 1 W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy,
Wit przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektow ich
planéw finansowych.

2. Jednostki te opracowuja projekty planéw finansowych w terminie 30 dni od dnia
otrzymania danych nie péZniej niz do dnia 22 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy
i przekazujg informacje Wojtowi.

§ 8. 1. Przewodniczacy Rady Gminy przesyla niezwlocznie projekt budzetu wraz z
objasnieniami do zaopiniowania statlym komisjom Rady.



2. Komisje Rady Gminy w terminie do 10 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy
odbywaja posiedzenia, na ktérych formuluja na piSmie swoje opinie o projekcie budzetu.

3. Komisja proponujaca wprowadzenie nowego wydatku lub zwigekszenia wydatku
przewidzianego w projekcie, zobowiazana jest wskazaé Zrédlo jego sfinansowania.

4. Opinie komisji przedktadane sa komisji wtasciwej do spraw budzetu jako wiodacej, ktéra w
terminie do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy formutuje ostateczna opinie i
przedklada ja Wojtowi Gminy.

§ 9. 1. W¢jt Gminy po zapoznaniu sie z opinig komisji wlasciwej ds. budzetu, przekazanej
przez Przewodniczacego te] Komisji 1 opinig Regionalnej 1zby Obrachunkowej, w terminie
7 dni od ich otrzymania moze przedtozy¢ Radzie Gminy korekte projektu budzetu.

2. Ostateczne wnioski komisji wiasciwe] ds. budzetu nieuwzglgdnione w skorygowanym
projekcie budzetu wymagajg uzasadnienia Wojta.

§ 10. 1. Uchwale budzetows uchwala Rada Gminy w calosci budzetu w glosowaniu jawnym

na sesji budzetowe] zwolane] niezwlocznie po wyczerpaniu wszystkich etapéw

proceduralnych zwigzanych z przygotowaniem budzetu.

2. Porzadek obrad sesji, na ktérej uchwalany jest budzet gminy, zawiera przynajmniej

nastgpujace punkty:

1) przedstawienie przez Wojta projektu budzetu,

2) przedstawienie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowe;j,

3) przedstawienie opinii statych Komisji Rady Gminy o projekcie budzetu,

4) stanowisko Wojta Gminy w sprawie opinii, wnioskow komisji oraz wprowadzonych
autopoprawek,

5) glosowanie nad poprawkami do projektu budzetu,

6) glosowanie nad projektem uchwaty budzetowej.

§ 11. Procedura ustalona niniejsza uchwata nie obowigzuje w przypadku dokonywania zmian
w uchwale budzetowe;.

§ 12. Szczegbtowos¢ materiatéw oraz terminy opracowania projektu budzetu i informacji o
stanie mienia komunalnego okresla zatacznik Nr 3 do niniejszej Uchwaty.

§ 13. Traci moc Uchwala Nr XIV / 89 / 96 Rady Gminy Biale Blota z dnia 29 kwietnia 1996
roku w sprawie procedury uchwalania budzetu i szczegétowosci materialéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu.

§ 14. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia .
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UZASADNIENIE

Uchwata okresla sposob przygotowania projektu budzetu, jednostki zobowiazane do
sktadania materiatéw informacyjnych oraz harmonogram prac nad budzetem.
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Zalacznik Nr 1

Do Uchwaty Nr XX/220/2008

Rady Gminy Biate Blota
z dnia 24 kwietnia 2008 r.
( nazwa jednostki budzetowej )
Zestawienie planowanych dochodéw
Dz |Rozdz. |§ Wyszczegolnienie | Wykonanie za | Przewidywane |Plan narok |%
I pétrocze roku | wykonanie w | nastepujacy |7:6
budzetowego |roku po roku
budzetowym | budzetowy
I 2 4 5 6 7 8
Ogoélem
Zestawienie planowanych wydatkow
Dz |Rozdz. |§ Wyszczegolnienie | Wykonanie za | Przewidywane |Plannarok |%

I potrocze roku

wykonanie w

nastgpujacy |7:6

budzetowego  |roku po roku
budzetowym | budzetowy
I 2 4 5 6 7 8

Ogélem

Kalkulacja wraz ze szczegétowym uzasadnieniem

Sporzadzit

Biate Blota , dnia

Wiceprzewodniczacy Rady Gminy
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Zatacznik Nr 3

Do Uchwaty Nr XX/220/2008
Rady Gminy Biate Blota

z dnia 24 kwietnia 2008 r.

Szczeg6lowos¢ materialéw oraz terminy opracowania projektu budzetu i informacji

o stanie mienia komunalnego

§1

L Jednostkami zobowigzanymi do sktadania materialéw informacyjnych do projektu uchwaty
budzetowej sa :

1) jednostki budzetowe:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)
h)

Urzad Gminy Biate Blota,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Biatych Blotach,

Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Biatych Blotach,
Szkota Podstawowa w Biatych Btotach,

Publiczne Gimnazjum w Biatych Blotach,

Gminne Przedszkole Wrézka w Biatych Blotach,

Zespot Szkol w Lochowie,

Szkota Podstawowa w Przylekach,

2) instytucje kultury:

a)
b)

Biatobtocki Osrodek Kultury w Biatych Blotach,
Wiejski Osrodek Kultury w Eochowie.

IL. Jednostki uprawnione do sktadania materiatéw do projektu uchwaly budzetowej sa:

1) jednostki pomocnicze gminy,

2)

3)

podmioty nie zaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajace w celu osiagniccia
zysku,

podmioty nie zaliczane do sektora finanséw publicznych i niedzialajace w celu osiggniecia
zysku sktadaja wnioski zgodnie z wymogami okreslonymi w obowiazujacej Uchwale Nr
XVI1I/175/2008 z dnia 7 lutego 2008 r. Rady Gminy Biale Bota w sprawie trybu postepowania
o udzielenie dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i
niedziatajacych w celu osiggnigcia zysku na realizacje zleconych zadan publicznych
zwiazanych z realizacja zadan Gminy Biate Blota, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania.

IIL. Do ztozenia informacji o stanie mienia komunalnego zobowiazane sa wszystkie jednostki
organizacyjne gminy.



§2
Harmonogram prac nad projektem uchwaty budzetowej:
Lp Ostateczny Wyszczegolnienie Odpowiedzialni
termin
1 |30 wrzesien Przekazanie zatozen do konstrukcji projektu budzetu Wojt Gminy
Jjednostkom organizacyjnym
2 |30 wrzesien Przekazanie informacji o rozpoczeciu prac nad Wojt Gminy
projektem budzetu pracownikom Urzedu Gminy
Biale Blota
URZAD GMINY BIALE BLOTA
3 |15 pazdziernik | Opracowanie planowanych wydatkéw przez Sekretarz Gminy,
poszczegolnych pracownikéw na samodzielnych Zastgpca Wijta
stanowiskach pracy oraz przekazanie materiatéw
Skarbnikowi Gminy wraz z informacja o stanie
mienia komunalnego
4 |15 pazdziernik | Opracowanie prognozy dochodéw przez Pracownicy, kazdy w
poszczegolnych pracownikéw oraz sporzadzenie zakresie
informacji o stanie mienia komunalnego wykonywanych
obowigzkdw
5 | 15 pazdziernik | Zestawienie prognozy dochodéw i planowanych Skarbnik Gminy
wydatkow
WSZYSCY ZOBOWIAZAN:I I UPRAWNIENI DO
SKEADANIA MATERIAYE.OW PLANISTYCZNYCH
6 |15 pazdziernik | Ztozenie prognozowanych dochodéw i planowanych | Kierownicy jednostek
wydatkow oraz planowanych przychoddw i organizacyjnych gminy
wydatkéw wraz z informacjg o stanie mienia
komunalnego
7 | 15 pazdziernik | Ztozenie wnioskéw o dofinansowanie z budzetu Osoby i jednostki
gminy uprawnione
8 |22 pazdziernik | Sprawdzenie poprawnosci i zaopiniowanie Pracownicy
ztozonych wnioskéw merytoryczni pod
nadzorem Sekretarza i
Zastepcy Wojta
9 |5 listopad Zbiorcze zestawienie prognozowanych dochodéw i | Skarbnik Gminy
planowanych wydatkéw, przychodow i wydatkéw
gospodarstw pomocniczych, funduszy celowych i
dochodéw wiasnych i przekazanie Wéjtowi Gminy
10 | 10 listopad Analiza przedtozonych materiatéw do projektu Wojt Gminy
budzetu gminy, konsultacje i przekazanie ostateczne;
decyzji dotyczacej prognozowanych dochodéw i
planowanych wydatkéw Skarbnikowi Gminy
11 {10 listopad Sporzadzenie zbiorczej informacji o stanie mienia Pracownik ds.
komunalnego ksiggowosci
12 | 14 listopad Przygotowanie projektu uchwaly budzetowej i Skarbnik Gminy
przekazanie Wéjtowi Gminy
13 |15 listopad Przedlozenie projektu uchwaly budzetowej Radzie Wojt Gminy
Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej
14 | 10 grudzien Opiniowanie projektu uchwaly budzetowej przez Przewodniczacy
state Komisje Rady Gminy poszczegdlnych komisji
15 | 15 grudzien Opracowanie ostatecznej opinii do projektu uchwaty Przewodniczacy
budzetowej przez Komisje wlasciwa ds. budzetu Komisji
16 |31 grudzien Uchwalenie budzetu gminy Przewodniczacy Rady
Gminy
Wiceprzewo
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