Zarzadzenie Nr 7/2023

Wojta Gminy Biale Btota
Z dnia 28 lutego 2023 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Biate Btota

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023r., poz. 40 t.}.)

zarzadzam, co nastepuje :

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Biate Bfota, stanowigcym zatgcznik do
zarzgdzenia Nr 2/2019 Wojta Gminy Biate Btota z dnia 11 stycznia 2019r., zmienionym
zarzgdzeniem Nr 97/2019 Wajta Gminy Biate Btota z dnia 20 wrzesnia 2019r., zarzgdzeniem
Nr 90/2020 z dnia 27 listopada 2020 r., zarzgdzeniem Nr 01/2021 z dnia 4 stycznia 2021r.
oraz zarzgdzeniem Nr 36/2021 z dnia 22 czerwca 2021r., zarzgdzeniem Nr 58/2021 z dnia
11 sierpnia 2021r. i zarzadzeniem Nr 10/2022 z dnia 11 lutego 2022r., wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.2. W Urzedzie funkcjonujg komorki organizacyjne o nastepujgcych nazwach
i symbolach:
1) Referat Organizacyjny (RO), w tym:
a) Biuro Rady Gminy (BRG),
2) Referat Budzetu (RB),
3) Referat Podatkow i Opfat (RP),
4) Referat Zamdwien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy ( RZP),
5) Referat Inwestycji (RI),
6) Referat Drog i Gospodarki Odpadami (RD),
7) Referat Ochrony Srodowiska (ROS),
8) Referat Gospodarki Przestrzennej (RGP),
9) Biuro Nieruchomosci i Nadzoru Projektéw (BNiP),
10) Urzad Stanu Cywilnego (USC),
11) Audytor wewnetrzny (AW),
12) Stanowisko ds. polityki informacyjnej (DI),
13) Stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego (DO).”

2) w § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wojt wykonuje czynnoéci z zakresu prawa pracy i sprawuje bezposredni nadzér nad

dziatalnoscia:
1) Zastepcy Wojta, Sekretarza gminy, Skarbnika gminy,
2) Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
3) Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzennej,
4) Kierownika Biura Nieruchomosci i Nadzoru Projektéw,
5) Kierownika Referatu Ochrony Srodowiska,
6) Audytora wewnetrznego,
7) stanowiska ds. obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego,



8) Kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy,
9) Petnomocnikow.”

3) § 22! otrzymuje brzmienie:

,D0 zakresu dziatania Referatu Gospodarki Przestrzennej nalezy w szczegolnosci:

1) sporzadzanie i uzgadnianie studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz jego zmian w trybie ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym,

2) przygotowywanie materiatow i analiz niezbednych do podjecia uchwat o przystgpieniu
do sporzadzenia miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

3) sporzgdzanie prognozy oddziatywania na Srodowisko miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

4) sporzadzanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
ich zmian zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

5) prowadzenie rejestru, przechowywanie i udostepnianie miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego, wydawanie opinii i zaswiadczeh o funkcji
nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,

6) nadzér nad realizacjg ustalen miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

7) organizacja pracy Gminnej Komisji Urbanistyczno- Architektonicznej,

8) dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i przygotowanie
wynikéw tej oceny oraz analiza wnioskow w sprawach sporzgadzania lub zmiany
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

9) przedstawianie propozycji dot. studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

10) wydawanie wypiséw i wyrysow 2z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

11) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

12) wydawanie zaswiadczen o  przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, w tym o dostepie do drogi publiczne;j,

13) wspotpraca z administracjg rzgdowg i samorzadowg w sprawach inwestycyjno —

budowlanych,

14) wydawanie opinii do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium uwarunkowah i kierunkédw zagospodarowania przestrzennego gmin
sgsiednich,

15) naliczanie optaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanego
uchwaleniem bgdz zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego tzw.
renty planistycznej,

16) prowadzenie spraw w zakresie nazewnictwa ulic i placéw, nadawanie numeréw
porzadkowych nieruchomosci na terenie Gminy,

17) prowadzenie analiz i opracowywanie materiatbw zwigzanych z ustanowieniem na
terenie gminy zasad i warunkoéw sytuowania obiektdéw matej architektury, tablic
reklamowych i urzgdzen reklamowych oraz ogrodzen, w tym ich gabaryty, standardy
jakosciowe oraz rodzaje materiatdbw budowlanych, z jakich mogg by¢ wykonane,

18) wspotpraca z Punktem Obstugi Inwestora w zakresie aktualizacji oferty inwestycyjnej
na terenie gminy,

19) wspotpraca i wspétdziatanie z kierownikami referatow i jednostkami organizacyjnymi
gminy oraz innymi instytucjami, w zakresie przygotowania i wdrazania programow,
projektéw i dziatah wplywajgcych na sprawnos$¢ oraz efektywno$é planowania i
ewaluacji rozwoju gminy.”
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4) Po § 23 dodaje sie § 23 o brzmieniu:

,D0 zakresu dziatania Biura Nieruchomosci i Nadzoru Projektow nalezy w szczegdlno$ci:

1) prowadzenie ewidencji nieruchomosci komunalnych,

2) przygotowywanie analiz, ocen okresowych stanu mienia komunalnego,

3) badanie ksigg wieczystych nieruchomosci gminnych,

4) regulacja stanu prawnego nieruchomosci,

5) prowadzenie gminnego zasobu nieruchomo$ci i gospodarowania tym zasobem,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z nieruchomosciami zabudowanymi budynkami,
przekazanymi do administrowania Gminie,

7) obstuga administracyjna Komisji Mieszkaniowej,

8) sporzadzanie wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, oddania w trwaty zarzad, najem lub dzierzawe wraz
z podawaniem do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie w BIP, na stronie
internetowej urzedu, ogtoszenie w prasie lub w inny sposdb zwyczajowo przyjety,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, ogtoszeniem, organizacjg
i przeprowadzeniem przetargdbw na sprzedaz nieruchomosci, oddanie w wieczyste
uzytkowanie gruntéw i lokali stanowigcych mienie komunalne,

10) prowadzenie procedur przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania gruntu w
prawo wtasnosci, w tym opracowywanie decyzji i prowadzenie odpowiednich
rejestrow,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem gminnym jednostkom organizacyjnym w
ramach umowy uzyczenia prawa do wiadania $wietlicami wiejskimi i korzystania z
obiektéw w celu prowadzenia dziatalnosci statutowej wraz z obowigzkiem
ponoszenia optat z tytutu uzytkowania,

12)prowadzenie spraw dotyczacych oddania gruntow i lokali stanowigcych mienie
komunalne w dzierzawe i najem, przekazywanie w zarzgd wraz z naliczaniem optat z
tego tytutu,

13) ustalanie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad i uzytkowanie
nieruchomosci,

14) przygotowywanie dokumentacji oraz prowadzenie procedur do zakupu, przejmowania
i obcigzania ograniczonymi prawami lub zamiany nieruchomosci,

15) prowadzenie spraw w zakresie zlecania wyceny nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, w tym zlecanie, sprawdzanie, odbieranie dokumentacji podziatowej
nieruchomosci i operatéw szacunkowych,

16) przygotowywanie propozycji wyptat odszkodowan za grunty,

17)wszczynanie i prowadzenie postepowania 0 rozgraniczenie nieruchomosci,
zatwierdzanie podziatéw nieruchomosci,

18) naliczanie optat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanej
jednym z trzech czynnikodw okreslonych w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 roku o
gospodarce nieruchomosciami, w wysokosci ustalonej przez rade gminy,

19)koordynacja planowanych inwestycji i remontdéw na obszarze Gminy w celu ich
usprawnienia i racjonalizacji,

20) uzgadnianie termindw realizacji inwestycji i remontéw planowanych w gminie w ujeciu
rocznym, w tym podejmowanie dziatan celem unikniecia kolizji,

21) udziat w negocjacjach prowadzonych z uczestnikami procesu inwestycyjnego, w tym
dotyczacych sposobu organizowania i finansowania likwidacji kolizji urzadzen
infrastruktury technicznej powstatych przy realizacji inwestyciji,




22) wspotuczestniczenie przy wydawaniu warunkéw technicznych dla kluczowych
inwestycji (ktérych inwestorem nie jest gmina) w zakresie przebudowy uktadu
drogowego,

23) ocena skutkow realizowanych zadan inwestycyjnych pod katem finansowym oraz
formutowanie opinii w tym zakresie, w odniesieniu do budzetu gminy,

24) koordynowanie dziatan zwigzanych =z gospodarkg wodno-sciekowg, w tym
dotyczgcych wyznaczenia Aglomeraciji,

25) nadzor i koordynacja dziatah dotyczgcych przedsiewzie¢ w zakresie infrastruktury
wodociggowo-kanalizacyjnej przy wspotpracy z Zaktadem Wodociggow i Ustug
Komunalnych spétka z 0.0. w Biatych Btotach,

26) kontrola i wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwyklym, powszechnym i
szczegolnym korzystaniem z wod, w tym wspotpraca z instytucjami wydajgcymi
pozwolenia wodnoprawne,

27) prowadzenie postepowan w sprawach spornych dotyczacych prawa wodnego,
w tym postepowan o zawarcie ugody (zmiana stanu wody na gruncie),

28) utrzymanie urzgdzen wodnych bedgcych wilasnoscig Gminy, w tym konserwacja i
nadzér nad urzgdzeniami melioracyjnymi stanowigcymi wiasnos¢é gminy,

29) wspotdziatanie z organami administracji rzgdowej, samorzadowej i $rodowiskami
spoteczno-gospodarczymi w zakresie przygotowywania odpowiednich programéw,
analiz i ocen dotyczgcych przedsiewzieé¢ gminnych,

30) prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora,

31) wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi urzedu w zakresie kompleksowej informac;ji
o mozliwosciach prowadzenia i rozwijania dziatalnosci gospodarczej (inwestycyjnej) w
gminie,

32) zapewnienie opieki poinwestycyjnej w celu zagwarantowania ciggtosci prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez inwestora,

33) nadzor nad aktualizacjg strategii rozwoju gminy,

34) wspotpraca i wspotdziatanie z kierownikami referatéw i jednostkami organizacyjnymi
gminy oraz innymi instytucjami, w zakresie przygotowania i wdrazania programéw,
projektéw i dziatan wptywajacych na sprawnos$¢ oraz efektywnos$¢ planowania i
ewaluacji rozwoju gminy.”

§ 2.

1. Z trescig zmian Regulaminu Organizacyjnego zapoznani zostang wszyscy pracownicy
urzedu.

2. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego zamieszcza sie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej.

§3.
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy
Dariusz Fundator



UZASADNIENIE

Zmiana regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Biate Btota zwigzana jest z
dostosowaniem struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania urzedu do potrzeb
celem zapewnienia sprawniejszej obstugi mieszkancow. Dokonane zmiany dotyczag
przeniesienia i pogrupowania zadan realizowanych przez poszczego6lne komorki
organizacyjne Urzedu.






