Ogtoszenie o naborze nr 01/2023
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Btota
w dniu 21.03.2023 r. (www.bip.bialeblota.pl)

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2022, poz. 530 —t.j.)

Woéjt Gminy Biale Btota

oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze: ds. przygotowania i realizacji
inwestycji w Referacie Inwestycji, w pelnym wymiarze czasu pracy

I. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

Prowadzenie spraw w zakresie realizacji ustawy Prawo budowlane, w szczegdélnosci:

opracowywanie planow i programéw inwestycji gminnych,

ustalanie i pozyskiwanie podstawowych zatozeh i warunkéw technicznych do
projektowania,

przygotowywanie opisu przedmiotu zamoéwienia i wnioskéw o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ustalanie wartosci szacunkowej zamodwienia oraz wspotpraca w procesie
udzielenia zamdwienia publicznego,

uzyskiwanie wymaganych zezwolen Ilub ztozenie zgtoszenia inwestycji, zgodnie
Z przepisami prawa budowlanego,

udziat w przekazywaniu placéw buddéw pod roboty oraz prowadzenie spraw i dokumentacji
z zakresu prowadzonych inwestycji, remontéw i modernizacji,

podejmowanie dziatan w celu usuniecia pojawiajgcych sie przeszkdéd na etapie
przygotowania, jak i realizacji inwestycji,

udziat w komisjach technicznych powotywanych do oceny lub rozstrzygniecia technicznych
spraw budowy w toku jej realizaciji,

uczestniczenie w czynnosciach odbiorowych i przy przekazywaniu zakonczonych budéw do
uzytkowania,

sprawdzanie kompletnosci dokumentéw techniczno-rozliczeniowych przedstawianych przez
wykonawce na kazdym etapie realizacji zadan oraz kontrola ich pod katem zgodnosci
z warunkami umownymi,

rozliczanie finansowe realizowanych zadan,

wspétpraca przy sporzadzaniu wnioskow do instytucji i organizacji o pozyskanie Srodkéw
z funduszy zewnetrznych na inwestycje gminne,

analizowanie i aktualizacja kosztorysow na roboty inwestycyjne i remontowe, weryfikacja
kosztorysow przedktadanych przez wykonawcow robot,

sporzadzanie sprawozdan, analiz, raportow i informacji z zakresu prowadzonych spraw.
wspotdziatanie z organami samorzadu wojewodzkiego, powiatowego oraz z innymi
wymaganymi instytucjami,

udzielanie odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje mieszkancow oraz interpelacje radnych
gminy,

przygotowywanie projektéw aktow prawnych wydawanych przez Wojta oraz projektow
uchwat i innych materiatéw wnoszonych pod obrady Rady Gminy Biate Bfota,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pracg na powierzonym stanowisku zgodnie z
Instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt,

udziat w zebraniach wiejskich organizowanych przez sotectwa Gminy Biate Btota.



Il. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

a/ niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze techniczne (preferowana specjalnosc¢: drogi i lotniska; budowa drég,
mostéw i autostrad)
staz pracy minimum 1 rok,
znajomos¢ przepisow:
» ustawy prawo budowlane z dnia 07 lipca 1994 r. (Dz. U. z 2021 r., poz. 2351 z pozn.
zm.)
» ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1693 z
pozn. zm.)
» Rozporzgdzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r. w
sprawie warunkow technicznych jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne i ich
usytuowanie (Dz.U. z 1999 r., poz. 430)

umiejetnos¢ postugiwania sie komputerem, znajomos¢ MS Office, ze szczegdinym
uwzglednieniem obstugi arkusza kalkulacyjnego Excel,

znajomos¢ procedur inwestycyjnych,

uprawnienia do kierowania samochodem osobowym — prawo jazdy kat. B,

predyspozycje do pracy w terenie,

komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

obywatelstwo polskie,

kandydat ma posiada¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw
publicznych,

kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinia.

atkowe:

b/ dod

mile widziane uprawnienia budowlane do projektowania lub kierowania robotami
budowlanymi w specjalnosci inzynieryjnej drogowe;j,

podstawowa znajomo$¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022r., poz. 2000 z pézn. zm.)

podstawowa znajomosc¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.)

podstawowa znajomos¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2023r., poz.40 t.j.),

znajomos¢ programow kosztorysowych i umiejetnosé sporzgdzania kosztoryséw,
znajomos¢ terenu Gminy Biate Bfota

Il. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy,
- obstuga urzgdzen wyposazonych w monitory ekranowe,
- wyjazdy w teren.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu lutym 2023 roku, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgloszenia zawierajace:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach, ukonczonych szkoleniach,



- kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe,
- kserokopie prawa jazdy,
- o$wiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru zatgczonego w ogtoszeniu,

- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022, poz. 530 t.j.) jest
obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

V. Wymagane dokumenty mozna sktadac :
- osobiscie:
w Biurze Obstugi klienta Urzedu Gminy Biate Bfota, ul. Szubihska 7,

- przestaé pocztg na adres:
Urzad Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

w terminie do 03 kwietnia 2023 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze:
ds. przygotowania i realizacji inwestycji - ogtoszenie Nr 01/2023

VI. Inne informacije:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktére wplyng do Urzedu Gminy Biate Bfota po okreslonym terminie lub beda
niekompletne, nie bedag rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data
wptywu w sekretariacie urzedu lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.

z up. Wijta
Sekretarz Gminy

Ewa Galicka


http://www.bip.bialeblota.pl/

