Ogtoszenie o naborze nr 04/2023
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Blota
w dniu 08 maja 2023 r. (www.bip.bialeblota.pl)

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2022 ., poz. 530 —t.j.)

Woéjt Gminy Biate Btota
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze ds. polityki informacyjnej,
w petnym wymiarze czasu pracy

I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

— reprezentowanie wojta w kontaktach z mediami i opinig publiczng,

— wspoétpraca z mediami o zasiegu lokalnym i regionalnym,

— wspoétpraca z Gminnym Centrum Kultury w zakresie dziatan promocyjnych,

— zapewnienie mediom informacji o dziataniach podejmowanych przez wajta, zaréwno
0 zadaniach biezgcych, jak i planowanych zamierzeniach, o ile na podstawie odrebnych
przepiséw informacja nie jest objeta tajemnicg lub nie narusza prywatnosci,

— zapewnienie dziennikarzom zgodnie z odrebnymi przepisami prawa, dostepu do
informag;ji, ktérymi dysponuje urzad gminy,

— monitoring i analiza informacji prasowych, radiowych i telewizyjnych dotyczacych
dziatalnosci gminy i wadjta, udzielanie w granicach upowaznieh odpowiedzi na krytyke
i interwencje w mediach,

— wspoétpraca w zakresie opracowywania materiatdw informacyjnych i promocyjnych
Gminy, w tym projektéow informatoréw, folderéw, kalendarzy, ulotek promocyjnych,
zaproszen itp.,

— prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem praw autorskich wykorzystywanych
zdje¢, filméw i materiatéw przez urzad,

— staly kontakt i wspotpraca z referatami Urzedu Gminy Biate Btota w zakresie
pozyskiwania informacji dla mediéw, mieszkancow oraz instytucji dziatajgcych w gminie,

— prowadzenie polityki informacyjnej, w tym opracowywanie materiatdw, artykutow
i informacji do zamieszczenia na stronie internetowej oraz na innych kanatach

informacyjnych,

— prowadzenie dziatan z zakresu komunikacji spotecznej, w tym organizowanie spotkan
z mieszkancami i innych przedsiewzie¢ wzmacniajgcych kontakt z lokalng
spotecznoscia,

— inicjowanie i wdrazanie réznych narzedzi komunikacji spotecznej z mieszkancami
i instytucjami,

— wykorzystanie narzedzi e-komunikacji przy ksztattowaniu polityki informacyjnej
z uwzglednieniem spéjnosci przekazu,

— opracowywanie i kierowanie do srodkéw masowego przekazu odpowiedzi, uzupetnien,
sprostowan, polemik, wyjasnien, zgodnie z obowigzujgcym prawem prasowym,

— organizowanie oraz prowadzenie konferencji prasowych,

— kreowanie, realizacja i prowadzenie biezgcych dziatan zmierzajgcych do budowy
pozytywnego wizerunku gminy.



Il. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

a/ niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: komunikacja spoteczna, komunikacja
medialna, dziennikarstwo,
staz pracy: co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie dziatalnosci publicystyczne;j,
dziennikarskiej lub w komunikacji spotecznej i we wspdipracy z mediami lub
wykonywanie przez 3 lata dziatalnosci gospodarczej w w/w zakresie.
znajomosé przepiséw:
» ustawa z dnia 26 stycznia 1984 r. prawo prasowe (Dz. U. z 2018r., poz. 1914 t.j.)
» ustawa z dnia 4 lutego 1994 r.o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z
2022r., poz. 2509 —t.j.)
» ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z
2022r., poz. 902 t.j.)
» ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r., poz. 40
z pézn. zm.)
znajomosé przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych,
znajomos¢ nowoczesnych mediow spotecznosciowych,
umiejetnos¢ szybkiego, syntetycznego pisania materiatdw informacyjnych,
komunikatow i notatek oraz korekty tekstow,
znajomosé zasad pracy biur prasowych oraz prowadzenia polityki PR, umiejetnosé
wystgpien publicznych,
umiejetnos¢ wyrazania mysli w sposéb logiczny,
umiejetnosci negocjacyjne, umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomos$¢ oprogramowania MS Office,
prawo jazdy kat. B.
obywatelstwo polskie,

kandydat ma posiada¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni
praw publicznych,

kandydat nie moze byC¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
cieszy sie nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:

znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,
znajomos¢ rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie organizacji i zadan rzecznikow
prasowych w urzedach organow administracji rzgdowej,

mile widziane doswiadczenie zawodowe w administracji samorzgdowe;j,

umiejetnos¢ skutecznej komunikacji, planowania i organizacji pracy.

Il. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy,
- obstuga urzagdzen wyposazonych w monitory ekranowe, odpornos¢ na stres
- wyjazdy w teren, bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu kwietniu 2023 roku, w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.



IV. Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajgce:

- list motywacyjny,

- zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach, ukonczonych szkoleniach, w tym do kierowania pojazdami kat. B

- kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
(swiadectwo pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, wypis z CIDG, itp.),

- o$wiadczenie osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru zalgczonego
w ogtoszeniu.

- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022 r., poz. 530 —
t.J.) jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

V. Wymagane dokumenty mozna skfadac :
- osobiscie:
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7,

- przestaé pocztg na adres:
Urzad Gminy Biate Blota
86-005 Biate Bfota, ul. Szubihska 7

w terminie do 29 maja 2023 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. polityki
informacyjnej - ogtoszenie Nr 04/2023”

VI. Inne informacie:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy po okreslonym terminie lub bedg niekompletne, nie
bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wplywu
w sekretariacie Urzedu Gminy Biate Bfota lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.

z up. Wijta
Sekretarz Gminy
Ewa Galicka


http://www.bip.bialeblota.pl/

