Ogtoszenie o naborze nr 06/2023
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Biate Btota
86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Biate Bfota
w dniu 02.08.2023 roku (www.bip.bialeblota.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2022 r., poz. 530 — t.j.)

Wéjt Gminy Biale Btota

oglasza nabér kandydatow na wolne stanowisko urzednicze ds. wycinki drzew oraz
usuwania azbestu w Referacie Ochrony Srodowiska, w peltnym wymiarze czasu pracy

|I. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi

Procedowanie postepowan administracyjnych z zakresu:

= wycinki drzew i krzewow;

= Kkar pienieznych z tytutu nielegalnej wycinki drzew i krzewdw;

= refundacji podatku VAT z tyt. dostarczonego paliwa gazowego;

= Srodowiskowych uwarunkowan realizacji inwestycji.

Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji
publicznej oraz na wnioski o udostepnienie informacji o srodowisku i jej ochronie;
Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg nasadzen zastepczych wynikajgcych z
decyzji Wajta lub Starosty;

Prowadzenie spraw w zakresie wnioskow o utylizacje wyrobéw zawierajgcych azbest;
Wprowadzanie informacji do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow;
Dokonywanie zakupow lub zlecanie ustug w oparciu o przepisy obowigzujgcych w
urzedzie regulaminéw udzielania zamowien publicznych;

Wspotpraca w zakresie przygotowywania zatozen do projektu budzetu gminy w
zakresie objetym stanowiskiem pracy;

Przygotowywanie wnioskow o dokonanie zmian w budzecie w odniesieniu do
prowadzonych zadan;

Przygotowywanie sprawozdan, analiz i informacji zwigzanych z zakresem stanowiska
pracy;

Przygotowywanie projektow odpowiedzi na pisma, skargi, wnioski, postulaty, petycje
mieszkancow oraz wnioski, zapytania i interpelacje radnych;

Opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, wzoréw wnioskow udostepnianych mieszkarncom dotyczgcych spraw z zakresu
realizowanych zadan;

Umieszczanie obwieszczen, komunikatow i ogtoszen z zakresu ochrony Srodowiska na
stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej oraz tablicy ogtoszen Urzedu.


http://www.bip.bialeblota.pl/

Kandydat powinien spetnia¢ nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

a/ niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: administracja lub ochrona srodowiska,
— staz pracy: min. 1 rok w zakresie ochrony srodowiska,
—  znajomos¢ przepisow:

» ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2023 r. poz. 775 - t.j.),

» ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2023 r. poz. 1336 —
t.j.)

» ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spofeczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094 z p6zn. zm.)

> rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie ochrony
gatunkowej zwierzat (Dz.U. 2016 poz. 2183),

> rozporzgdzenia Ministra Srodowiska z dnia 9 pazdziernika 2014 r. w sprawie ochrony
gatunkowej roslin (Dz.U. 2014 poz. 1409),

— umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomos¢ oprogramowania MS Office,
— prawo jazdy kat. B.

b/ dodatkowe:

— podstawowa znajomo$¢ ustawy o dostepie do informaciji publicznej,
— podstawowa znajomosc¢ przepisow z zakresu funkcjonowania samorzgdu gminnego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy przy ul. Szubinskiej 57, schody bez
windy,

obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe,

wyjazdy w teren, bezposredni kontakt z osobami z zewnatrz.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu lipcu 2023 roku, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny,

zyciorys /CV z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
kserokopie dokumentéw o posiadanych uprawnieniach, umiejetnosciach, ukonczonych
szkoleniach, dodatkowych kwalifikacjach,

kserokopie dokumentéw o posiadanym doswiadczeniu zawodowym (Swiadectwo pracy,
zaswiadczenie o zatrudnieniu, zakres obowigzkéw),

kserokopia prawa jazdy,

oswiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru zatgczonego w
ogtoszeniu

kandydat, ktory zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022, poz. 530 —t.j.)
jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.



V. Wymagane dokumenty mozna sktadac :

- osobiscie:
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7,

- przestaé pocztg na adres:

Urzad Gminy Biate Blota

86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

w terminie do 14 sierpnia 2023 roku.

W zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze: ds.

wycinki drzew oraz usuwania azbestu - ogtoszenie nr 06/2023”

VI. Inne informacje

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy po okredlonym terminie lub bedg niekompletne, nie
bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w
sekretariacie Urzedu Gminy Biate Btota lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.bialeblota.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7.

Z up. Wijta
Sekretarz Gminy

Ewa Galicka


http://www.bip.bialeblota.pl/

