Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 69/2023
Wjta Gminy Biate Btota
z dnia 04 sierpnia 2023 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

1. Niniejszy regulamin okresla tryb i zasady pracy Komisji konkursowej zwanej dalej
,,Komisjg”, powotanej w celu rozpatrzenia i zaopiniowania ofert ztozonych w otwartych
konkursach ofert na realizatoréw programoéw polityki zdrowotnej pn.:
,,Program szczepien profilaktycznych przeciwko grypie dla mieszkaricéw Gminy Biate
Btota w wieku powyzej 65 lat realizowany w latach 2020-2025” realizowany w roku
2023,

— ,Program Polityki Zdrowotnej w zakresie walki z otytoscig wséréd uczniow klas | — VIII
Szkét Podstawowych na terenie Gminy Biate Btota w latach 2020 - 2025” realizowany
w roku szkolnym 2023/2024.

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy Komisji ustala harmonogram jej prac — wyznacza miejsce, daty i godziny
posiedzen.

4. Decyzje Komisji sg wazne, jezeli w posiedzeniu biorg udziat co najmniej 3 osoby, w tym
Przewodniczacy.

5. Decyzje Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw, w gtosowaniu jawnym.

6. Komisja swoje prace prowadzi w nastepujgcych etapach:

Etap | obejmuije:

a) otwarcie ofert —jawne, dopuszcza sie mozliwos¢ uczestniczenia Oferentéw w otwarciu
ofert,
b) podanie do wiadomosci ilosci ztozonych ofert wraz z odczytaniem nazwy firm oraz
adreséw Oferentdw, ktérzy ztozyli swoje oferty,
¢) poinformowanie o przewidywanym terminie dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty.
Etap Il, w ktérym:

a) dokonuje sie oceny ofert pod katem spetnienia wymagan formalnych stawianych
Oferentom,
b) wzywa sie do uzupetnienia ztozonej oferty przez Oferenta w przypadku stwierdzenia
brakéw formalnych, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze,
c) odrzuca sie oferty niespetniajgce wymagan formalnych z dalszego postepowania.
Etap Ill, w ktérym:

a) dokonuje sie merytorycznej analizy ofert spetniajgcych wymagania formalne,
b) dokonuje sie wyboru najkorzystniejszej oferty lub nie wybiera zadnej ze ztozonych
ofert,



c) sporzadza sie i nastepnie przedktada Wéjtowi Gminy protokdt koncowy z prac Komisji
wraz z rekomendacja.

7. Z kazdego posiedzenia Komisja sporzgdza protokét, ktdry podpisujg cztonkowie Komisji
biorgcy udziat w posiedzeniu.

8. Komisja przedstawia Woéjtowi Gminy do zatwierdzenia protokdt korncowy ze wskazaniem
ofert rekomendowanych do realizacji $wiadczen programoéw polityki zdrowotnej w ramach
ogtoszonych konkurséw wraz z uzasadnieniem. Protokdt korncowy zawiera informacje
z poszczegdlnych etapow prac Komisji, o ktédrych mowa w pkt 6 regulaminu.



